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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS

Processo AbminisTrRATIVO SEI ne 0004709-87.2024.6.07.8100

UNipbADE DEMANDANTE // EQUIPE DE PLANEJAMENTO: Assessoria de Cerimonial e Comunicagao Social -
ASCOM.

CODIGO CATSER: 14591 - Promocéo de Eventos (Grupo: 859).

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados, sem
mao de obra exclusiva, para realizacdo de eventos e atividades correlatas, com vistas a
atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal - TRE/DF, sob
demanda, conforme condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia e anexos que o integram.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois, conforme
prevé o inciso Xlll do art. 6° e caput do art. 29, da Lei n® 14.133/2021, é possivel estabelecer e
descrever objetivamente no instrumento convocatdrio os padrées de qualidade e desempenho
exigidos, mediante especificacbes usuais de mercado. Vale dizer que ndo sao servigos
inéditos, mas comuns e usuais no mercado, passiveis de prestacdo por diversas empresas,
ndo acarretando prejuizos a qualidade dos servigos ou ao interesse publico a utilizagdo do
Pregéo, em sua forma eletrénica.

1.3 O prazo de vigéncia € de 5 (cinco) anos, contados da ultima assinatura eletrénica do SEl,
prorrogavel sucessivamente por até 10 (dez) anos, desde que mantida a vantajosidade técnica
e econOdmica da contratacdo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢gbes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

1.3.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos
tem natureza continuada;

1.3.1.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacgdes de
gue os servigos tenham sido prestados regularmente;

1.3.1.3. Seja juntados justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagéo do servico;

1.3.1.4. Haja manifestacéo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106

1.3.1.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitagdo e
gualificacéo exigidas.

1.3.2 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

1.3.3 O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo, salvo mediante justificativas técnicas e
autorizacao superior para resguardar o interesse publico, evitar a descontinuidade dos servicos
e exclusivamente pelo prazo necessario a nova contratacao.

1.3.4 A proposta da licitante devera estar em acordo com os Anexos IV e VII, em que constam
0s 12 grupos que compdem o objeto da contratacdo, quais sejam:

Grupo 1: Recursos humanos;

Grupo 2: Servicos especializados;

Grupo 3: Equipamentos e materiais de audio e video;
Grupo 4: Equipamentos e materiais de informatica;
Grupo 5: Equipamentos e materiais eletroeletronicos;
Grupo 6: Instalacdes e mobiliario;

Grupo 7: Transportes;

Grupo 8: Alimentacéo e bebidas;

Grupo 9: Ornamentacéo;

Grupo 10: Papelaria e impressos;

Grupo 11: Locacéao de espaco;

Grupo 12: Presentes protocolares.

1.3.5 A Contratante ndo esta obrigada a executar todo o quantitativo estimado em um
exercicio, uma vez gue a requisicao dos servicos é sob demanda.

1.3.6 Para fins de transparéncia e melhor dimensionamento da equacao financeira do futuro
contrato, estima-se que o gasto anual ordinario com eventos e seus insumos sera de
aproximadamente R$ 348.000,00, assim detalhados:

Item Valor Fonte

Fornecimento de

: ~ R$
allmeNnta(;ao em 49.154.71 PA 0011478-82.2022.6.07.8100
sessdes plenarias
Divulgacgéo e
eventos para o R$ Plano de Contratacdes Anual de

Projeto Eleitor do

Futuro e Politicos 62.670,00 |2025 (item 6/2025)

do Futuro

Prestacao de ~

SEIVICoS R$ Plano de Contratagées Anual de
GOS 15.000,00 |2025 (item 51/2025)

fotograficos

Aquisicéo de

R$ Plano de Contratagbes Anual de

medalnas e pastas | 45 140,00 |2025 (itens 13 e 52/2025)

para diploma




Pesquisa de precos (Anexo | item
39.1) considerando 0 menor prego
cotado (R$ 4.000,00) e a
realizagao de 40 sessoOes
presenciais (conforme informado
pela SJU)

Filmagens das R$
Sessdes plenarias |160.000,00

R$ Valor estimado conforme Termo
13.115,52 |Aditivo 2 ao Contrato n° 1/2022.

Obs: Em anos eleitorais este
valor sera superior

Arranjos florais

Total Estimado 348.380,23

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL
DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM
INFORMAGCOES SIGILOSAS

2.1 A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
item 2 dos Estudos Técnicos Preliminares (1821558).

2.2 A presente contratacdo consta expressamente no Plano de Contratacdes Anual de 2025,
houve autorizacdo pelo COPLAN, na reunido realizada em 29/11/2024, conforme a Ata
REUNIAO COPLAN E CGOVTIC - 1731470, item 50, que contou com a anuéncia da Diretoria-
Geral (1733708). Ademais, atendera as demandas de fornecimento de arranjos florais (PAe n.
0009383-16.2021.6.07.8100), de aquisicdo de medalhas e pastas porta-diplomas (PAe n.
0009184-23.2023.6.07.8100), de prestacdo de servicos fotograficos laboratoriais (PAe n.
0004636-91.2019.6.07.8100), de fornecimento lanches (PAe n. 0001267-84.2022.6.07.8100),
entre outras.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 7 dos Estudos
Técnicos Preliminares (1821558), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1. A contratada deve, sempre que necessario, adotar boas préaticas de otimizacdo de
recursos, reducdo de desperdicios e menor poluicdo, e além dos critérios de sustentabilidade
eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos 0s requisitos previstos
na Resolugdo CNJ n° 400/2021, no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e no Plano de
Logistica Sustentavel deste TRE-DF, no que couber, e 0s seguintes:

4.1.1.1 Utilizag&o racional de 4gua e energia;




4.1.1.2 Utilizacao de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental,

4.1.1.3 A CONTRATADA tem a liberdade e a responsabilidade de utilizar sua experiéncia e
conhecimento técnico especializado para propor métodos, técnicas e tecnologias que
busquem aumentar a eficiéncia e sustentabilidade dos servigos, desde que proporcionem 0s
resultados esperados por esta contratacdo, ndo contrariem a legislacdo e sejam aplicaveis a
realidade da CONTRATANTE, condi¢cdes que serdo avaliadas pela fiscalizacdo do contrato;

4.1.1.3.1. Nas demandas de servicos desta contratacdo, quando necessaria a utilizacdo de
Copo, estes nao poderao ser descartaveis.

4.1.1.3.2. Nas demandas de servi¢os desta contratacdo, quando necessario o fornecimento de
agua, este sera realizado por meio de galdes/filtros de no minimo 10 litros, servidos por meio
de copos néo descartaveis.

4.1.1.4 A logistica reversa deve ser de responsabilidade do Contratado, que deve obedecer a
todas as normas especificas vigentes para a destinacdo final ambientalmente adequada,
inclusive para descarte de pecas defeituosas e embalagens dos produtos utilizados;

4.1.1.5 Todo o residuo reciclavel gerado deve ser descartado em compartimentos adequados,
em cumprimento as normas ambientais vigentes.

4.1.1.6 Todos os descartes deverdo ser realizados pela Contratada, segundo as
recomendacfes normativas sobre o assunto, dando um fim responsavel a tais materiais de tal
forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas praticas de preservacao
do meio ambiente.

4.1.1.7 Os veiculos utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites maximos
de ruidos fixados nas Resolucdes CONAMA n° 1, de 11/02/1993 e n° 272 de 14/09 /2000 e
legislacdo correlata, bem como deverdo atender aos limites maximos de emissao de poluentes
provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle de Poluicdo do Ar
por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolucdes CONAMA n° 18, de
06/05/1986, Resolucdo CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e Resolucdo CONAMA
492, de 20 de dezembro de 2018, complementacdes e alteracfes supervenientes.

4.2 Garantia da Contratacao:

4.2.1 Ser& exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021, no montante de 5% do valor total do contrato.

4.3 Vistoria:

4.3.1 Fica facultada a realizagdo de vistoria por parte das proponentes nas edificacdes do
TRE-DF, conforme legislacdo em vigor. Entretanto, como condicdao para a habilitacdo, a
proponente devera apresentar declaracdo de que esta ciente de todas as informacdes e
condic¢des locais para a execucao do objeto da licitagdo ou apresentar a declaragéo de vistoria,
conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia;

4.3.2 Caso a proponente tenha interesse em vistoriar o local dos servigcos para a emisséo da
declaragdo citada no item 4.3.1, seu agendamento poderd ser realizado junto a Assessoria de
Cerimonial e Comunicacdo Social - ASCOM, nos telefones (61) 3048-4300 / 4190, em dias
Uteis, entre 13h e 19h, a partir da data de divulgacdo da contratacdo, podendo ser realizada
até 02 (dois) dias anteriores a abertura da sesséo publica; e

4.3.3 Nao tendo realizado a vistoria de que trata este titulo, a proponente ndao devera arguir
desconhecimento do local, da &rea ou da infraestrutura existente para se opor & manutencéo
dos termos e condi¢des da sua proposta e a fiel execucdo dos servigos contratados.




4.4 Do Reajuste:

4.4.1 Os precos contratados poderdo ser reajustados, apds solicitacdo da CONTRATADA,
mediante negociacdo entre as partes, tendo como limite maximo a variacdo do IPCA/IBGE
ocorrida nos ultimos 12 (doze) meses, a contar da data do orcamento ou do ultimo reajuste.

4.5. Da Subcontratacao, consoércios e cooperativas:

4.5.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto contratado,
sendo, no entanto, permitida a subcontratacéo parcial até o limite de 30% (trinta por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condi¢des:

4.5.2. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente;

4.5.3. A subcontratacdo depende requerimento da contratada e de autorizacdo prévia da
Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo
técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.5.4. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, bem como pela padronizacdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacéo,
cabendo-lhe realizar a supervisédo e coordenacao das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO
ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1 Condicbes de execucao:
5.1.1 Dindmica da execucao
5.1.1.1 Inicio da execucédo do objeto dar-se-4 a contar da emissao da Ordem de Servico.

5.1.1.1.1 As Ordens de Servico serdo emitidas com a antecedéncia necesséaria a
operacionalizacao dos trabalhos conforme tabela a seguir:

Tabela 1 - Tipo de Evento X antecedéncia para a abertura da OS

Evento Qt de pessoas Tempo m|n|moop;ra emissao de
Tipo 1 até 30 pessoas 2 (dois) dias uteis da realizacdo do
evento
Tipo 2 até 50 pessoas 3 (trés) dias uteis da realizacdo do
evento
Tipo 3 até 80 pessoas 4 (quatro) dias Uteis da realizacéo
do evento
Tipo 4 até 100 pessoas 5 (cinco) dias uteis da realizacdo do
evento
Tipo 5 até 200 pessoas 10 (dez) dias Uteis da realizacdo do
evento
Tipo 6 até 300 pessoas 20 (vinte) dias Uteis da realizacéo
do evento




25 (quinze) dias Uteis da realizagéo

Tipo 7 acima de 300 pessoas do evento

Tipo 8 Eventos externos com locagéo de espacos 40 (q”"?“e”Ea) dias Uteis da
realizacdo do evento

Tipo 9 Demais eventos 10 (dez) dias Uteis da realizagdo do

evento

Tipo 10

Eventos pré-definidos com cronograma (ex.: sessbes | 2 (dois) dias Uteis da realizacdo do
plenarias) evento

5.1.1.1.1.1 A depender de situacOes especificas, conforme cada caso, o Contratante
poderd estabelecer prazos maiores do que os definidos na tabela acima, uma vez que
podem ser identificadas complexidades de diversas naturezas.

5.1.1.1.2 Para facilitar a abertura de Ordens de Servico, a Contratada devera implementar
um sistema web (compativel com navegadores populares como Firefox, Google Chrome,
Edge). Este sistema incluira:

5.1.1.1.2.1 Catélogo de servigos conforme o ANEXO II.

5.1.1.1.2.2 funcionalidades para abertura de OS, incluindo detalhes como data, local,
estimativa de publico, itens contratados, e custos detalhados.

5.1.1.1.2.3 Acesso restrito a usuarios autorizados pelo Gestor do Contrato.

5.1.1.1.2.4 Relatério final do evento realizado com a quantidade de pessoas que
compareceram e eventuais intercorréncias, como forma de permitir o
aperfeicoamento dos servigos e gerir 0s riscos que foram identificados

5.1.1.1.2.5 Relatorios estatisticos com geracdo de planilhas em formatos diversos
(PDF, CSV, XLS) para uso no SEIl do TREDF.

5.1.1.1.2.6 Geragdo de OS preliminar em PDF para avaliagcdo no SEl do TRE,
seguida pela OS final com contagem de prazo.

5.1.1.1.2.7 Dashboards com informacdes financeiras e operacionais para analise
centralizada pelo Gestor do Contrato

5.1.2 Dos quantitativos estimados

5.1.2.1 Os servigos foram estimados com base em estudos de eventos similares do TRE e
detalhados na Tabela 1 e ANEXO I. As quantidades sdo estimadas e podem variar
durante o contrato.

5.1.3 Uniformes dos prestadores de servico ao TREDF

5.1.3.1 Os prestadores de servico devem usar uniformes fornecidos pela empresa
contratada, aprovados pelo TREDF.

5.1.4 Equipamentos e material de apoio

5.1.4.1 Os equipamentos deverao ser entregues no local do evento, instalados e testados,
com antecedéncia minima de 01 (um) dia inicio do evento, e recebidos por representante
do TREDF. Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, estabilizadores de voltagem,
bateria e outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacao
dos servicos, deverdo ser supridos pela contratada e seus custos considerados na




proposta.

5.1.4.2 As sessdes plenarias, que acontecem no maximo 128 vezes por ano (ano eleitoral)
devera ser preparada e seguir um cronograma estipulado disponibilizado pelo TREDF,
com possibilidade de ajustes de horarios e dias, se for o caso.

5.1.4.2.1 Em anos nao eleitorais, estima-se a ocorréncia de até 80 (oitenta) sessdes
plenarias.

5.1.5 Instalacdes e mobiliarios

5.1.5.1 Os moveis colocados a disposicdo do TREDF deverdo estar em bom estado de
conservacdo e manutencdo, isentos de avarias, além de seguir um mesmo padrao
estético, que atenda de forma adequada, segura e necessaria as demandas do evento.

5.1.6 Alimentacao e bebidas

5.1.6.1 A empresa contratada deve providenciar a alocacdo de equipes de empregados,
bem como disponibilizara todo o material necessario para a realizacdo dos servicos de
alimentacdo, tais como: mesas, toalhas, copos, talheres, loucas, pratarias, balde de gelo,
bandejas, réchauds, copos de vidro, Xxicaras, acgUcar, adocante e demais materiais
necessarios a prestacao dos servicos, materiais de servico e limpeza (guardanapos, gelo,
caixa térmica, fornos, fogdes, fritadeiras e outros), e os custos deverao estar inclusos nos
precos.

5.1.6.2 Nos servicos de almoco ou jantar, organizado por empresa de buffet de
reconhecida capacidade, a empresa contratada devera submeter pelo menos 3 (trés)
cardapios, assinados por representante da empresa de buffet, com antecedéncia de 1
(um) dia, para eventos de pequeno porte, e de 3 (trés) dias para os demais, para
apreciacéo e escolha do TREDF.

5.1.6.3 Os almocos e jantares de alto padréo serdo oferecidos em eventos da empresa
contratada com a presenca de autoridades nacionais devendo ser obedecidas com rigor
as regras de cerimonial e protocolo.

5.1.7 Locacao de espaco para eventos nacionais e eventos eleitorais

5.1.7.1 A locacédo para eventos nacionais, tais como: Encontro de Presidentes, Vice-
Presidentes, Diretores-Gerais, Secretarios, etc, deverdo ser feita Sala em hotel 3/4
estrelas, ou outras instalacdes similares, com metragem minima de 150 m?, ar-
condicionado, ponto légico de internet e acesso wireless, conforme leiaute solicitado pelo
TREDF. O local devera ter condi¢bes de acessibilidade para portadores de necessidades
especiais.

5.1.7.2 Para Eventos em periodo eleitoral, como Teste de Integridade, Cerimdnia de
geracao de midias, lacracdo de urnas eletrénicas, devera seguir as solicitacdes previstas
nas resolucdes de do TSE, que sé&o disponibilizadas no ano anterior do ano eleitoral.

5.1.8 Aquisicdes de presentes protocolares

5.1.8.1 Quando solicitada aquisicdo de presentes protocolares, a empresa contratada devera
apresentar, sempre que possivel, no minimo, 3 (trés) propostas para cada um dos itens
indicados pelo TREDF e ser& pago o de menor valor.




5.2 Local da prestacao dos servicos:

5.2.1 Os servicos serdo realizados no Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal,
galpdes de urnas ou em outras localidades no Distrito Federal quando houver evento
externo, que serd previamente informada & CONTRATADA, conforme cronograma anual
de eventos.

5.2.2. Os locais serdo definidos em conjunto com a gestdo contratual, conforme a
capacidade necesséria para o evento, no inicio de cada exercicio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO
SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacgOes entre o TRE-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O TRE-DF podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 45).

6.9. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TRE-DF convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de




fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 45).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

6.12 OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
6.12.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Fornecer os produtos no prazo e condi¢cOes estipuladas neste Termo de Referéncia e seus
anexos;

b) Seguir as instrucdes e observacoes efetuadas pela Fiscalizacdo, bem como reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, equipamentos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

c) Manter durante a execucdo da contratacdo todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superverniéncia de fato
impeditivo da manutencao dessas condicoes;

d) Comprovar a origem dos bens importados, caso aplicavel, e a quitacdo dos tributos de
importacéo a eles referentes que deve ser apresentada no momento da entrega do objeto, sob
pena de rescisado contratual e multa, conforme art. 39, Ill, do Decreto n. 7.174/2010.

e) A Contratada devera manter o preposto da empresa aceito pelo Contratante no local da
execucdao do objeto durante o periodo de realizacédo dos eventos.

f) Na impossibilidade do preposto estar no local do evento, o coordenador geral de evento
especificado devera ter prerrogativa, dada expressamente pela empresa, para a solucdo de
eventuais problemas.

6.12.2 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos ou servicos sob 0s aspectos
guantitativo e qualitativo;

b) Recusar, a critério da Fiscalizacéo, qualquer bem ou servi¢co fornecido ou executado fora
das condic¢des contratuais;

c) Receber os bens ou servigos na forma descrita neste Termo de Referéncia;

d) Prestar as informacbes, recomendacdes e 0s esclarecimentos que, porventura, sejam
solicitados a Fiscalizacao;

e) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, segundo as condi¢cfes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO, SE FOR O CASO, RECEBIMENTO DOS SERVICOS E DE
PAGAMENTO




7.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
Anexo VI, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigco, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Do Recebimento

7.2.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servigos, nos
termos abaixo:

7.2.2 No prazo de até 5 (cinco) dias uteis da finalizacdo do evento, a Contratada devera
entregar toda a documentacdo comprobatoria do cumprimento da obrigacdo contratual para
gue seja realizada a prestacédo de contas dos servicos fornecidos, como exemplo, a listagem
dos prestadores de servicos, contendo nome, data da prestacdo, horas trabalhadas e
assinaturas; fotos dos itens demandados, comprovantes/declaracdes/notas fiscais dos
fornecedores; e quaisquer outros documentos exigidos pela contratante, que corroborem o0s
servicos executados;

7.2.3 O recebimento provisoério sera realizado pela equipe de fiscalizacdo apos a entrega da
documentacdo acima;

7.2.4 A contratante acompanhara de forma minuciosa todos 0s servicos executados por meio
dos fiscais de contrato, com a finalidade de verificar a adequacéo destes a fim de constatar e
relacionar as adequacdes necessarias aos termos contratados;

7.2.5 No prazo de até 07 (sete) dias uteis, contados a partir do recebimento provisério dos
servicos/evento, a fiscalizacdo do contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
gue concretiza o ateste da execucao dos servi¢os, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.2.5.1 emitir o Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documenta¢des apresentadas;

7.2.5.2 comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicédo e Resultado (IMR);

7.2.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada dos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposic¢des legais em vigor;

7.2.8 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta de Servi¢o, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 Das Medicdes:

7.3.1 A execucdo de cada Ordem de Servico - OS se iniciard apds o recebimento da
respectiva OS pela Contratada, conforme cada prazo estabelecido.

7.3.2 Apés a execucgdo do servico determinado pela respectiva OS, deve-se observar o rito de
recebimento determinado no item supra.

7.3.3 A Fiscalizacdo podera promover ajustes nos quantitativos a serem pagos, a depender da
execucao aferida, uma vez que podem haver varia¢cdes do quantitativo solicitado na OS e o de
fato executado, mediante orientacéo da Fiscalizagdo durante a execucéo dos servigos.




8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1 Considerando tratar-se de servicos comuns, sera adotada a modalidade pregdo, em sua
forma eletrénica, com fundamento no art. 6° inciso XLI c/c art. 28, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

8.2 Exigéncias de habilitacao:
8.2.1 Qualificacao técnica:

8.2.1.1 Dada a sensibilidade dos servicos contratados em relacdo a missao institucional
do TRE-DF, devera ser comprovada expertise na realizacdo de servicos similares e
compativeis com o objeto desta licitacdo. Para tanto, exige-se a comprovacéao de aptidao
para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante.

8.2.1.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem o(s) atestado(s) de
capacitacdo técnica deverao dizer respeito a servicos executados para organizacao
de evento, para, no minimo, 1.000 pessoas, € que contenha, no minimo, locacdo de
espaco fisico, equipamentos, recursos humanos, decoracao e alimentacao.

Obs.: O quantitativo minimo exigido corresponde 40% do publico que
compareceu a cerimdnia de diplomacdo dos eleitos no ano de 2022. Como sabido, a
diplomacéo corresponde ao principal evento organizado pela Justica Eleitoral do DF.

8.2.1.1.2 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.2.1.1.3 Nao sera admitido somatério de atestados de capacidade técnica, na
medida em que o somatorio de pequenos eventos nao garante que a licitante tem
experiéncia e capacidade operacional de atuar num evento de grande porte, como o
citado acima.

8.2.1.1.3.1 De modo a conferir seguranga de que a proposta selecionada esteja, de
fato, apta a gerar os melhores resultados para a administracédo, a vedacgao do item
anterior € medida adequada.

Sobre o tema, Joel de Menezes Niebuhr adverte que:

Os licitantes, em principio, podem somar os quantitativos havidos em
mais de um atestado, sem qualquer limitagdo, para comprovar o total
exigido no edital. Em termos praticos, o edital exige dos licitantes a
demonstragdo, por meio de atestado de capacitagdo técnica, da
instalacdo de mil unidades de dado equipamento. Os licitantes podem
apresentar véarios atestados, contanto que a soma dos quantitativos
indicados neles importe no total exigido de mil unidades.

[.]




Essa regra somente é excepcionada diante de situacbes em
gue a complexidade e a técnica empregada na execucdo do contrato variam
de acordo com a dimenséo do objeto. Por exemplo, em principio, construir dez
pontes de 50 metros ndo equivale a construir "uma ponte de 500 metros, na
medida em que a técnica € diferente.

No mesmo sentido, o Tribunal de Contas da Unido vem decidindo que:

"A vedacao, sem justificativa técnica, ao somatério de atestados para
comprovar os quantitativos minimos exigidos na qualificacdo técnico-
operacional contraria os principios da motivacao e da competitividade."

Acordao 2291/2021-TCU-Plenario, relator Ministro Bruno Dantas
[...]

"E vedada a imposicéo de limites ou de quantidade certa de atestados
ou certidbes para fins de comprovacao da qualificacdo técnica.
Contudo, caso a natureza e a complexidade técnica da obra ou do
servico mostrem indispensaveis tais restricdes, deve a Administracédo
demonstrar a pertinéncia e a necessidade de estabelecer limites ao
somatoério de atestados ou mesmo ndo o permitir no exame da
gualificacdo técnica do licitante."

Acordao 1095/2018-TCU-Plenério, relator Ministro Augusto Nardes
[...]

A vedacdo ao somatério de atestados, para o fim de comprovacdo da
capacidade técnico-operacional, deve estar restrita aos casos em que o
aumento de quantitativos acarretarem, incontestavelmente, o aumento
da complexidade técnica do objeto ou uma desproporcdo entre
quantidades e prazos de execugéo, capazes de exigir maior capacidade
operativa e gerencial da licitante e ensejar potencial comprometimento
da qualidade ou da finalidade almejadas na contratacéo, devendo a
restricdo ser justificada técnica e detalhadamente no respectivo
processo administrativo.”

Acérdao 7105/2014-TCU-Segunda Céamara, relator Ministro-Substituto
Marcos Bemquerer

Diga-se em complemento que como forma de mitigar eventual
efeito restritivo da vedacdo de somatério de atestados, exigiu-se que o
guantitativo a ser comprovado estivesse limitado a 40% do total de
participantes do principal evento desta Corte (1.000 pessoas).

8.3 O tipo de licitagdo sera o “menor preco” e o critério de julgamento/adjudicacédo o “maior
desconto”.

8.4 Nao ha vedacéao da participacédo de empresas reunidas em consorcio, nos termos do art.
15 da lei 14.133/21.

8.5 Nao havera participacédo exclusiva de ME/EPP, pois o valor da contratacdo ultrapassa o
limite imposto no art. 48, inciso | da LC 123/06.




9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGCOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO
SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA
OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO

9.1 O custo estimado da contratacdo consta do Anexo | a este Termo de Referéncia -
PLANILHA ORCAMENTARIA COM ESPECIFICACOES DETALHADAS, no total de R$
3.541.830,00 (trés milhdes, quinhentos e quarenta e um mil oitocentos e trinta reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do TRE-DF.

10.2 Conforme Despacho SEPEO (id 1800816) , a demanda em tramitacéo se classifica
conforme a segquir:

- Funcional-Programatica: 02.122.0033.20GP.0053

- Programa de Trabalho: 0033 - Programa de Gestdo e Manutencédo do Poder
Judiciéario

- Acdo: 20GP - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica
Eleitoral - no Distrito Federal

- Plano Orcamentario: PO 0001 - Julgamento de Causas e Gestédo
Administrativa

- Categoria Econdmica: Despesas Correntes

- Natureza de Despesa: 3390.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ, subitem
22 - Exposicdes, Congressos e Conferéncias

10.3 Em que pese o valor estimado da contratacédo estar acima do previsto na LOA, entende-
se, s.m.j, que ndo ha 6bice ao prosseguimento do feito, uma vez que, além de se tratar de
despesa estimada que varia conforme demandas especificas, os recursos disponibilizados
pela Lei Orcamentaria podem ser remanejados de acordo com o interesse e prioridades da
Administracéo.

11. ANEXOS E MODELOS




11.1 ANEXO | - PLANILHA ORCAMENTARIA COM ESPECIFICACOES DETALHADAS;
11.2 ANEXO Il - CATALOGO DE SERVICOS;

11.3 ANEXO Ill - TERMO DE CIENCIA E VISTORIA;

11.4 ANEXO IV - MODELO DE PLANILHA ORCAMENTARIA;

11.5 ANEXO V - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;

11.6 ANEXO VI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR;

11.7 ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA,

11.8 ANEXO VIII - ESTIMATIVA DE EVENTOS.

RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO

Fernando de Castro Velloso Filho - ASCOM Joao Paulo Carneiro Rodrigues - STIC/COIE
Matricula 1600 Matricula 2103
Integrante Demandante Integrante Técnico - Infraestrutura
Paulo Tadeu Moreira Saldanha - SAO Hugo Carlos de Carvalho - EJE
Matricula 1381 Matricula 1653
Integrante Administrativo Integrante Técnico
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