TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DF
Praca Municipal Qd. 02, Lote 06 - Bairro Plano Piloto - CEP 70094-901 - Brasilia - DF

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA (DFD) NO PCA

DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA
Demandalltem n. 50/2025
Cdédigo (CATMAT ou CATSER): 14591 - Promocéo de Eventos (Grupo: 859).

UNIDADE DEMANDANTE: Assessoria de Cerimonial e Comunicacgéo Social - ASCOM

SERVIDOR(A) RESPONSAVEL PELA

DEMANDA: Fernando de Castro Velloso Filho MATRICULA: 1600

E-mail: fernando.filho@tre-df.jus.br Telefone: (61) 3048-4190

IDENTIFICACAO DA DEMANDA (Descricdo do objeto)

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos
continuados, sem mao de obra exclusiva, para realizacdo de eventos e atividades correlatas,
com vistas a atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal -
TRE/DF, sob demanda, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia e seus anexos que o integram.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATAGAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO:




A presente contratacdo tem por intuito a prestacdo de servicos de apoio a
realizacdo de eventos e atividades correlatas para o Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal - TRE/DF, em todo o territorio do Distrito Federal, sob demanda.

Como cedico, atualmente o TRE-DF dispbe de modelo pulverizado,
caracterizado pela existéncia de contratacdes especificas e variadas para a realizacdo de
eventos e atividades demandadas pela Administracdo do TRE-DF. Tal formato demanda
esfor¢o administrativo de diversos setores responsaveis, tais como: ASCOM, SEAMA, SEAPU,
SEPOJ, SEASO, SETRA, NUMAP, NUAMA etc., demandando um nivel de sinergia entre as
unidades que dificilmente sera alcancado sem a existéncia de uma contratacéo centralizada.

Apenas para citar, no momento este Regional possui as seguintes
contratacdes para suprir necessidades relacionadas aos eventos: fornecimento de arranjos
florais (PAe n. 0009383-16.2021.6.07.8100), a prestacao de servicos fotograficos laboratoriais
(PAe n. 0004636-91.2019.6.07.8100), fornecimento  lanches (PAe n. 0001267-
84.2022.6.07.8100) entre outras.

Assim, é facil observar o elevado 6nus administrativo para a realizacdo de
eventos e demais atividades no ambito do TRE-DF, sendo necessaria a atuacédo de diversos
setores distintos, com o envolvimento direto e indireto de muitos servidores, considerando-se,
ainda, o atual cenario de escassez de recursos humanos vivenciado por esta Corte Eleitoral.

Com isso, torna-se premente a centralizacéo e a coordenacédo do atendimento
das demandas desta natureza, de forma que se evite falhas decorrentes da falta de sinergia
entre as areas, problemas relacionados a assimetria de informacdes, incremento de riscos
decorrentes da falta de sinergia e da existéncias de informacfes assimétricas, bem como que
haja uma atuacdo mais célere e eficiente na execucdo dos servicos, fomentada, em especial,
pela simplificacdo administrativa, racionalizacdo procedimental e a otimizacdo de recursos que
serdo geradas pelo modelo.

Nesta ordem de ideias, cabe destacar que a pretensa contratacdo, no modelo
proposto, permitira ao TRE-DF a flexibilidade na realizacdo de demais eventos pretendidos,
evitando-se a realizacdo de procedimentos de dispensa de licitagdo, contratacdes
emergenciais, entre outras estratégias que geram dnus administrativo e riscos subsidiarios no
atendimento das diversas demandas da Administracéo da Corte.

Por derradeiro, importa salientar que alguns dos eventos que serao alcancados
pela contratacdo pretendida instrumentalizam a prépria missao institucional desta Corte, tais
como: Sessbes de Posse da Presidéncia dessa Corte, Sessfes Judiciais, Diplomacdo dos
eleitos nas elei¢cdes do Distrito Federal etc. A relevancia de tais eventos justificam a melhoria
no modelo e o tratamento profissionalizado dos servicos objeto da contratacdo e, assim,
justificam a propria demanda ora apresentada.

QUANTIDADE DE MATERIAL A SER ADQUIRIDO OU DO SERVICO A SER PRESTADO E
ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR:

Pretende-se que o0s servicos objeto desta contratacdo sejam divididos nos
seguintes grupos:

Grupo 1: Recursos humanos;

Grupo 2: Servicos especializados;

Grupo 3: Equipamentos e materiais de audio e video;
Grupo 4: Equipamentos e materiais de informatica;
Grupo 5: Equipamentos e materiais eletroeletronicos;
Grupo 6: Instalacdes e mobiliario;
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7. Grupo 7: Transportes;

8. Grupo 8: Alimentagé&o e bebidas;

9. Grupo 9: Ornamentacéo;
10. Grupo 10: Papelaria e impressos;
11. Grupo 11: Locagéao de espaco;
12. Grupo 12: Presentes protocolares.

A sequir,

apresenta-se tabela estimativa de valores para cada grupo
apresentado, apos o dimensionamento de cada item pertencente a um grupo especifico, o que
ocorreu apos o levantamento com os diversos setores do TRE-DF, que informaram as
guantidades estimadas para cada item especificado.

QUADRO
RESUMO

MEDIA DOS ORGAMENTOS RECEBIDOS

Grupo 1 -
Recursos
Humanos

R$ 426.868,25

Grupo 2 -
Servicos
especializados

R$ 1.407.852,50

Grupo 3 -
Equipamentos e
material de

audio e video

R$ 248.495,00

Grupo 4 -
Equipamentos e
material de
informatica

R$ 45.515,00

Grupo 5 -
Equipamentos e
material

eletroeletrénicos

R$ 429.090,00

Grupo 6 -
Instalacbes e
mobiliario

R$ 365.116,25

Grupo 7 -
Transportes

R$ 64.712,50

Grupo 8 -
Alimentacdo e
bebidas

R$ 154.612,50

Grupo 9 -
Ornamentacao

R$ 47.788,75




Grupo 10 -
Papelaria e R$ 158.125,50
impressos

Grupo 11 -
Locacao de R$ 129.102,50
espago

Grupo 12 -
Presentes R$ 64.551,25
protocolares

CUSTO TOTAL

ESTIMADO R$ 3.541.830,00

Sendo assim, tem-se que o valor anual estimado da contratacdo € de R$
3.541.830,00 (trés milhdes, quinhentos e quarenta e um mil oitocentos e trinta reais), a ser
executado sob demanda, conforme a necessidade de realizacdo de eventos e demais
atividades correlatas.

MEMORIA DE CALCULO

Para o devido dimensionamento do objeto, tem-se a seguir um levantamento
de eventos e atividades que sédo conduzidas no ambito do TRE-DF:

Posse de presidente e vice-presidente;

Posse de membros da corte;

Medalha do mérito eleitoral;

Diplomacgéo dos eleitos;

Aposicao de fotos em galerias de autoridades;
Reunido do colégio de presidentes;

Reunido do colégio de corregedores;

Reunido do colégio de diretores da EJE;
Seminarios da EJE;

Inauguracao de instalacoes;

Multiddo de atendimento a populacédo em situacdo de rua do Distrito
Federal (PopRua);

12. Palestras diversas;

13. Celebragobes variadas;

14. Acéao Unidade Movel do na Hora;

15. Cursos;

16. Sessodes plenarias (ordinarias e extraordinarias).
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Para cada uma dessas atividades, sdo necessarios diferentes servicos e tipos
de infraestrutura a ser disponibilizada para a sua adequada execucdo. Pode-se citar que a
reunido do colégio de presidentes - COPTREL, a diplomacdo dos eleitos e a entrega da
medalha do mérito eleitoral sdo uns dos maiores eventos conduzidos por esta Corte Eleitoral,
demandando locacédo de espacos, entrega de presentes protocolares, entre outros servicos.




Por outro lado, hd uma demanda rotineira / semanal de eventos menores,
como cursos, palestras e sessfes plendrias, as quais a empresa a ser contratada devera
disponibifizar servicos de audio e video, ailem de alimentacao e bebidas, quando houver

PREASRC -a0ieTiASCAAITHE AARAIA 2090$IJRE/60: INiCIO DA PRESTACAO DO SERVIGO:

Pretende-se que o inicio da prestacdo dos servigos se dé no inicio de 2026 e
gue a contratacdo ocorra em 2025. Cabe ressaltar que a data de concluséo da contratagcao
prevista no PCA 2025 é 01/10/2025 (Id. 1732536).

O prazo de vigéncia é de 5 (cinco) anos, contados da Ultima assinatura
eletrbnica do SEI, prorrogavel sucessivamente por até 10 (dez) anos, desde que mantida a
vantajosidade técnica e econdmica da contratacdo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

INDICAGAO DOS INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO (SE HOUVER)

Joao Paulo Carneiro Rodrigues Paulo Tadeu Moreira Saldanha
Matricula 2103 Matricula 1381
Integrante Técnico Integrante Administrativo
Fernando de Castro Velloso Filho Hugo Carlos de Carvalho
Matricula 1600 Matricula 1653
Integrante Demandante Integrante Técnico

Documento assinado eletronicamente por FERNANDO DE CASTRO VELLOSO FILHO, Assessor,
em 26/05/2025, as 16:29, conforme art. 1°, § 2°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por HUGO CARLOS DE CARVALHO, Técnico Judiciario,
em 26/05/2025, as 18:17, conforme art. 1°, § 29, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por JOAO PAULO CARNEIRO RODRIGUES,
Coordenador, em 26/05/2025, as 18:31, conforme art. 1°, § 2°, |ll, "b", da Lei 11.419/20086.

assinatura d
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por PAULO TADEU MOREIRA SALDANHA, Secretario, em
26/05/2025, as 18:56, conforme art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
:- df jus. br/sei/controlador externo php?acao= documento conferir&id orgao_acesso_externo:O
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