TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DF

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE SERVICOS

Processo Administrativo SEI n° 0008609-44.2025.6.07.8100

Unidade Demandante: COPE/SGP -  equipe de planejamento: CAROLINA G. GESTA
QUEIROZ; PATRICIA LUIZA RIBEIRO SERRA; ALEXANDRE RAMALHO MIHALIUC

CODIGO CATSER: 10111: Contratacao de servico para confec¢ao de crachas de identificacio e
cordoes para cracha; 22810: Confeccio de cordao para cracha; 419177 - Protetor de Cracha.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para confec¢do de crachds funcionais personalizados, sob
demanda, para atender as necessidades do TRE-DF, conforme especificagdes descritas na planilha
abaixo, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), assim entendidos como
aqueles cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme inciso XIII do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir da Gltima
assinatura eletronica no SEI, prorrogédvel sucessivamente por até 10 anos, desde que mantida a
vantajosidade técnica e econdmica da contratacdao, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3.1. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdao do contrato, com informagdes de que
os servicos tenham sido prestados regularmente;

¢) Sejam juntados justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém
interesse na realizacao do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
1.3.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

1.3.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as
abrangéncias de aplica¢do.




2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL
DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM
INFORMACOES SIGILOSAS

2.1 A contratagdo de empresa especializada para confec¢do de crachéds funcionais personalizados,
incluindo a confecc¢ao de corddes, fornecimento de porta-crachés, com servigo de entrega, sob demanda,
justifica-se pelos seguintes motivos:

1. Cumprimento da Norma e Necessidade Institucional Inadiavel:

O cracha funcional ¢ obrigatério para todos os servidores e colaboradores, conforme estabelece a Portaria
Presidéncia n° 25/2025, que dispde sobre a identificacdo funcional e regulamenta o ingresso e a
circulagdo de pessoas nas dependéncias do TRE-DF. A falta ou a desatualizacdo deste item de
identificacdo compromete diretamente a seguranca e o controle de acesso as dependéncias do Tribunal.

2. Obsolescéncia Tecnologica e Ineficiéncia da Produgao Interna:

O modelo de cracha e acessorios atualmente em uso no TRE-DF esta obsoleto e ja ndo atende plenamente
as necessidades institucionais, especialmente no que tange ao padrao de identificacdo visual atualizado e
a qualidade dos materiais.

Adicionalmente, os meios de producdo interna se encontram inviabilizados:

* A impressora anteriormente utilizada esta totalmente obsoleta e sem condigdes de uso.

* A impressora atualmente emprestada pelo TIDFT exige insumos com alto custo e frequéncia de
aquisicdo incompativeis com a economicidade e a eficiéncia administrativa, comprometendo a
viabilidade e a tempestividade da producao interna.

3. Risco a Seguranga, Padronizacdo Comprometida e Fluxo de Pessoas:

A manuten¢do do status quo gera riscos operacionais, como a incapacidade de emissdo agil em caso de
perda ou para novos ingressantes, além de manter um padrao visual de identificacdo desatualizado, o que
¢ critico para a seguranga. A contratacdo de empresa especializada garantira:

* Padronizagdo e Qualidade: Fornecimento de crachds e acessorios em conformidade com o novo padrao
visual e exigéncias de seguranca institucional.

* Agilidade e Tempestividade: Atendimento imediato a demanda, evitando interrupgdes nos servigos de
identificacdo e controle de acesso.

4. Projecao de Crescimento da Demanda (Novos Ingressos):

Hé uma previsdo de aumento significativo no fluxo de pessoas a serem identificadas, decorrente de dois
fatores iminentes:

* Provisao de 89 novos cargos efetivos, em razao da aprovacao do PL n°® 4/2024.

* Ingresso de novos servidores requisitados e colaboradores para atender as demandas operacionais e
logisticas das Elei¢cdes Gerais de 2026.

Este cenario ampliara drasticamente a necessidade de emissdo imediata de novos crachds e insumos
correlatos, demandando uma solugdo externa de fornecimento sob demanda e de alta capacidade.

Dessa forma, diante da exigéncia normativa, da obsolescéncia dos meios de produ¢do, da necessidade
premente de padronizagdo visual e de seguranga, ¢ do aumento projetado da demanda, a contratacao de
empresa especializada ¢ a Unica solucdo viavel para assegurar a continuidade, agilidade e qualidade dos
servicos de identificacdo funcional, mitigando riscos operacionais e garantindo o eficaz controle de
acesso as unidades do Tribunal.

2.2 Os EPP foram dispensados nos termos do art. 8°, § 2°, alinea "a", da Portaria Presidéncia n® 94/2024.

2.3 A presente demanda nao foi incluida no Plano de Contratacdes Anual (PCA) no momento oportuno
em razao de fatores supervenientes que, a época da elaboracao do referido plano, eram imprevisiveis ou
ndo formalizados, o que impossibilitou sua adequada previsao.

Inicialmente, ndo havia indicagao de que o modelo utilizado pelo TRE-DF para a confecgdo de crachés e
acessorios se tornaria invidvel, considerando que a impressora entdo em uso apresentava funcionamento
regular. Contudo, ao longo do exercicio, constatou-se sua obsolescéncia e impossibilidade de



https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2024/portaria-presidencia-n-94-de-19-de-abril-de-2024

manutencdo, situagdo agravada pelo fato de que a impressora emprestada pelo TIDFT demanda insumos
de alto custo e de baixa economicidade para aquisi¢do, tornando invidvel a continuidade dessa solugao
provisoria.

Adicionalmente, a época da consolidagdo do PCA, ndo havia definicdo sobre a aprovacao do PL n°
4/2024, que prevé o provimento de 89 novos cargos efetivos, tampouco havia confirmacdo sobre o
quantitativo de servidores requisitados que seriam necessarios para as Eleicoes Gerais 2026. Esse cenario
de expansdo do quadro de pessoal — hoje concreto e iminente, ndo pdde ser antecipado, o que impediu a
adequada mensura¢ao da demanda real de crachas e acessorios.

Dessa forma, considerando a natureza superveniente e imprevisivel dos fatos, bem como o impacto direto
desses eventos na necessidade urgente de identificacdo visual e controle de acesso, justifica-se
plenamente a ndo inclusdo da contratacdo no PCA original.

Assim, a formalizagdo atual da contratacdo ¢ medida necessdria para assegurar a continuidade e a
eficiéncia dos servicos do TRE-DF, atendendo aos principios da administragdo publica e garantindo a
observancia das exigéncias de segurancga institucional.

2.4 Considerando a celeridade que a contratagdo requer, os artefatos de planejamento forma apresentados
de forma conjunta. Em razao disso, a pretensa contratacdo sera submetida a deliberagdo da Diretoria-
Geral apo6s andlise dos artefatos pela Assessoria de Apoio as Aquisigdes - ASAQ.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para confeccdo de crachas
funcionais personalizados, sob demanda, para atender as necessidades do TRE-DF. Os itens serdo
fornecidos sob demanda, conforme abaixo especificado e ilustrado no modelo da proposta (1954399).
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3.2 A entrega sera realizada sob demanda, mediante solicitagcdes formais das unidades do TRE-DF,
conforme item 5.3.

3.3 Os produtos deverdo ser novos, sem uso anterior € entregues em perfeitas condi¢des de qualidade.

3.4 O prazo de entrega, apos solicitacao, sera definido na fase de contratagdo, observada a necessidade
operacional do TRE-DF.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, previstos no PLS do TRE-DF 2021-2026 e no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.

4.1.2. A contratada devera observar as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental,
bem como as recomendacdes quanto a responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e descarte do
material; e,

4.1.3. Os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT-15448-1 e 15448-2.
4.2 Garantia da Contratacao:

4.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, em razdo do baixo valor e por ndo haver maior
complexidade dos servigos.

4.3 Garantia dos Servicos/Bens:

4.3.1 Sera exigida garantia legal minima de 90 (noventa) dias para os crachas de identificagdo fornecidos,
de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor.

4.3.1.1 A exigéncia se justifica como medida de protecdo do interesse publico, tendo em vista que os
produtos fornecidos devem atender aos requisitos de qualidade, durabilidade e integridade definidos no
termo de referéncia, inclusive no que se refere a resisténcia fisica dos materiais e a estabilidade das
impressoes visuais e de seguranca aplicadas.

4.3.1.2 Trata-se de garantia legal ja prevista no ordenamento juridico, usualmente absorvida pelos
fornecedores sem acréscimos significativos no prego final, razao pela qual ndo se vislumbra repercussao




relevante nos custos da contratagao.

4.3.1.3 A exigéncia visa assegurar que, durante o periodo de garantia, eventuais falhas ou defeitos de
fabricacdo sejam corrigidos sem Onus adicional a Administragdo, garantindo a plena entrega do objeto
contratado nos termos pactuados. Nao serd exigida garantia contratual complementar, tampouco servigos
de manuteng¢ao ou assisténcia técnica associada ao fornecimento.

4.3.2 O prazo de garantia dos crachas e objetos fornecidos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.3.2.1 A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4.4 Vistoria - Nio se aplica

4.5 Da exigéncia de amostra

4.5.1 Na presente contratagdo ndo sera exigida a apresenta¢do de amostras.

4.6 Da subcontratacio

4.6.1 E vedada a subcontratagdo total e parcial do objeto, nos termos da seguinte justificativa:

4.6.1.1 Seguranca institucional e controle de acesso: o cracha funcional ¢ o instrumento primario de
autorizacdo para o ingresso € a circulaciao nas dependéncias deste Tribunal. A subcontratagdo introduziria
um terceiro estranho a relagao contratual direta, dificultando o controle sobre a procedéncia dos materiais
e a custddia de itens sensiveis (como cartdes pré-impressos ou com tecnologia de proximidade), o que
fragilizaria os protocolos de seguranca institucional.

4.6.1.2 Protecao de Dados Pessoais (LGPD): A execucdao do objeto envolve o manuseio de dados
pessoais de servidores (nomes, matriculas, fotos e cargos). A vedac¢do a subcontratacdo visa assegurar o
cumprimento estrito da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), garantindo que o tratamento desses dados seja
realizado exclusivamente pela empresa contratada, que foi devidamente avaliada quanto a sua capacidade
técnica e idoneidade, evitando a dispersdo de informagdes sensiveis para outras cadeias de fornecimento
nao verificadas.

4.6.1.3 Responsabilidade técnica e qualidade do material: A padronizagao visual e a durabilidade dos
materiais sdo criticas para a imagem institucional. Ao exigir a execugdo direta, o Tribunal assegura que a
expertise técnica comprovada na fase de habilitagdo seja efetivamente aplicada na producdo. A
subcontratacdo poderia resultar em oscilagdes de qualidade, uso de insumos inferiores ou divergéncias no
padrao de cores, prejudicando a uniformidade exigida na Portaria Presidéncia n°® 25/2025.

4.6.1.4 Risco operacional e logistico: Dada a natureza de fornecimento sob demanda e a necessidade de
entregas tempestivas — especialmente em periodos de grande fluxo, como a posse de novos servidores e
as Elei¢des de 2026 —, a execugdo direta pela contratada minimiza ruidos de comunicagdo e atrasos
logisticos que comumente ocorrem em cadeias de subcontratacdo, garantindo a agilidade necessaria ao
atendimento das demandas do Tribunal.

4.7 Da exigéncia de carta de solidariedade
4.7.1 Nao se aplica.
4.8 Do Reajuste

4.8.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado.

4.8.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da contratada, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

4.8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.




5. CONDICOES DE EXECUCAO

5.1 Condicoes de execucao:

5.1. Os servigos a serem contratados seguirdo as especificagdes definidas neste Termo de Referéncia,
ressaltando-se que os quantitativos descritos sdo estimados de acordo com a necessidade identificada (sob
demanda) e suas utilizacdes ocorrerdo por meio de Ordens de Servigo, a serem expedidas pelo
CONTRATANTE.

5.1.1. Inicio da execu¢do do objeto: a data de inicio da execucao serd definida na Ordem de Servigo.

5.1.1.1 O envio da Ordem de Servigo se dara de forma eletronica, com prazo de 24 horas para confirmagao
de recebimento do e-mail. Transcorrido o referido prazo, iniciard automaticamente a contagem do prazo
estabelecido na Ordem de Servigo para a entrega do objeto.

5.1.1.2. O endereco eletronico utilizado para o envio da Ordem de Servico sera o constante da proposta
fornecida pela contratada.

5.1.1.3. Todas as solicitagdes para confeccdo e fornecimento dos crachas, serdo originadas pelo Contratante
a partir do endereco eletronico seref@tre-df.jus.br.

5.1.3. Os servigos serdo executados sob demanda, e supervisionados pela Se¢do de Registros Funcionais -
SEREF, representada pelos respectivos fiscais do contrato, que esclarecerao quaisquer duvidas quanto a
especificagdo e aos prazos.

5.1.4. O CONTRATANTE enviara arquivo por correio eletronico (e-mail), cabendo a CONTRATADA a
impressao/confeccio e/ou edigdes, inser¢des de dados varidveis.

5.1.5. No curso do contrato, O CONTRATANTE podera desenvolver outros modelos de crachas,
identidades e documentos, mantidas as especifica¢des relacionadas ao material, dimensdes, tipo de
impressao e acabamento previstos no objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.6. As solicitacdes para confeccao e fornecimento dos crachds serdo realizadas sob demanda, respeitada a
quantidade minima de 5 (cinco) unidades, considerado o suprimento total por pedido, independentemente
das quantidades individuais de cada item, tantas vezes quantas forem necessarias e de acordo com as
necessidades , respeitado o valor total contratado para cada item.

5.1.7. A responsabilidade da execugdo sera da CONTRATADA, sendo que a equipe de fiscalizagdo sera
responsavel pela aprovacao final dos servigos.

5.1.8. Sao de responsabilidade da CONTRATADA todos os custos inerentes ao envio dos crachas
solicitados no curso do contrato, inclusive aqueles que, eventualmente, derivem de extravios ou quaisquer
eventos que impossibilitem a efetiva entrega no endereco do CONTRATANTE.

5.1.9. Os crachas solicitados deverdo ser entregues/encaminhados a Se¢ao de Registros Funcionais
(SEREF), do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, localizado na Praga Municipal - Qd. 2, Lote
06, Brasilia-DF, CEP: 70.094-901, no horario das 13h as 19h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados e
recessos forenses.

5.2 Local da prestacio dos servigos:

5.2.1. Os servigos serao prestados na sede da CONTRATADA e deverao ser entregues nas dependéncias do
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (TRE-DF), na Se¢ao de Registros Funcionais - SEREF,
conforme indicado em cada Ordem de Servico.

5.2.2. O transporte, a carga e a descarga dos materiais correrdo por conta e risco exclusivo da
CONTRATADA, incluindo todas as despesas com frete, taxas, impostos, seguros e encargos trabalhistas ou




previdencidrios dos profissionais envolvidos na entrega.

5.2.3. Para a entrega na sede, a Contratada devera submeter previamente a identifica¢do do veiculo e dos
entregadores, em observancia aos protocolos de seguranca institucional do Tribunal.

5.3. Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.3.1. Estimativa de quantitativos e fluxo de demanda: a estimativa de consumo fundamenta-se no
historico de substitui¢des anuais e, notadamente, na proje¢ao de expansao do quadro de pessoal do
Tribunal. A licitante devera considerar em sua proposta:

5.3.1.1 A demanda inicial: o lote inicial de crachas a serem confeccionados refere-se ao quantitativo de
400, correspondente as substituicdes dos crachas atualmente em uso.

5.3.1.2 Provimento de Cargos: a iminente nomeagao de aproximadamente 89 (oitenta e nove) novos
servidores efetivos decorrentes do PL n° 4/2024.

5.3.1.3 Sazonalidade Eleitoral: O incremento extraordinario de demanda previsto para o ano de 2026, em
razao da requisi¢ao de pessoal e contratagcdo de colaboradores tempordarios para o apoio as Elei¢cdes Gerais
de 2026.

5.3.2 Pedidos minimos:

5.3.2.1 O fornecimento sera realizado de forma parcelada (sob demanda) emissao de Ordem de Servigo,
conforme a necessidade do TRE-DF, mediante emissao de Ordem de Servigo, conforme a necessidade do
TRE-DF.

5.3.2.2 Nao havera obrigatoriedade de pedidos minimos mensais , devendo a CONTRATADA ter
capacidade de atendimento tanto para solicitagdes individuais, de no minimo 5 (cinco) unidades de crachas,
relativo a substitui¢des por perda/danos, quanto para lotes de médio porte (novas nomeagdes).

5.3.3 Padrao de identificacao visual e insumos:

5.3.3.1 A CONTRATADA devera observar rigorosamente os padrdes de cores (Pantone/CMYK), fontes e
layout definidos e no Manual de Identidade Visual do Tribunal, a serem fornecidos em arquivos digitais
editaveis apos a assinatura do contrato.

5.3.3.2 A impressdo devera ser de alta resolu¢do, com prote¢ao contra desgaste (laminagcao BOPP cristal
contra desgaste), garantindo vida util minima de 24 meses.

5.3.4 Logistica e entrega:

5.3.4.1 Os materiais deverao ser entregues em remessa unica por pedido, na sede do TRE DF, sem 6nus
adicional de frete ou deslocamento para a Administracao.

5.3.4.2 O prazo de entrega para cada solicitagdo sera estabelecido na Ordem de Servigo.
5.3.5 Tratamento de Dados Pessoais:

5.3.5.1 Para fins de precificacdo, a PROPONENTE deve considerar que a execugao exige a manutencao de
canal seguro para recebimento de dados sensiveis (fotos, nomes e matriculas), em conformidade com a Lei
Geral de Proteg¢ao de Dados (LGPD), sendo vedado o armazenamento desses dados apods a conclusao e
entrega de cada lote, salvo por determinag@o do Tribunal.

5.4 Especificacao da garantia dos servicos

5.4.1 O prazo de garantia dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).




5.4.2. A exigéncia se justifica como medida de protecao do interesse publico, tendo em vista que os
produtos fornecidos devem atender aos requisitos de qualidade, durabilidade e integridade definidos no
termo de referéncia, inclusive no que se refere a resisténcia fisica dos materiais e a estabilidade das
impressoes visuais e de seguranca aplicadas.

5.4.3 Trata-se de garantia legal ja prevista no ordenamento juridico, usualmente absorvida pelos
fornecedores sem acréscimos significativos no preco final, razao pela qual nao se vislumbra repercussao
relevante nos custos da contratacao.

5.4.4 A exigéncia visa assegurar que, durante o periodo de garantia, eventuais falhas ou defeitos de
fabricacdo sejam corrigidos sem 6nus adicional & Administracdo, garantindo a plena entrega do objeto
contratado nos termos pactuados. Nao sera exigida garantia contratual complementar, tampouco servigos de
manuten¢do ou assisténcia técnica associada ao fornecimento.

5.4.5 O prazo de garantia dos crachés e objetos fornecidos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.4.6 A garantia legal ou contratual dos bens tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplica¢do de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condig¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em
razdo da execuc¢do do contrato, € ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicacdes entre 0 TRE-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O TRE-DF podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TRE-DF convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera




informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.

6.11. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

6.12 OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
6.12.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.12.1.1. Prestar o servico nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias
constantes neste documento;

6.12.1.2. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na contratacao;

6.12.1.3. Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representd-lo na execucdo do objeto
contratado;

6.12.1.4. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execucao do objeto contratado;

6.12.1.5. Executar o presente objeto em conformidade com a legislacao vigente sobre Protecao de Dados
Pessoais e as determinacdes de 6rgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, sempre que aplicavel,
nao colocando, por seus atos ou por omissao, o TRE-DF em situacao de violacao das leis de privacidade,
em especial, a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Dados Pessoais (LGPD).

6.12.1.6. Firmar Termo de Confidencialidade, conforme modelo do Anexo I (id. 1952176) deste Termo
de Referéncia.

6.12.1.7. Manter sigilo absoluto sobre todos os dados e imagens dos servidores e colaboradores enviados
pelo Tribunal para a confecg¢ao dos crachds. 6.12.1.8. Processar as informagdes recebidas exclusivamente
para a finalidade de confec¢do do objeto contratado, sendo proibida a cessdo ou o compartilhamento com
terceiros a qualquer titulo.

6.12.1.9. Eliminar de forma segura, mediante método que impecga a recuperagdo, todos os arquivos
digitais contendo dados pessoais (fotos e dados biograficos) e destruir eventuais sobras de produgao
(crachds com erros de impressdo) imediatamente apds a entrega e aceite do lote pelo Tribunal. 6.12.1.10.
Realizar o servigo de entrega no endereco indicado pelo TRE-DF.

6.12.1.11. Garantir a qualidade dos itens fornecidos e substituir aqueles que apresentarem defeitos de
fabricagao.

6.12.1.12. Manter o padrdo da prova de execugdo aprovada durante toda a vigéncia do contrato, sob pena
de san¢do ou rescisao contratual;

6.12.1.13. Executar o objeto em estrita observancia ao Manual de Identidade Visual do Tribunal e a
Portaria Presidéncia n°® 25/2025, garantindo a uniformidade de cores e fontes em todos os lotes
fornecidos.

6.12.1.14. Utilizar insumos (PVC, tintas e peliculas de protecao) de primeiro uso, sendo vedada a
utilizagdo de materiais reciclados ou remanufaturados que comprometam a durabilidade ou a seguranga
do cracha.

6.12.1.15. Garantir que a impressdo nao sofra desbotamento ou desgaste prematuro por atrito sob
condig¢des normais de uso, pelo periodo minimo de 12 (doze) meses.

6.12.1.16. Disponibilizar canal de comunicagdo agil (e-mail ou sistema proprio) para o recebimento das
solicitagdes e das bases de dados para impressao.

6.12.1.17. Efetuar a entrega dos materiais devidamente acondicionados em embalagens que preservem a
integridade fisica do produto (evitando riscos e quebras no transporte).

6.12.1.18. Organizar os crachas entregues em ordem alfabética ou por lotes de lotagdo (conforme
solicitado pelo Gestor), para facilitar a conferéncia e distribui¢ao interna pelo Tribunal.




6.12.1.19. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os crachds em
que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo do objeto, sem Onus para o Tribunal,
qualquer item que apresente vicio de confeccdo, erro de impressao em desacordo com o solicitado ou
defeito nos acessorios, no prazo que sera estabelecido na notificagao.

6.12.1.20. Designar preposto com autonomia para resolver eventuais problemas técnicos ou operacionais
durante toda a vigéncia do contrato.

6.12.1.21. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto;

6.12.1.22. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

6.12.1.23. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

6.12.1.24. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qualquer servigo que nao esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas recomendadas neste
documento.

6.12.2 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.12.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia. 6.12.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens
entregues, se estiverem em desacordo com a especificagdo deste TR e da proposta de precos da
CONTRATADA.

6.12.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento dos
itens solicitados, concedendo prazo a ser estabelecido na notificacao, para serem substituidos.

6.12.2.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

6.12.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao ou a substitui¢do dos servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes.

6.12.2.6. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares, franqueado o direito ao contraditorio e
ampla defesa.

6.12.2.7. Realizar o recebimento e o pagamento nos prazos previstos neste TR e/ou no instrumento
contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, SEFOR O CASO, RECEBIMENTO DOS SERVICOS E DE
PAGAMENTO

7.1. A avaliacio da execucio do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a adequagdo de pagamento, retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a aferi¢ao
da qualidade dos servicos prestados, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.1.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2 DA PROVA DE EXECUCAO (LOTE PILOTO)

7.2.1. Previamente ao inicio da producao em larga escala e apds a assinatura do contrato, a Contratada
devera submeter a fiscalizagdo do Tribunal, no prazo de até 7(sete) dias tteis, a contar do recebimento da




Ordem de Servigo, para confec¢do de uma prova fisica (Lote Piloto) de cada item que compde o kit de
identificacdo (crachd personalizado com dados reais, corddo com arte finalizada e acessorios).

7.2.2. A prova de execugdo servird para a validacdo definitiva dos seguintes elementos:

* Fidelidade Cromatica: Ajuste das cores de impressao de acordo com a paleta CMYK/Pantone definida
no Manual de Identidade Visual do TRE-DF;

 Diagramacao de Dados: Alinhamento de textos, tipografia, tamanho da fotografia e posicionamento da
logomarca;

* Qualidade de Acabamento: Verificagdo da laminagdo (auséncia de bolhas ou rebarbas) e da resisténcia
da garra/presilha do cordao.

7.2.3. O Tribunal analisard a prova em até 3 (trés) dias uteis. Caso sejam identificadas divergéncias em
relagdo as especificacdes técnicas, a Contratada devera realizar os ajustes e apresentar nova prova no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da notificacdo, sem prejuizo dos prazos de entrega
definitivos.

7.2.4. A produgdo e o fornecimento dos demais itens s6 poderdo ser iniciados apos a aprovacao formal e
por escrito da prova de execucao pela unidade gestora do contrato.

7.2.5. A aprovagdo da prova ndo exime a Contratada da responsabilidade por eventuais vicios de
qualidade que venham a ser detectados durante a vigéncia contratual ou no recebimento dos lotes
subsequentes.

7.3. A afericio da execucio contratual, para fins de liquidacio e pagamento, observara as seguintes
etapas e critérios:

7.3.1. Recebimento Provisorio:

7.3.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado
de nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, mediante recibo, Termo de Recebimento
Provisorio ou atesto equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.3.1.2. Gestor do Contrato verificara se as quantidades entregues correspondem fielmente a Ordem de
Servigos emitida, observando a integridade das embalagens e a quantidade de crachds, corddes e
acessorios e o cumprimento do prazo de entrega.

7.3.1.3. O termo detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato. neste

7.3.1.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos, no prazo
estabelecido na notificagdo a CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.1.5. A CONTRATADA ficara obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo aprovar a medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.3.1.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.1.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado.

7.3.1.8. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo indicado na notificacao, as suas custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.4. Recebimento Definitivo:

7.4.1. Seré realizado em até 05 (cinco) dias uteis apos o recebimento provisério, mediante a emissdo de




Termo de Recebimento Definitivo, pelo fiscal do contrato, que atestard a completa e satisfatoria
execucao de todas as obrigacdes contratuais, apos a constatacao da:

7.4.1.1. Conformidade dos dados: se as fotos, nomes e matriculas estdo corretos e legiveis, sem erros de
digitacao ou distorg¢des;

7.4.1.2. Conformidade visual: se as cores e o layout seguem estritamente a prova de execucgdo aprovada
e a Portaria n°® 25/2025;

7.4.2.3. Conformidade técnica: verificagdo da funcionalidade dos acessorios (travas dos corddes e
prendedores);

7.4.2.4. Afericio LGPD: confirmacdo, por meio de declaragio da CONTRATADA, de que os dados
pessoais utilizados naquele lote foram devidamente processados e as sobras de producdao foram
destruidas.

7.4.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.4.4. O fiscal do contrato enviara a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado, quando for o caso.

7.4.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.4.6. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administra¢ao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serda computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.4.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, SOB A FORMA ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

8.1.2. Regime de Execucao: O regime de execu¢do do contrato serda empreitada por preco unitario.
8.2. Exigéncias de habilitacao

8.2.1. Qualificacao Técnico-Operacional: Para fins de habilitacdo técnica na presente contratacio, a
Contratada devera comprovar sua aptidao e capacidade técnico-operacional para a execucao de servigos de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, ou aos itens
pertinentes, mediante a apresentacao de certiddes ou atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou por conselho profissional competente, quando aplicavel.

8.2.1.1. Para fins de comprovagdo da capacidade técnico-operacional, o(s) atestado(s) deve(m) demonstrar
a execuc¢ao de servicos de confecgdo de crachas de identificacdo personalizados com corddo customizado,
no minimo 50% (cinquenta por cento) da quantidade estimada neste Termo de Referéncia, o que
corresponde a 325 unidades.

8.2.1.3. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacdo € o somatério




de diferentes atestados executados de forma concomitante. 8.2.1.4 Os atestados de capacidade técnica
poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.2.1.5. A PROPONENTE devera disponibilizar todas as informacdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, incluindo, quando solicitado pela Administragdo, copia dos
contratos que deram suporte as contratagdes, enderego atual da contratante e local em que o objeto foi
executado, dentre outros documentos.

8.2.2. Qualificacio econdomico-financeira:

8.2.2.1. Os requisitos para qualificagcdo econdmico-financeira serdo dispostos no Aviso de Dispensa de
Licitacao.

8.3. Participacido ou nao de cooperativas:
8.3.1. Nao ha vedacdo a participagdo de cooperativas.
8.4 Participacio ou nio de empresas reunidas em consorcio:

8.4.1. Veda-se a participacao de empresas reunidas em consorcio € que sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si, quaisquer que seja sua forma de constitui¢do, pelo fato de o objeto nao apresentar
alta complexidade técnica que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual, tampouco de
grande vulto, ndo sendo necessaria a jungcdo de empresas para sua perfeita execucao, ampliando
sobremodo a competitividade do certame.

8.5. Participacio exclusiva de ME/EPP:

8.5.1. Em que pese o disposto no Art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece a
preferéncia de contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nas dispensas e
inexigibilidades de licitagdo, e considerando a natureza do presente procedimento de contratacdo direta
por dispensa eletronica, informa-se que nao serd aplicada a referida preferéncia de participagdo de
ME/EPP para este certame.

8.5.2. A presente medida se justifica com fundamento no inciso III do art. 49 da Lei Complementar n°
123/2006, uma vez que a aplicagdo do tratamento diferenciado ndo se revela vantajosa para a
Administra¢cdo, nem adequada para assegurar o melhor atendimento ao interesse publico, considerando a
necessidade de garantir qualidade e a padronizacdo estética do objeto.

8.6. Justificativa para a adogdo do Sistema de Registro de Pregos:

8.6.1. Nao aplicavel, tendo em vista que se trata de contratacdo especifica deste Tribunal, com escopo
previamente delimitado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO
SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA
0OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO

9.1. O custo estimado da contratagdo consta do anexo classificado, de acordo com o formulario modelo
“DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO DOS AUTOS AO GESTOR E ESTIMATIVA DE PRECOS
DA CONTRATACAO?” (id. 1957187).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento do TRE-DF.
10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao (ID. 1955251):

- Funcional-Programatica: 02.122.0033.20GP.0053




- Programa de Trabalho: 0033 - Programa de Gestdo e Manutencao do Poder Judiciario

- Agdo: 20GP - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral - no
Distrito Federal

- Plano Orgamentario: PO 0001 - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa
- Categoria Econdmica: Despesas Correntes

- Natureza de Despesa: 3390.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ, subitem 59 -
Servigos de Audio, Video ¢ Foto

A despesa ndo foi prevista na programacdo orcamentaria deste Tribunal. Contudo,
entendo que ndo ha dbice ao prosseguimento do feito, uma vez que as despesas previstas no PLOA 2026,
bem como os respectivos limites, podem ser remanejados de acordo com o interesse e prioridades da
Administragao.

Caso haja tempo habil para realizar a contratacdo neste exercicio financeiro, informo
que o saldo disponivel no GND 3 do PO 0001, nesta data, ¢ de R$ 183.404,95.

11. ANEXOS E MODELOS

11.1. ANEXO I - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE (ID. 1952176);
11.2. NOTA DE EMPENHO (ID. 1952265);

11.3. MODELO DE PROPOSTA UTILIZADO (ID. 1954399);
11.4. PROPOSTA VIXCARD (ID. 1954605);

11.5. PROPOSTA CARDCOM (ID. 1954610);

11.6. PROPOSTA IDPROMO (ID. 1954885);

11.7. PROPOSTA REAL CHACHAS (ID. 1956166)

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

CAROLINA G. GESTA QUEIROZ PATRICIA LUIZA RIBEIRO SERRA
Lotacao COPE; Matricula n° 1450 Lotacdao GAB SGP; Matricula n® 2126

ALEXANDRE RAMALHO MIHALIUC
Lotacao SEREF; Matricula n°® 2207

Documento assinado eletronicamente por Patricia Luiza Ribeiro Serra, Servidor Requisitado, em
16/01/2026, as 13:15, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por CAROLINA GONCALVES GESTA QUEIROZ, Coordenadora,
em 16/01/2026, as 13:29, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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