Tribunal Regional Eleitoral - DF
Secretaria Judiciaria
Coordenadoria de Registros de Partidos Politicos e Jurisprudéncia

PORTARIA PRESIDENCIA N. 94, DE 19 DE ABRIL DE 2024.

Estabelece procedimentos para a contratagao direta mediante
dispensa e inexigibilidade de licitacdo de que trata o Capitulo
VIl da Lei n° 14.133/2021 e institui a Dispensa Eletrénica no
ambito da Justica Eleitoral do Distrito Federal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL - TRE-DF, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo Regimento Interno do TRE-DF;

CONSIDERANDO o contido na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm), e os dispositivos que demandam regulamentacdo no ambito da instituicao;

CONSIDERANDO o Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-
2026/2023/decreto/d11871.htm) e outros que vierem a ser editados para a atualizacdo dos valores da Lei n° 14.133/2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/1ei/114133.htm), incluindo os limites para a dispensa de licitacao; e

CONSIDERANDO o contido no PA SEI n°® 0003812-64.2021.6.07.8100 e no PA SEI n° 0001908-38.2023.6.07.8100;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria estabelece procedimentos para a contratagdo direta mediante dispensa e inexigibilidade de licitacdo pela
Lei n° 14.133/2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/[14133.htm) e institui a Dispensa Eletrénica no
ambito da Justica Eleitoral do Distrito Federal.

Art. 2° As contratacdes diretas de Solucdes de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo (STIC) aplica-se esta Portaria naquilo
gue ndo contrariar a Resolucao CNJ n° 468/2022 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4663) e o Guia de Contrata¢des de TIC do
Poder Judiciario.

8 1° Para as dispensas de licitagdo de TIC em razdo do valor (art. 75, I, NLL (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm#art75)) sera adotado procedimento simplificado em conformidade com a Lei n° 14.133/2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm), nos termos desta Portaria.

§ 2° Consideram-se solugdes de TIC os bens e/ou servicos que se adequarem a definicdo de, pelo menos, uma das categorias
arroladas no Guia Nacional de Contrata¢8es de TIC do Poder Judiciario.



Art. 3° A escolha do(a) contratado(a) no procedimento de contratacdo direta devera ser realizada na forma eletrénica, por
intermédio do Portal de Compras do Governo Federal ou, excepcionalmente, pela forma ndo eletrdnica, por meio de
procedimento de pesquisa de precos, observando-se o disposto nesta Portaria.

Secdo |
Da opcao pela forma eletrénica ou nao eletrénica

Art. 4° A forma eletrénica de contratacao direta serd utilizada, como regra, nas seguintes hipoteses, observado procedimento
em capitulo especifico desta Portaria:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos automotores, no limite do
disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm#art75);

[l - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm#art75);

lIl - contratagdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do disposto no inciso lll e seguintes
do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/1ei/|14133.htm#art75),
quando cabivel; e

IV - registro de precos para a contrata¢ao de bens e servicos por mais de um 6rgao ou entidade, mediante dispensa ou
inexigibilidade  de licitacdo, nos termos do & 6° do art. 82 da Lei n° 14133, de 2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm#art82).

Art. 5° A forma nao eletrénica de contratacdo direta serd utilizada nas seguintes hipdteses, que ficam automaticamente
dispensadas da forma eletrénica, independentemente da autorizagdo superior:

| - contratacdo, mediante dispensa de licitacdo, em caso de emergéncia ou calamidade publica, guerra, estado de defesa,
estado de sitio, intervencdo federal ou de grave perturbacdo da ordem (art. 75, VI e VI, NLL
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Iei/114133.htm#art75vii)), incluindo as soluc¢des de TIC;

Il - contratacdo, mediante dispensa de licitacdo, para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados
para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado (art. 75, IX, da NLL
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm#art75ix)); e

lll - contratacdo mediante inexigibilidade de licitacdo, ressalvada a hipotese do art. 4°, inciso IV desta norma.

Art. 6° A Diretoria-Geral, por sugestdo da Assessoria de Apoio as Aquisi¢des - ASAQ, podera afastar a forma eletrénica para o
processamento da dispensa de licitacdo nas seguintes hipoteses:

| - contrata¢Bes de bens e servicos, de qualquer natureza, desde que justificada a impossibilidade da utilizacdo da dispensa
eletronica para o éxito da contratacdo, com base no resultado do Estudo Técnico Preliminar, se houver, ou no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

Il - contratacBes que ndao possam se submeter as formalidades e aos prazos atinentes a dispensa eletrénica, conforme
justificativas constantes dos autos de contratacao;

lll - nas dispensas decorrentes de licitagcdo na qual ndo surgiram licitantes interessados ou todos tenham sido desclassificados
ou inabilitados, observado o disposto no art. 32 desta Portaria;

IV - nos casos em que, aberta a dispensa eletrdnica, ndo acudirem interessados na contratacdo direta ou todos tenham sido
desclassificados ou inabilitados, observado o disposto no art. 32 desta Portaria;



V - em caso de impossibilidade de cadastramento no sistema de dispensa eletrdénica, seja em razao dos critérios de julgamento
(menor preco global ou por lote), ou por outra inviabilidade técnica relacionada ao sistema, mediante apresentagdo de
justificativa motivada.

§ 1° Na hipotese dos incisos | e V do caput, a ASAQ ou a Diretoria-Geral podera consultar a Secretaria de Administracao,
Orcamento e Finangas - SAO acerca da plausibilidade das justificativas apresentadas, salvo se a recomendacdo partir da
prépria SAO.

§ 2° Na hipétese do inciso Il do caput, a unidade demandante devera declinar as razdes de fato e de direito que ndo indiquem a
realizacdo da dispensa no modo eletrénico, bem como os riscos a que se expde a administragdo em prosseguir com a
contratacdo no formato eletrénico.

8§ 3° Caso afastada a dispensa de licitagdo na forma eletrdnica, o procedimento de contrata¢do direta seguira a forma ndo
eletrénica, conforme capitulo especifico desta norma.

Secao ll

Do Fracionamento de despesa

Art. 7° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites para a dispensa de licitacdo em razdo do valor (art. 75, incisos
| e I, da Lei n° 14.133/2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/1ei/114133.htm#art75)), deverdo ser
observados: (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pelo TRE-DF;, (Reda¢do dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))



Il - o somatério das despesas realizadas, mediante dispensa de licitagdo em razdo do valor e suprimento de fundos, com
objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade; e (Redagdo
dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-
presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

lIl - para o fornecimento continuado e prestacdo de servicos continuados, o valor anual estimado do contrato, ainda que a
vigéncia  seja  plurianual. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025  (https://www.tre-
dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

81° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento vinculada: a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de
Materiais (PDM) do Sistema de Catalogacdo de Material do Governo federal (integrante do CATMAT); ou a descricdo dos
servicos ou das obras, constante do Sistema de Catalogacdo de Servicos ou de Obras do Governo federal (CATSER). (Redacdo
dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-
presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

§2° O enquadramento de que trata o paragrafo anterior fica a cargo da unidade demandante ou equipe de planejamento e
devera constar do Termo de Referéncia, devendo a SEDCO avaliar se houve contratacdo direta por dispensa de licitacdo em
razdo do valor e/ou contratacdo mediante suprimento de fundos de mesma natureza no mesmo exercicio e suscitar eventual
possibilidade de fracionamento de despesa. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

8§3° O disposto neste artigo e seus incisos ndo se aplica as contratacdes de servicos de manutencdo de veiculos automotores
de propriedade do TRE-DF, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Iei/114133.htm#art75), cujo valor serd anualmente atualizado na
forma de regulamento do Poder Executivo. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

84° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipéteses previstas neste artigo, a autoridade
competente pela autoriza¢do, qual seja, a Diretoria-Geral, e a autoridade superior, a Presidéncia, a qual é a responsavel pela
adjudicacdo e pela homologacdo da contratacdo, devem observar o disposto no art. 73 da Lei n° 14.133, de 2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm#art73), e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7
de dezembro de 1940 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848.htm#art337e). (Incluido pela Portaria
Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-
17-de-marco-de-2025))

85° Nos contratos continuados sob demanda, dentro de cada exercicio financeiro, o(a) fiscal do contrato devera controlar as
despesas contratuais, de forma a ndo ultrapassar o valor maximo permitido para a dispensa de licitagcdo no referido exercicio.
Esta regra se aplica, inclusive, se houver mais de um contrato vigente no mesmo exercicio financeiro. (Incluido pela Portaria
Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-
17-de-marco-de-2025))

86° A atuacdo da SEDCO ndo retira dos(as) fiscais do contrato a obrigacao de realizar o controle das despesas, a fim de ndo
permitir que, dentro do mesmo exercicio financeiro, o somatério das despesas relativas ao mesmo ramo de atividade
ultrapasse o valor do limite da dispensa de licitacdo para o ano. (Incluido pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

87° Em contratacdes por escopo, em que parte da execucdo ocorrera no exercicio financeiro seguinte ao da assinatura do
contrato, o(a) fiscal do contrato devera informar a SEDCO qual o percentual do valor do contrato sera despendido em cada
exercicio, se houver mais de uma medicdo e pagamento. (Incluido pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))



CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO COMUM A CONTRATACAO DIRETA
(DISPENSA E INEXIGIBILIDADE)

Art. 8° Os procedimentos de contrata¢do direta, que compreendem a dispensa e a inexigibilidade de licitagdo, seja na forma
eletronica ou ndo eletrbnica, serdo instruidos, no minimo, com os seguintes documentos:

| - Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD);
Il - Estudo Técnico Preliminar (ETP) e analise de riscos, salvo para as exce¢Bes definidas nesta Portaria;
lIl - Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, se necessario, Projeto Executivo, conforme o caso;

IV - estimativa de despesa, que constara em formulario especifico e separado dos demais artefatos no SEl, e devera ser
calculada na forma  estabelecida no art. 23 da NLL (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm#art23), observados os regulamentos internos especificos e, subsidiariamente, a IN SEGES/ME
65/2021  (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-
me-no-65-de-7-de-julho-de-2021) ou outra que vier a substitui-la;

V - parecer juridico, ressalvadas as hipoteses previstas nesta Portaria, e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

VI - demonstracao da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios com o compromisso a ser assumido;
VIl - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria;

VIl - razdo de escolha do contratado;

[X- justificativa de prego; e

X - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° O planejamento das contratacdes compete as unidades requisitantes que contardo com o apoio da ASAQ para
esclarecimento de duvidas juridicas e orienta¢des que se fizerem necessarias, vedada a andlise e corre¢do de documentos
extra-autos.

§ 2° A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos sera dispensada nas seguintes hipoteses:

a) na dispensa de licitacdo em razdo do valor (art. 75, | e I, da NLL (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm#art75)), de emergéncia ou calamidade publica, guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencdo
federal ou de grave perturbacdo da ordem (art. 75, VIl e VI, NLL (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm#art75)), incluindo as solucdes de TIC;

b) na dispensa de licitacdo decorrente de licitagdo deserta ou frustrada ocorrida ha menos de um ano (art. 75, lll, NLL
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm#art75)), incluindo as soluc¢des de TIC;

¢) na dispensa de licitacdo para a aquisi¢cdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servicos
prestados por érgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado (art. 75, IX, da NLL
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm#art75));

d) na inexigibilidade de licitagdo, de concessiondrias para o fornecimento de energia elétrica, abastecimento de agua e
esgotamento sanitario;



e) de cursos/treinamentos de capacita¢ao, mediante inexigibilidade de licitagcdo, independente de seu valor;
f) de objeto que deva ou possa ser contratado por meio de credenciamento de todas as interessadas e;

g) fundamentadas nas demais hipéteses de inexigibilidade de licitagdo ndo mencionadas anteriormente, cujo valor esteja
compreendido no limite da dispensa, exceto as soluc¢des de TIC.

§ 3° A dispensa de elaboracdo do ETP, nos termos autorizados por desta Portaria, se da de forma automatica, sendo
desnecessaria decisdo da autoridade competente.

§ 4° No caso de dispensa de apresentacdo do ETP, a equipe de planejamento ou unidade demandante, conforme o caso,
devera inserir no Termo de Referéncia ou Projeto Basico as justificativas para a escolha da solu¢do/objeto dentre as demais
opg¢Oes disponiveis no mercado, levando em conta questdes técnicas e financeiras, bem como para o quantitativo e
especificacdo solicitada, dentre outras informag&es que julgar importantes para justificar a opcao.

8§ 5° Na hipétese de registro de precos de que trata o 8 6° do art. 8 da Lei n° 14.133/2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm#art82%C2%A76), somente sera exigida a previsdo de
recursos orcamentarios quando da formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 6° A equipe de planejamento ou unidade demandante, conforme o caso, deverd elaborar o orcamento estimado das
contratacdes com estrita observancia ao estabelecido no normativo interno deste Tribunal, que regulamenta a pesquisa de
preco em seu ambito.

§ 7° Para as contratacdes de Solucdes de TIC devem ser observados a Resolucdo CN) n° 468/2022
(https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4663), o Guia de Contrata¢des de TIC do Poder Judicidrio, na medida do possivel, e os
modelos constantes do SEI, sem prejuizo de adocdo futura de sistemas para a elaboragdo dos documentos, se for o caso.

§ 8° Os artefatos de planejamento deverdo ser elaborados conforme modelos disponiveis no SEl, sem prejuizo de adogdo
futura de sistemas para a elaborac¢do dos documentos, se for o caso.

§ 9° Os requisitos para os artefatos de planejamento e o rito de processamento para a contratacdo direta devem obedecer ao
normativo interno geral para a Lei n° 14.133/2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm),
ressalvadas as especificidades constantes nesta Portaria.

Art. 9° Em caso de haver previsao no Plano de Contrata¢cdes Anual - PCA, a Unidade Demandante ou equipe de planejamento,
conforme o caso, fica autorizada a realizar a fase de planejamento, mediante a inser¢do de todos os artefatos de forma
ordenada e observada a sequéncia prevista no caput do art. 8° desta Portaria, para andlise conjunta pela ASAQ (DFD, ETP e da
analise de risco, caso haja, Termo de Referéncia ou Projeto Basico e Formulario Estimativa da Despesa da Contratacao).

Art. 10. Caso ndo haja previsdo da demanda no PCA, devem ser observados os procedimentos definidos na Portaria
Presidéncia n° 130/2018 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2018/portaria-presidencia-n-130-
de-2-de-agosto-de-2018) até que sobrevenha normativo interno especifico sobre o tema.

Art. 11. Encerrados os trabalhos da equipe de planejamento da contrata¢do, se houver, ou da unidade demandante, com a
entrega dos artefatos exigidos em cada caso, o processo devera ser encaminhado ao(a) titular da Secretaria ou Chefia de
Gabinete da unidade demandante, pela via hierarquica, para ciéncia e aprovagao expressa dos referidos artefatos, certificando
a aderéncia dos documentos ao teor das normas internas deste Tribunal, atestara que os(as) servidores(as) indicados(as) para
fiscalizagdo contratual reinem as condi¢des necessarias a prestar adequadamente o encargo que lhes foi atribuido e
submeterd o feito a ASAQ.

§1° Em caso de contratacdes diretas de TIC, o ETP, se houver, e o TR deverao ser aprovados pelo Comité Gestor de TIC do TRE-
DF, em conformidade com o Guia Nacional de Contratacdes de TIC do Poder Judiciario, ressalvada alteragao posterior que
venha a dispensa-la.



82° O disposto no paragrafo antecendente ndo se aplica as seguintes hipdteses de contratagdo direta de TIC:

| - dispensas de licitacdo fundamentadas nos incisos I, I, . e VII do art. 75 da Lei 14.133/2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Iei/114133.htm#art75) e;

Il - nas demais contratacdes diretas cujo valor esteja dentro do limite estipulado no inciso Il do art. 75, da Lei 14.133/2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm#art75);

lll - registradas no Plano de Contrata¢des de TIC.

Art. 12. A ASAQ realizara a analise da conformidade da fase do planejamento e a verificacdo da observancia dos modelos
aprovados por meio de checklist, caso em que fica dispensada a elaboracdo de parecer, com posterior deliberacao pela
Diretoria-Geral para prosseguimento do feito, mediante a remessa dos autos a COLOC.

§ 1° Caso, durante a instru¢do dos autos, sejam realizadas alteragdes nos documentos, somente serd necessaria nova
aprovacdo pelo(a) titular da Secretaria ou Chefia de Gabinete da unidade demandante na hipétese de alteragdo substancial
dos documentos ou da solugao.

§ 2° A ASAQ podera solicitar diligéncias para correcdo dos artefatos de planejamento e, caso necessario, determinar o
enquadramento aos modelos.

§ 3° A manifestacdo da ASAQ e a Decisao da Diretoria-Geral que autorizar a continuidade da contratacdo devem ratificar que o
orcamento estimado pela equipe de planejamento é igual ou menor que a programagao or¢camentaria constante do PCA ou da
informacdo da SEPEOQ, nos casos de demandas ndo previstas originalmente no Plano.

§ 4° No caso de insuficiéncia orgamentaria, a Diretoria-Geral deverd, previamente a expedi¢cdo de Decisdo, consultar a CORF
acerca da viabilidade técnica de realizar o remanejamento or¢camentario de recursos, de forma imediata e ndo condicionada a
acBes do 6rgdo orgcamentario a que se vincula este TRE-DF.

§ 5° Sendo viavel tecnicamente o remanejamento, a Diretoria-Geral podera autorizar o prosseguimento da contratagdo,
determinando, na Decisdo que autoriza a continuidade, o remanejamento interno no orcamento deste Tribunal e o
encaminhamento dos autos a COLOC e a CORF, para conhecimento desta Ultima.

§ 6° Sendo inviavel o remanejamento, assim como nos casos em que as alteragBes orcamentarias dependam de ac8es
especificas do 6rgdo orcamentario a que se vincula este TRE-DF, a Diretoria-Geral devera sobrestar o procedimento até que
seja possivel pleitear a concessdo de créditos adicionais em data definida pelo Tribunal Superior Eleitoral.

CAPITULO Il
DA DISPENSA DE LICITACAO - FORMA ELETRONICA

Art. 13. A partir da publicacdo desta Portaria, o TRE-DF deverd adotar o Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, ou outro que vier a substitui-lo, para a
realizacdo dos procedimentos de contratacao direta relacionados no art. 4° desta Portaria, aplicavel a obras, bens e servicos,
incluidos os servicos de engenharia, ressalvado o disposto nos arts. 5° e 6°.

§ 1° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

§ 2° Alinstrucdo do procedimento de que trata esse capitulo podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que
os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os
efeitos legais.

Secdo |



Dos procedimentos da Dispensa Eletronica e do Aviso de Contratagdo Direta




Art. 14. Apés a autorizacdo de prosseguimento pela Diretoria-Geral, os autos serdo remetidos a COLOC que, por sua vez, 0s
encaminhara a SELIP que ratificarad ou retificara o enquadramento do objeto no Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do
Sistema de Catalogacdao de Material do Governo federal ou no Sistema de Catalogacdo de Servicos ou de Obras do Governo
federal indicado no Termo de Referéncia, realizara a pesquisa de pregos, quando necessaria, observando os procedimentos
descritos na legislacdo que rege a matéria, e remetera os autos a SEDCO. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-df jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

81° Caso tenha havido contratacdo anterior cujo valor seja equivalente ao montante definido pela lei para realizacdo das
dispensas, a SELIP, com base nas informacdes compartilhadas pela SEDCO na forma 8§ 2°, informara o fato a Administracao pela
via hierarquica e, caso ndo se tenha atingido o limite, os autos serdo remetidos a SEDCO. (Redacdo dada pela Portaria
Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-
17-de-marco-de-2025))

§2° O controle do fracionamento cabera a SEDCO, que se valera de meios informatizados, incluindo sistemas e/ou planilhas,
que permitam o compartilhamento das informa¢Bes com a SELIP. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

83° A SELIP adotard, como regra, a opgao da dispensa eletrénica como pesquisa de pregos e selecdo do fornecedor de forma
concomitante. (Redac¢do dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

84° Na hipotese do §3° a estimativa feita pela equipe de planejamento ou unidade demandante, conforme o caso, servira para
a afericdo da compatibilidade orcamentaria e avaliagdo da exequibilidade dos precos propostos durante o procedimento
eletronico, ndo sendo vedada a contratagdo por preco superior ao apurado na fase de planejamento. (Redacdo dada pela
Portaria  Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-
presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

85° A SEDCO instruira os autos com minuta de Aviso de Contratacdo Direta, do qual constard, como anexo, a minuta de
instrumento contratual e a informacao referente ao total contratado anteriormente, se houver, e desde que ndo configurado
fracionamento indevido de despesas. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https:.//www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

86° Elaborada a minuta de Aviso de Contratacdo Direta e instrumento contratual, a SEDCO enviara o feito a COLOC que
ratificara os atos praticados pelas unidades subordinadas e o enviara os autos a SAO. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia
n. 68/2025  (https://www.tre-df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-
marco-de-2025))

87° O Aviso de Contratac¢do Direta e o instrumento contratual deverdo ser elaborados conforme modelos-padrao que serdo
disponibilizados previamente pela Assessoria Juridica da Presidéncia - AJUP, para que constem em todas as dispensas de
licitacdo na forma eletrOnica, sendo desnecessaria, neste caso, a reanalise do documento quando da realizacdo da dispensa
eletronica. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

88° A SAQ, caso concorde com os atos praticados pelas unidades subordinadas, enviara o feito a AJUP para analise da
legalidade do procedimento. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

89° A AJUP emitira parecer juridico ou elaborara lista de verificacdo acerca dos atos praticados e documentos produzidos e,
caso entenda juridicamente adequado, enviara o feito a Diretoria-Geral, para autorizacdo e posterior envio a ASLIC, a quem
competira publicar o Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos. (Reda¢do dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))



810 A lista de verificacdo podera ser utilizada nos termos do paragrafo anterior, salvo se a minuta do instrumento contratual
ndo tenha sido padronizada pela AJUP e nas hip6teses em que a SAO, a Diretoria-Geral ou a Presidéncia tenham suscitado
duvida juridica. (Redag¢do dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

811 Realizado o procedimento de dispensa eletrénica, nos termos desta Portaria, se o valor final encontrado na dispensa
eletronica for maior que o valor estimado na fase de planejamento, que fundamentou a decisdo da autoridade competente, os
autos devem ser remetidos, pela via hierarquica, para que sejam adotados os procedimentos constantes dos 88 4° a 6° do art.
12 desta Portaria. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

Art. 15. A ASLIC, a vista das informacdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, devera inserir no sistema as
seguintes informac8es para a realizacdo do procedimento de contratacdo:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de fornecimento;
lIl- o local e o prazo de entrega do bem, prestacdo do servico ou realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢cbes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp123.htm) e alteracdes posteriores.

VI - as condi¢des da contratacdo e as sanc¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e o endereco eletrénico onde ocorrera o
procedimento.

§ 1° O Aviso de Contratagdo Direta conterd todas as informagdes elencadas no artigo anterior e seu upload no sistema suprira
o preenchimento manual dessas informacdes.

§ 2° Em todas as hipoteses estabelecidas neste Capitulo, o prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo
sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta.

Secdo ll
Da Divulgacdo e Da Unidade de Aquisi¢ao

Art. 16. No émbito do TRE-DF, cabera a ASLIC operacionalizar o Sistema de Dispensa Eletrénica, divulgar as dispensas
eletrénicas, além de acompanhar os lances, julgar as propostas e habilitar o fornecedor mais bem classificado ou declarar o
procedimento fracassado ou deserto.

Art. 17. O procedimento sera divulgado pela ASLIC, no Sistema e no Portal Nacional de Contrata¢gbes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

Secdo llI
Fornecedor

Art. 18. O fornecedor interessado, apés a divulgagao do Aviso, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até adatae o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes



informacdes:
| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - o enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Icp123.htm), quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condic¢des gerais da contrata¢do, constantes do procedimento;
IV - a responsabilidade pelas transa¢8es que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8213cons.htm#art93), se
couber; e

VI -0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htm#art68).

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as
seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o
inciso I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou
entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 20. Cabera ao fornecedor acompanhar as operag¢des no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

Secao IV
Da abertura do Procedimento e do Envio dos Lances
Subsecao |
Abertura

Art. 21. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos por periodo de 6 (seis) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera encerrado e o sistema
ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo.

Subsecao Il
Envio de lances

Art. 22. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacdo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidirad tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em rela¢do ao lance que cobrir a melhor oferta.



8§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 23. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 24. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
Secao V
Do Julgamento e da Habilitacdo
Subsecao |
Julgamento

Art. 25. Encerrado o procedimento de envio de lances, a ASLIC, ouvida a unidade técnica demandante, realizara a verificagcdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequa¢do ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratacdo.

Paragrafo Unico: A avaliagdo técnica da proposta é responsabilidade e competéncia exclusiva da unidade técnica demandante
gue se vincula aos termos de sua manifestacgao.

Art. 26. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo
definido para a contratacdo, a ASLIC devera negociar condi¢cdes mais vantajosas.

8 1° Na hipdtese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais
vantajosa, nos termos desta Portaria, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no
minimo, o numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratacao.

Art. 27. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contrata¢do, observado o disposto no artigo anterior.

Art. 28. Definida a proposta vencedora, a ASLIC devera solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacao de planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Subsecado Il
Habilitacao

Art. 29. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢6es de que dispde o
Capitulo Vi da Lei n° 14.133, de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/1ei/114133.htmi#tituloiicapitulovi), conforme previsto no Aviso de Contratacdo Direta.

§ 1° A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada, prioritariamente, no SICAF, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no 8 1° deve constar expressamente do Aviso de Contratagdo Direta.



8§ 3° Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a habilitacdo, na forma
estabelecida no § 1°, ou de documentos ndo constantes do SICAF, a ASLIC devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no
Aviso, 0 envio desses por meio do sistema.

Art. 30. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento, e nas contrata¢bes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art.
75 da Lei n°14.133, de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Iei/l14133.htm#art75), somente sera
exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
comprovacao da regularidade perante a Fazenda Federal.

Art. 31. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 29, o fornecedor sera habilitado, hip6étese em que a
ASLIC preenchera check-list contendo os requisitos e documentos exigidos na dispensa eletrénica.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a ASLIC examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢bes de habilitacdo.

Subsecdo lll
Procedimento fracassado, deserto ou se verificada a necessidade de republicacao

Art. 32. No caso de o procedimento restar fracassado, o TRE-DF poderd, mediante manifestacdo da SAO e deliberagdo da
Diretoria-Geral:

| - republicar o procedimento, podendo haver, se necessario, determinacdo de prévia reanalise pela unidade demandante para
possivel alteracdo dos requisitos do objeto, de habilitacdo ou condi¢des da contratacdo;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagdo no que se refere a
habilitacao; ou

lIl - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitagdo exigidas.

§ 1° O disposto nos incisos | e lll caput podera ser utilizado nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

§ 2° A ASLIC, a COLOC ou a SAO podem propor, motivadamente, e antes da finalizacdo da fase de habilitacdo, a republicacao do
Aviso, caso constatada a necessidade de reavaliacdo ou correcdo do Aviso ou de seus anexos ou erros do seu cadastramento
ou operacionalizacdo, podendo proceder a revogacdo da dispensa eletrénica caso exigido pelo sistema.

8 3° A hipétese do paragrafo anterior depende de deliberagdo da Diretoria-Geral e prescinde de analise da AJUP, salvo se
remanescer duvida juridica.

Secdo VI
Da Adjudicagdo e da Homologacao

Art. 33. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a SEPEO, para emissdo de empenho
e, posteriormente, a CORF e a SAO.

§ 1° A SAO devera ratificar a instru¢ao das unidades subordinadas e, atestando a finalizacdo do procedimento de dispensa
eletrénica e que os atos foram realizados nos termos desta Portaria de forma regular, encaminhara os autos a Diretoria-Geral
para fins de submissdo a Presidéncia para adjudica¢do do objeto e homologagdo do procedimento.



§ 2° A SAO podera propor ainda que, caso constatadas irregularidades ou verificando nao haver conveniéncia e oportunidade,
ouvida nestes casos a AJUP, seja determinado o retorno dos autos para saneamento de irregularidades, seja revogada a
dispensa eletrénica por motivo de conveniéncia e oportunidade ou se proceda a anulagdo da dispensa eletrénica, de oficio ou
mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel.

§3° Havendo inviabilidade técnica em relacdo a realizagdo do empenhamento no rito estabelecido no caput deste artigo, fica a
SEPEO autorizada a emitir o empenho em momento contemporaneo a assinatura do instrumento contratual.

Art. 34. A Presidéncia, caso concorde com a instru¢do, procedera a adjudicacdo do objeto e homologac¢ao do procedimento,
bem como ratificara a aprovacdo dos artefatos de planejamento realizada pelos respectivos Secretarios, Chefes de Gabinete
ou Comité Gestor de TIC, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Caso constatadas irregularidades ou ndo havendo conveniéncia e oportunidade, poderd determinar o
retorno dos autos para saneamento de irregularidades, revogar a dispensa eletrénica por motivo de conveniéncia e
oportunidade ou proceder a anulacdo da dispensa eletrdnica, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Iei/114133.htm#art71).

Secdo VI
Disposi¢des Complementares sobre Dispensa Eletrénica

Art. 35. Os horarios estabelecidos na divulga¢do do procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia,
Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 36. O TRE-DF, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletronica responderdao administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

Paragrafo Unico. O TRE-DF devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informacdes da ferramenta informatizada de
que trata esta Portaria, protegendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Art. 37. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo ou entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

CAPITULO IV
CONTRATACAO DIRETA - FORMA NAO ELETRONICA

Art. 38. A forma ndo eletrénica sera utilizada para as contrata¢des diretas em que se tenha dispensado a forma eletrénica nos
termos dos arts. 5° e 6° desta norma.

Paragrafo Unico. Para a forma nao eletrénica de contratacdo direta, fica dispensada a elaboragdo e publicagdo do Aviso de

Contratagao Direta.




Art. 39. Apés a autorizacdo de prosseguimento pela Diretoria-Geral a que se refere o art. 12 desta Portaria, os autos serao
remetidos a COLOC. (Redagao dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

81° A COLOC remetera os autos a SELIP que adotard os procedimentos previstos nos arts. 7° e 14 sobre o fracionamento de
despesas e pesquisa de precos. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

82° Caso tenha havido contratagdo anterior cujo valor seja equivalente ao montante definido pela lei para realizacdo das
dispensas, a SELIP, com base nas informac¢des compartilhadas pela SEDCO na forma 8§ 2° do art. 14, informara o fato a
Administracdo pela via hierarquica e, caso nao se tenha atingido o limite, os autos serdo remetidos a SEDCO para adocdo dos
procedimentos descritos nos arts. 7° e 14 desta Portaria, com a finalidade de verificar eventual fracionamento indevido de
despesas e juntada dos artefatos necessdrios a contratacdo. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

83° Em se tratando de dispensa de licitagdo em razdo do wvalor (art. 75, | e |, da Lei n° 14.133/2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Iei/114133.htm#art75)), a COLOC devera encaminhar os autos a
ASLIC, a quem competira conduzir o procedimento de sele¢do da proposta mais vantajosa, observada a competéncia da SELIP
e normativos no tocante a pesquisa de precos. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

84° Nas demais hipdteses de contratacdo direta, competira a SELIP conduzir o procedimento de selecdo da proposta mais
vantajosa pela forma ndo eletrdonica. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))



85° Em qualquer das hipoteses dos 8§ 3° ou 4° deste artigo, a SELIP, se necessario, verificard a compatibilidade do orcamento
estimado com precos praticados pela Administracdo Publica, se vidvel, e atualizara o orcamento estimado, se
necessario. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

86° Na hipotese do paragrafo anterior, se a pesquisa de precos realizada pela SELIP apresentar valor maior que o valor
estimado pela unidade demandante ou equipe de planejamento, que fundamentou a decisdo da autoridade competente, os
autos devem ser remetidos, pela via hierarquica, para que sejam adotados os procedimentos constantes dos 88 4° a 6° do art.
12. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

87° A SELIP, ou a ASLIC, conforme o caso, enviara os autos a unidade demandante para, justificadamente, promover a aceita¢do
ou recusa da proposta melhor classificada dentre as propostas existentes e validas e realizar a avaliagdo quanto ao
cumprimento dos requisitos de habilitacdo técnica, se houver. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

88° Em caso de inexigibilidade de licitacdo, sera verificada a compatibilidade de precos ofertados pela pretensa contratada,
conforme normativo interno. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

Art. 40. A SELIP, ou a ASLIC, conforme o caso, solicitara declaracdes, realizara consultas e verificara os requisitos de habilitagao
da pretensa contratada, nos seguintes termos:

| - habilitacdo juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, além do ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir;

b) documento oficial com foto da pessoa fisica a ser contratada ou, se for o caso, do(a) representante da pessoa juridica;
C) procuracdo, se necessario; e

d) caso exigido no TR/PB, o comprovante de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

Il - habilitacdo fiscal, social, trabalhista:

a) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, na forma da lei (Acordao TCU n® 2.185/2020 Plenario);
d) regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e
e) regularidade perante a Justica do Trabalho.

Il - habilitagdo econdmico-financeira que comprove a boa situacdo financeira da empresa, mediante obtencdo do(s) indice(s)
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtido(s) pela aplicacdo das seguintes
férmulas e apresentagdo dos documentos abaixo arrolados:



Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

a) balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisérios;

b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; e

) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
fisica (art. 5° inciso |, alinea “c”, da IN Seges/ME n° 116/2021 (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021))  ou de
sociedade simples.

1. Os documentos referidos na alinea “a” deste inciso Il limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

2. A SELIP, ou a ASLIC, conforme o caso, devera verificar se foram exigidos outros requisitos de habilitacdo econémico-
financeira no TR/PB.

3. Caso a regularidade econ6mico-financeira nao conste no SICAF, a SELIP, ou a ASLIC, conforme o caso, solicitara os
documentos exigidos e os encaminhara a andlise da SECON.

4. As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitagao e ficam autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanc¢o de abertura;

5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou do contrato/estatuto social.

6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar patriménio liquido de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

7. Nos termos do art. 3° do Decreto n° 8538/2015 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-
2018/2015/decreto/d8538.htm#art3), na habilitacdo em certames para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a
locacdo de materiais, ndo sera exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balanco
patrimonial do Ultimo exercicio social.

8. Nas contrata¢8es diretas até o limite do valor da dispensa de licitacdo, a habilitacdo econdmico-financeira, como regra, sera
dispensada (exceto quanto a certiddo negativa de faléncia), salvo se houver indicagdo expressa e justificada no Termo de
Referéncia sobre a necessidade da exigéncia. (Incluido pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https:.//www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))



IV. Verificacdo de impedimentos de contratar com o Poder Publico:
a) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica do TCU (CEIS, CNCIA, CNEP, TCU);
b) consulta ao SICAF; e

) CEIS e CNCIA em relagdo ao s6cio majoritario ou, se sociedade andnima, ao diretor-presidente ou de principal executivo da
companhia.

V. Declarag®es:
a) que esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no TR/PB e anexos;

b) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que
trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8213cons.htm#art93) (aplicavel para empresa com
100 (cem) ou mais empregados) ou, alternativamente, que nao possui 100 (cem) ou mais empregados;

€) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢cdo
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm#art7xxxiii);

d) que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do TRE-DF
(membros ou juizes vinculados ao TRE-DF, ou servidor investido em cargo de direcdo e de assessoramento) ou com agente
publico que desempenhe fun¢do no procedimento de contratagao direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV,
da Lei n® 14.133/2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/1ei/114133.htm#art14) c/c art. 2° inciso V, da
Resolucdo CNJ n°® 7/2005 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/187));

e) que inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica; e

f) que esta ou ndo enquadrada na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar

n°® 123, de 2006 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp123.htm) e alterag¢des.

VI. Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN quanto a pretensa contratada,
o que ¢é fator impeditivo para a contratacdo, devendo ser oportunizada a regularizacdo prévia da pretensa
contratada. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))




VIl. Habilitagdo técnica, caso exigida no Termo de Referéncia ou Projeto Basico. (Incluido pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

Paragrafo unico. No caso de contrata¢8es para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias contados da ordem de fornecimento, nas contrata¢cdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitacdo para compras em geral, nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do
inciso IV do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art75), e
nas contrata¢Bes de cursos ou eventos de capacita¢do: (Incluido pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df,jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

| - ndo serdo exigidos das pessoas juridicas: os documentos de qualificacdo econdmico-financeira, com exce¢ao da certidao
negativa de faléncia, e a prova de inscri¢cdo junto a Fazenda estadual, distrital ou municipal. (Incluido pela Portaria Presidéncia
n. 68/2025  (https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-
marco-de-2025))

Il - serdo exigidos das pessoas fisicas apenas a documentacdo juridica, técnica (se prevista no Termo de Referéncia),
declara¢Bes e a comprovacao de regularidade perante a Fazenda Federal. (Incluido pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

Art. 41. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no TR ou PB, a proponente que tenha cotado o melhor preco ou maior
desconto sera declarada vencedora pela SELIP, ou pela ASLIC, conforme o caso, que enviara os autos a SEDCO.

8 1° Na hipdtese de a proponente que tenha ofertado a melhor proposta ndo atender as exigéncias da proposta ou de
habilitacdo, a SELIP examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢Bes de habilitacdo.

§ 2° Podera ser aceita proposta acima do pre¢o estimado para a contratagdo na hipotese em que, frustrada a tentativa de
negociacao, for realizada diligéncia que ateste que o preco final cotado pela proponente temporariamente classificada em
primeiro lugar é compativel com o pre¢o de mercado - aqui definido como o limite minimo e maximo da amostra pesquisada,
cujos atos deverdo estar devidamente registrados nos autos da contratacdo.

Art. 42. A SEDCO elaborara a minuta do instrumento contratual incluindo os dados da pretensa contratada e retornara os
autos a COLOC.

Art. 43. Caso de acordo, a COLOC enviara os autos a SEPEO para emissdo da nota de empenho da contratagdo e, em seguida,
os encaminhara a SAO, via CORF.

Paragrafo Unico. Havendo inviabilidade técnica em relacado a realizacdo do empenhamento no rito estabelecido no caput deste
artigo, fica a SEPEO autorizada a emitir o empenho em momento contemporaneo a assinatura do instrumento contratual.

Art. 44. Encerrados os procedimentos afetos a COLOC e a CORF, os autos serdo enviados a SAQ.

§ 1° ASAO, concordando com os atos praticados, remetera o feito a AJUP para o controle prévio da legalidade da contratagao.
§ 2° Fica autorizada a substituicdo de Parecer Juridico por Lista de Verificagdo, a ser incluida nos autos pela AJUP, em casos de:
l. contratacao de cursos de capacitacao;

Il. dispensas de licitagdo em razdo do valor;

lll. inexigibilidades, cujo valor esteja compreendido no limite da dispensa previsto no art. 75, | e Il da Lei n® 14.133.2021
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/[14133.htm#art75).



8§ 3° A lista de verificacdo podera ser utilizada nos termos do paragrafo anterior, salvo se a minuta do instrumento contratual
ndo tenha sido padronizada pela AJUP e nas hip6teses em que a SAO, a Diretoria-Geral ou a Presidéncia tenham suscitado
duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitacdo.

§ 4° A AJUP podera propor outros casos em que podera haver a substituicdo do Parecer Juridico por Lista de Verificacdo, a ser
decidido pela Diretoria-Geral.

§ 5° Emitido o Parecer Juridico ou incluida a Lista de Verificacdo, os autos serdo enviados a Diretoria-Geral visando a submissao
do feito a Presidéncia com vistas a autoriza¢do da contratacdo para deliberacdo da Presidéncia para, se for o caso, autorizar a
contratacdo, caso em que devera ratificar a aprovagdo do ETP e TR/PB realizada anteriormente pelo(a) titular da Secretaria
respectiva ou Chefia de Gabinete.

CAPITULO YV

DOS PROCEDIMENTOS FINAIS COMUNS AS CONTRATAGOES DIRETAS

Art. 45. Homologado o procedimento de Dispensa Eletronica ou autorizada a contratacao direta ndo eletrénica, por ato da

Presidéncia, adotar-se-a o seguinte procedimento: (Reda¢do dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

l. Os autos serdo remetidos a SELIP, ou a ASLIC, conforme o caso, para divulgacdo dos atos da contratagdo direta no PNCP,
quando for o caso, assim como para a juntada dos comprovantes pertinentes aos autos, e, ap6s, a SEPEO para
empenhamento da despesa, caso ainda ndo tenham sido realizados tais procedimentos; (Redacdo dada pela Portaria
Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-
17-de-marco-de-2025))



ll. Apés o empenhamento, salvo na hipdtese de dispensa eletrénica em que o procedimento serd remetido diretamente a
Diretoria-Geral, a SEPEO enviard os autos a SEDCO para inclusdo e preenchimento da minuta definitiva do instrumento
contratual, devendo constar, ainda: (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

a) o credito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da classificacdo funcional programatica e da categoria econdémica
(art. 92, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/[14133.htm#art92));
e (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

b) o) ndmero e data da Nota de Empenho (Lei n° 4.320/64, Art. 60
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/14320.htm#art60) e art. 30 do Decreto n° 93.872/1986
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d93872.htm#art30)). (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025
(https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

lIl. Apds, os autos retornardo a Diretoria-Geral para, se for o caso, atualizar as informag¢6es do inciso anterior na minuta de
contrato, assinatura do empenho pela autoridade competente e, em seguida, assinatura do Contrato, se houver; (Redagdo
dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-
presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

IV. Procedidos os atos anteriores, o Gabinete da Diretoria-Geral liberara a assinatura externa no SEl para a parte contratada,
se for o caso. (Redagdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

V. Em seguida, os autos seguirdo a SEDCO para registro no COMPRAS.GOV.BR- CONTRATOS, a divulgacdo do instrumento
contratual e dos demais artefatos de planejamento no Portal de Transparéncia do TRE-DF (DFD/DOD, ETP, TR/PB e anexos,
pesquisa de precos e ata da Dispensa Eletrdnica, se houver) e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), o que
devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data de sua assinatura. (Reda¢do dada pela Portaria Presidéncia
n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-
marco-de-2025))

VI. A SEDCO devera ainda monitorar a assinatura do Contrato pela contratada, se for o caso, e encaminhar a ela a nota de
empenho assinada e respectiva minuta acompanhada de Termo de Referéncia ou Projeto Basico e anexos. (Redacao dada pela
Portaria  Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-
presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 46. O procedimento atinente as inexigibilidades relacionadas a contratacdo de cursos e eventos de capacita¢cdo, bem como
os credenciamentos serdo regulamentados em normas especificas.

Paragrafo Unico. Enquanto nado editada norma especifica para a contratacdo de cursos e eventos de capacitacdo, aplica-se a
presente Portaria naquilo que cabivel.

Art. 47. Fica dispensada a andlise da ASAQ nos procedimentos de contratacBes de cursos de capacitagao.

Art. 48. Em razdo dos principios da racionalidade administrativa, razoabilidade e eficiéncia, nos feitos de contratacao direta, em
relacdo aos fatos ocorridos previamente a contratacdo ou durante o certame de dispensa eletronica, somente devem ser
abertos procedimentos sancionadores e apuradas as infracdes de natureza grave ou gravissima, nos termos dos arts. 155
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/1ei/114133.htm#art155) e seguintes c/c art. 6° inciso IX
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm#art6ix), da mesma lei, tais como: quando restar



configurados evidente fraude, apresentagao de documentacao falsa, comportamento inidéneo, prejuizo efetivo ao TRE-DF, ndo
manuten¢do da proposta apés a homologacdo do certame ou ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/[12846.htm#art5).

49 ¢ . < o o1 o Cerat

Art. 49. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral, podendo a Presidéncia delegar, em ato proprio, a competéncia
para autorizar contratacdes diretas, e todos os atos necessarios a sua execucao, tais como assinar contratos e adjudicar e
homologar dispensas eletrbnicas. (Redacdo dada pela Portaria Presidéncia n. 68/2025 (https://www.tre-
dfjus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2025/portaria-presidencia-n-68-de-17-de-marco-de-2025))

Art. 50. Fica revogada a Portaria Presidéncia TRE-DF n°® 57/2023 (https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-
presidencia/2023/portaria-presidencia-n-57-de-29-de-marco-de-2023).

Art. 51. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagado.
Desembargador ROBERVAL BELINATI

Presidente
Este texto ndo substitui o publicado no Boletim Interno Eletrénico-TREDF, de 19.4.2024.



