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PROCESSO  :0009045-03.2025.6.07.8100

INTERESSADO : SECAO DE GESTAO DOCUMENTAL, ARQUIVO, BIBLIOTECA E MEMORIA

_DFD e TR - acesso a plataforma digital online para a disponibilizacdo de

ASSUNTO " material bibliografico juridico e administrativo - Inexigibilidade de licitac&o.

Decisao N° 3238/2026 - TRE-DF/PRIDGIGDG

Cuida-se de proposta da Secdo de Gestdo Documental, Arquivo, Biblioteca e
Memodria (SEGED), unidade vinculada a Secretaria Judiciaria (SJU), que visa a contratacdo de
empresa especializada no fornecimento de servicos de acesso a plataforma digital online para a
disponibilizacdo de material bibliografico juridico e administrativo, nos termos do Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) NO PCA - item 121/2026 (1961210) e Termo de Referéncia
(TR) Contratacdo de Servicos (2052658), com custo estimado para 100 licencas em R$
43.380,00 (quarenta e trés mil trezentos e oitenta reais) .

Cabe registrar que a SEGED havia acostado inicialmente o DFD (1997939) e o
TR (2009640), mas por forca de atendimento de diligéncia instrutéria da ASAQ ( 2034101),
precisou atualizar os artefatos da contratacdo, conforme os documentos ja informados no inicio
deste despacho.

Na instrucdo ndo consta manifestacdo da wunidade orgcamentaria
(SEPEO/COREF), eis que se trata de contratacdo incluida no PCA 2026.

Os artefatos de planejamento foram entdo analisados pela Assessoria de Apoio
as Aquisicbes — ASAQ, que encartou o Parecer ASAQ n° 10/2026 (2054966), com as seguintes
conclusoes:

Ante o0 exposto, com base no presente relato, nos normativos referidos e
na analise realizada neste Parecer, encaminha-se o procedimento ao
exame dessa Diretoria-Geral, oportunidade em que esta Assessoria se
manifesta nos seguintes termos:

5.1 pela continuidade do procedimento, ante a presenca dos requisitos
indispensaveis a elaboracdo do Documento de Formalizacdo da
Demanda e do Termo de Referéncia, relacionados a fase de
planejamento da contratacao.

5.1.1 todavia, previamente a continuidade da instrucdo pela
COLOC/SELIP, a Equipe de Planejamento devera avaliar as propostas
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de aprimoramento descritas no subitem 2.1 deste Parecer;

5.1.2 pelo que depreende da instrugdo, a contratacdo sera direta,
mediante inexigibilidade de licitacdo, decorrente de fornecedor exclusivo,
com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei n° 14.133/2021 c/c o art. 5°,
inciso lll, da Portaria Presidéncia TRE-DF n° 94/2024 (1599369),
alterada pela Portaria Presidéncia TRE-DF n° 68/2025 (1782981);

5.1.2 vale ressaltar, no entanto, que a AJUP podera realizar novos
apontamentos diante da competéncia prevista no 84° do art. 53 da Lei n®
14133/2021, referente ao controle prévio de legalidade das contratacées.

Eventuais ajustes dispensam nhova manifestacao desta Assessoria;

5.2 Se autorizado o prosseguimento do feito, propde-se a ratificacao
dasl/dos integrantes da Equipe de Planejamento que subscreveram os
artefatos, com fulcro no artigo 4° e paragrafo Unico da Portaria Diretoria-
Geral TRE-DF n° 30/2023, com as alteracdes realizadas pela Portaria
Diretoria-Geral TRE-DF n° 124/2024 (id 1738545);

5.2.1 em seguida, recomenda-se 0 encaminhamento dos autos a
Equipe de Planejamento (SEGED) para avaliar as propostas de
aprimoramento, para o Despacho Encaminhamento Gestor e para o
Termo de Referéncia, descritas no subitem 2.1 deste Parecer. Se
implementadas, apds emitir e assinar os documentos atualizados, a
SEGED devera encaminhar os autos, pela via hierarquica, ao Secretario

da SJU, para aprovar a versdo final do TR, conforme o documento
Termo de Aprovacdo de PB / TR - Lei 14.133 de 2021, disponivel no SEI.

Na oportunidade, recomenda-se que o Secretario da SJU altere o
encaminhamento do modelo para remeter 0s autos diretamente a

COLOC/SELIP;

5.2.2 a SELIP verificard a compatibilidade de precos ofertados pela
pretensa contratada, assim como realizara consultas a cadastros
pertinentes e verificar4 os requisitos de habilitacdo, com fundamento no
art. 39, § 8° e art. 40, da Portaria Presidéncia TRE-DF n° 94/2024
(1599369), alterada pela Portaria Presidéncia TRE-DF n° 68/2025
(1782981), e na Portaria Presidéncia n°® 55/2023 (1371717), podendo
ratificar, complementar e/ou retificar a realizada pela Equipe de
Planejamento;

5.2.3 apés a atuacdo pela SELIP, os autos poderdo ser remetidos a
SEDCO para elaborar a minuta do instrumento contratual, conforme art.
42 da Portaria Presidéncia TRE-DF n° 94/2024 (1599369), alterada pela
Portaria Presidéncia TRE-DF n° 68/2025 (1782981). E, em continuidade,
a COLOC para retificar ou ratificar os atos praticados pelas unidades
subordinadas;

5.2.4 se ratificada a instrucdo, a tramitacdo regular, prevista no art. 43
dos normativos citados, indica que a COLOC podera encaminhar os
autos a SEPEO e, em seguida, a CORF/SAO;

5.2.5 se concordar com os atos praticados, a SAO remetera o feito a
AJUP para o controle prévio da legalidade da contratacdo, de acordo
com o art. 44, paragrafo Unico, dos normativos referenciados.

5.3 Alerta-se para os prazos referenciais para a tramitacdo dos

procedimentos de contratacdo de bens, servicos e obras no ambito
do TRE-DF, previstos no Anexo | da Portaria Presidéncia n° 5/2026

(1967243). Assim, algumas regras foram destacadas e sintetizadas no
tépico 4 deste Parecer.

5.4 Apé6s a regular tramitacdo em conformidade com as normas internas,
caberd ao Ordenador de Despesa competente deste Tribunal, por
ocasido da autorizacdo para a contratacdo, ratificar a aprovacéao,
realizada pelo Secretario da SJU, do DFD e do Termo de Referéncia.
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E o parecer que ora é submetido & consideracdo dessa Diretoria-Geral
para deliberacéo.

Por todo o0 exposto, AUTORIZO o prosseguimento da instrugcdo para
contratacdo de empresa especializada no fornecimento de servicos de acesso a plataforma
digital online para a disponibilizacdo de material bibliogréfico juridico e administrativo de
interesse deste Tribunal, bem como ratifico os nomes dos servidores Rosana Amélia dos Santos
Costa e Carlos Renato da Silva Reduzino, ambos lotados na SEGED, como integrantes da
Equipe de Planejamento, com fulcro no artigo 4° e paragrafo unico da Portaria Diretoria-Geral n°
30/2023 - Compilada (1738544), alterada pela Portaria Diretoria-Geral n°® 124/2024 (1738545).

A contratacdo devera ser processada mediante inexigibilidade de
licitacdo, decorrente de fornecedor exclusivo, com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021 c/c o art. 5°, inciso lll, da Portaria Presidéncia TRE-DF n°® 94/2024 ( 1599369),
alterada pela Portaria Presidéncia TRE-DF n° 68/2025 (1782981).

Encaminhe-se a SEGED, com vista aos servidores integrantes da Equipe de
Planejamento, para ciéncia das recomendacdes da ASAQ, devendo adotar as medidas
capituladas sob o item 5.2.1 e remeter os autos as unidades referenciadas pela ASAQ.

Sem prejuizos, remeto os autos a SELIP, via COLOC, para dar continuidade a
instrucdo, devendo observar as recomendacdes da ASAQ, com vistas a garantir o pleno
atendimento a Portaria Presidéncia n® 94/2024 (1599369) e alterac6es promovidas pela Portaria
Presidéncia 68/2025 (1782981).

Lucia Carvalho Bitar Yung-Tay
Diretora-Geral

Documento assinado eletronicamente por LUCIA CARVALHO BITAR YUNG-TAY, Diretora-Geral,
em 13/05/2026, as 14:16, conforme art. 1°, § 2°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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