TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DF

EDITAL DE LICITACAO N° 3/2026

Pregdo Eletronico n°® 03/2026

PROCESSO SEI TRE/DF N°:

Data de Abertura: 03/02/2026 Locais de publicacdo do Edital:

as 13 horas (horario de Brasilia — DF)

e https://www.gov.br/compras/pt-

0004709-87.2024.6.07.8100 [DRITALS br,
https://www.gov.br/compras/pt-br e Portal Nacional

Pregdo Eletronico n® 90003/2026
COMPRAS.GOV.BR

UASG TRE/DF: 70025

de Contratacoes Publicas - PNCP;
e Diario Oficial da Uniao - DOU;
e Correio Braziliense; e

e Portal da Transparéncia do TRE-
DF

Objeto:

Contratag@o de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados, sem mao de obra exclusiva, para realizagao de
eventos e atividades correlatas, com vistas a atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal -
TRE/DF, sob demanda, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e anexos que o

integram.

Valor Total Estimado:

R$ 1.545.101,74 (um milhdo, quinhentos e quarenta e cinco mil cento e um reais e setenta e quatro centavos).

ReEisn Vistoria Critério de
de : Instrumento Contratual Modo de Disputa
(Facultativa) Julgamento
Precos?
Maior
desconto
Nao Sim Contrato sobre o Aberto
valor total
estimado

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Requisitos Basicos:

- SICAF, se cadastrado;

- Certidao do Conselho Nacional de Justica (CNJ);

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (TST);

- Certiddo do Tribunal de Contas da Unido (TCU);

- CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas/CGU (empresa e sdcio majoritario ou presidente);

- CNIA — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa (empresa e s6cio majoritario ou
presidente);

- CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;
- Certiddo Negativa de Faléncia;
- indices de Liquidez (LG, LC, SG) superiores a 1;

- PL nio inferior a 10% do valor estimado da contratagdo ou do item
pertinente, caso ndo atingido o Indice acima.

Requisitos Especificos:

- Qualificagdo Técnico-Operacional (Item 8.2.1. do
Termo de Referéncia);

- Termo de Vistoria ou Termo de Ciéncia das
Condig¢oes de Execucao Contratual (Item 4.3 do Termo
de Referéncia e Anexo Il ao TR);

- Habilitagdo econdmico-financeira: percentual de
acréscimo de 10% para os consorcios.
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Cessao de Lic. Reserv. Cota Dec. n° 7.174/2010? Exige Amostra?
mao-de- Exclusiva ME/EPP?

obra? ME/EPP?

Nao Nao Nao Nao Nao

Prazo para envio da proposta:

A partir da data de divulgacg@o da licitagdo até a data e horario marcados para abertura da sessao.

Pedidos de Esclarecimentos e Impugnacdes:

Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, no seguinte

endereco: https://apps.tre-df.jus.br/sasisl icitacaoWeb/SFalelnicial (ou mediante https://www.tre-
df.jus.br/ >Transparéncia e prestagdo de contas> Licitagdes e contratos> Licitaces> Pedido de
impugnacdo/Esclarecimentos)

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006 (Estatuto da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte), Decreto n® 8.538/2015 e demais normas pertinentes.

REGIME DE EXECUCAQ: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

GARANTIA DE EXECUCAO (art. 96, da Lei n® 14.133/2021): SIM

Observacdes Importantes:

e Como requisito da assinatura do contrato, a empresa vencedora da licitagdo ndo podera estar
inscrita no CADIN, sob pena de responsabilizagio;

ATENCAO

No Acérdao TCU n° 754/2015 — Plenario, houve expressa determinacdo para que a Administragdo Publica
instaure processo com vistas a penalizacdo das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da
Lei 10.520/2002 tanto na licitagdo quanto durante a execucao do contrato.

O entendimento deve ser seguido também em caso de pratica de ilicitos previstos no art. 155 da Lei
n° 14.133/2021, a saber:

I - dar causa a inexecuciio parcial do contrato;

II - dar causa a inexecucio parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos piblicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentaciio exigida para o certame;
V - nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentacio exigida para a contrata¢io, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracido ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaracio
falsa durante a licitaciio ou a execucio do contrato;

IX - fraudar a licitacio ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacio;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Nesse contexto, alerta-se para que a licitante analise detalhadamente o edital (e anexos) para formular
proposta/lance firme e possivel de cumprimento, além de observar os documentos exigidos para a proposta, habilitacdo e
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impedimentos de participagdo.

A pratica injustificada de atos ilegais durante a licitacdo ou durante a execucdo do contrato, sujeitara o
licitante ou a contratada a penalidades as quais serdo apuradas em regular processo administrativo, conforme art. 156, da Lei
n° 14.133/2021:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar com a Unido; ou
IV - declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administracdo Publica.

EDITAL

PREGAO ELETRONICO TRE-DF N° 03/2026

A UNIAO, por meio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL — TRE-
DF, por intermédio da Assessoria de Licitacdes — ASLIC e da Sra. Pregoeira e sua equipe de apoio, na forma do que dispde a
Lei n.° 14.133/2021, observadas as disposi¢cdes pertinentes da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006
(Estatuto da Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno Porte), alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, do Decreto n.°
8.538, de 6 de outubro de 2015, e demais legislacdo aplicavel a espécie, torna publico que fara realizar licitagdo, na
modalidade pregdo e na forma eletronica, com a finalidade de selecionar a(s) proposta(s) mais vantajosa(s), mediante as
condi¢des estabelecidas neste instrumento convocatdrio, assegurado tratamento isondmico entre os licitantes e a justa
competicao, tendo como objetivos também evitar contratagdes com sobrepreco ou com pregos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execucao dos contratos e incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel.

1. DO OBJETO E DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
continuados, sem mdo de obra exclusiva, para realizagdo de eventos e atividades correlatas, com vistas a atender as
necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal - TRE/DF, sob demanda, conforme condig¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em um uinico item.

2. REGISTRO DE PRECOS

2.1. Nio se aplica.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo.

3.6. Nesta licitacdo, ndo ha itens de participacio exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, ndo se aplicando o art. 48 da L.ei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, porém devem ser
observados os demais beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da referida Lei Complementar, se aplicaveis.

3.6.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas
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de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, §2° da Lei n® 14.133/2021, devendo o licitante declarar a observancia deste
limite.

3.6.2. Também ndo se aplicam as disposi¢des dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006:

I - no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em geral, ao item cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte; e

II - no caso de contratagio de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6.3. Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor anual do
contrato na aplica¢do dos limites acima estabelecidos (art. 4°, §3°, da Lein® 14.133/2021).

3.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural
pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do
Decreto n° 8.538, de 2015.

3.8. Ndo poderio disputar esta licitacdo:
3.8.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.8.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

3.8.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.8.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitag@o versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.8.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

3.8.6.1. também considera-se impossibilitado de participar aquele:

3.8.6.1.1. que esteja com o direito de licitar e contratar suspenso, nos termos do art. 87, III, da Lei n°

8.666/93, com qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, direta ou indireta, da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios
(REsp. 174.274/SP — Recurso Especial 1998/0034745-3);

3.8.6.1.2. que esteja com registro, licenca ou autorizagdo suspenso ou cancelado e/ou com atividades
suspensas ou interditadas total ou parcialmente, e/ou tenha sofrido dissolugdo compulséria da pessoa juridica, de forma que
impossibilite a contratagdo com o Poder Publico, observado o prazo fixado;

3.8.6.1.3. cujo dirigente maximo ou socio majoritario tenha sido proibido de contratar com o Poder Publico,
nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429/1992, observado o prazo fixado.

3.8.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do TRE-DF ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.8.8.1. fica vedada também a participagdo da pessoa citada no subitem anterior na execu¢do do contrato,
direta ou indiretamente (art. 14, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021).

3.8.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

3.8.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.8.11. agente publico do TRE-DF;
3.8.12. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

3.8.13. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagcdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do
art. 9°da Lei n® 14.133, de 2021.

3.8.14. aqueles que tenham, em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
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colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagcdo (Res. n® 229/2016 do Conselho
Nacional de Justi¢a, que da nova redagdo ao artigo 2° da Res. CNJ n® 07/2005 e suas alteragdes).

3.8.14.1. A vedagdo se estende as contratagdes cujo procedimento licitatdrio tenha sido deflagrado quando
os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim
como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizagdo (Art. 2°, § 3° da Res. CNJ 7/2005).

3.8.14.2. E vedada a manutengdo, aditamento ou prorroga¢io de contrato de prestagio de servigos com
empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao TRE-DF (Art. 3° da Res. CNJ 7/2005).

3.8.15. aquelas pessoas juridicas que tenham como proprietarios, controladores ou diretores deputados e
senadores (art. 54, 11, da CF/88);

3.8.16. As pessoas juridicas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto desta licitacdo em seu objeto
social;

3.8.17. as pessoas juridicas em processo de faléncia.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.8.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢@o a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

3.10. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se
referem os itens 3.8.4. e 3.8.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

3.12. O disposto nos itens 3.8.4. e 3.8.5 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

3.13. Em licitag¢des e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

3.14. A vedacdo de que trata o item 3.8.13 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou
o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultancamente os documentos de habilitagdo ¢ a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
IIT e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal,

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

4.4.5. inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar



ocorréncias posteriores;

4.4.6. a proposta foi elaborada de forma independente (em relagdo a outros potenciais licitantes ou de fato
ou em relacdo a qualquer integrante do TRE-DF);

4.4.7. cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT, se aplicavel.

4.5. Caso permitida sua participa¢@o neste certame, o licitante organizado em cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

4.6.0 licitante devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico ofertado ¢
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando
for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.7.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.7.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
4.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representaco, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

4.8.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso I do art. 3° da referida lei;

4.8.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso
II do art. 3° da referida lei;

4.8.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.8.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.8.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.8.8. que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora
de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de
previdéncia complementar;

4.8.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica
que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.8.10. constituida sob a forma de sociedade por a¢des.

4.8.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacao de
pessoalidade, subordinagao e habitualidade;

4.8.12. que tenha filial, sucursal, agéncia ou representacdo no exterior.

4.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitara o licitante as sang¢des previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.11. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica ¢ da fase de envio de
lances.

4.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:



4.13.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em rela¢do ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.13.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,
e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 4.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo
ser disponibilizado estrita € permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

5.1.1. valor total do item;

5.1.1.1. Os valores unitarios devem ser apresentados com, no maximo, duas casas decimais, ressalvados os
casos em que o proprio mercado utilize, de forma usual, mais casas decimais, como ocorre, por exemplo, nos precos de
combustiveis ou em itens cotados em centavos.

5.1.2. Marca, se for o caso;

5.1.3. Fabricante, se for o caso;

5.1.4. A proposta a ser anexada devera conter e observar os seguintes requisitos:
5.1.4.1. Razao social, CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail e o nimero do Edital;

5.1.4.2. Nome, RG e CPF de pessoa habil para assinar contrato ou instrumento substitutivo, quando for o
caso, juntamente com documenta¢do que comprove esse poder;

5.1.4.3. Descrigdo detalhada do objeto da licitagdo, consignando-se o valor unitario e total dos servigos
ofertados, como também a previsdo de todas as despesas diretas e indiretas que interferirdo na execugdo do objeto, conforme
Anexos: Anexo IV - Modelo de Planilha Or¢amentaria (1963661) e Anexo VII - Modelo de Proposta, utilizando-se, para
tanto, a sistematica definida na Planilha Orcamentaria (1937075) contida no Anexo I ao Termo de Referéncia. Os

Grupos 11 - Locacio de espacos e 12 - Presentes protocolares NAO serdo objeto de lance, devendo ser mantidos os
valores estipulados na planilha - Anexo IV, uma vez que se tratam de limites maximos de utilizacdo, funcionando
como um saldo a ser utilizado conforme a demanda. As regras para solicitacio e pagamento estdo previstas no
Catalogo de Servicos.

5.1.4.4. Precos por item e quantidade, unitario e total, assim como o valor global, em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, prevalecendo esse ultimo, em caso de divergéncia;

5.1.4.5. Declaragdo formal de que esta ciente de que todas as despesas para a execucdo do objeto, bem como
todos os tributos incidentes e demais encargos ou outros custos diretos e indiretos, serdo de responsabilidade do licitante. As
despesas ndo inclusas nas propostas de precos serdo de responsabilidade do licitante-vencedor, sendo certo que serdo
desconsideradas quaisquer reclamagdes ou solicitagdes, seja a que titulo for, de alteracdo dos pregos constantes da proposta
apresentada;

5.1.4.6. Na hipotese de haver modelos de proposta e/ou planilhas de custos anexos ao Edital ou Termo de
Referéncia, a proposta devera adotar os referidos modelos.

5.1.4.7. A proposta devera estar acompanhada da Planilha de Custos e Formacio de Precos, com

detalhamento de todos os elementos que influenciam no custo, nos moldes do Anexo I - Planilha Orcamentaria ¢/
Descricoes Detalhadas (1937075) e Anexo IV - modelo de planilha (proposta) (1963661) ao Termo de Referéncia, sob

pena de desclassificacio.

5.1.4.8. Caso a licitante pretenda constituir consoércio, deverdo ser observadas as seguintes regras e
apresentados documentos:

5.1.4.8.1. a licitante devera apresentar, juntamente com a proposta, compromisso publico ou particular de



constitui¢do de consorcio, subscrito pelos consorciados;

5.1.4.8.2. devera ser indicada, juntamente com a proposta, a empresa lider do consorcio, que sera
responsavel por sua representag@o perante a Administragdo;

5.1.4.8.3. responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consoércio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execugdo do contrato.

5.1.4.8.4. O licitante vencedor ¢ obrigado a promover, antes da celebra¢do do contrato, no prazo de 10 (dez)
dias a contar da homologagao, a constitui¢éio e o registro do consércio.

5.1.4.8.5. Nao ha limite maximo para o nimero de empresas consorciadas.

5.1.4.8.6. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo TRE-DF e condicionada
a comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitacao
técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo economico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins
de habilitacdo do consoércio no processo licitatorio que originou o contrato.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

5.4.0Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

5.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada serd a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por documentos de
Escrituragéo Fiscal Digital da Contribui¢do (EFD-Contribuigdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses
anteriores a apresentagdo da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serfo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime
de tributag@o pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacdo, salvo se prazo superior for estipulado pelo licitante, podendo ser prorrogado a pedido do(a) Pregoeiro(a) ou da
Administragdo e com anuéncia do licitante.

5.8.2.0Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos
previstos no Termo de Referéncia;

5.8.4. Caso 1) crlterlo de ]ulgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da apllcagao do

Descricées Detalhadas 1937075 e Anexo IV - Modelo de Planilha vinculada a proposta 1963661).

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unifo e, ap6és o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71
inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletr6nico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior, conforme o caso, ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 500,00 (quinhentos

reais).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances ptblicos e sucessivos, com prorrogacdoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo
publica.

6.11.2. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 2 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgdo, inclusive no caso de
lances intermedidrios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo, sem prejuizo da
aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado(a) pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sess@o publica tera duracdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até¢ 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido
na disposi¢do anterior sera de 20%, nos termos do §6° do artigo 24 da IN SEGES/ME n° 73, de 2022, incluido pela IN
SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro de 2024.

6.12.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.5. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.6. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego / maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

6.13.1. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido
na disposicao anterior sera de 20%, nos termos do §5° do artigo 25 da IN SEGES/ME n° 73, de 2022, incluido pela IN
SEGES/MGI n° 79, de 2024.

6.13.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13., poderdo os
licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

6.13.3. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo
publica.



6.13.4. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 2 (dois)
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

6.13.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.13.6. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) Pregoeiro(a), auxiliado(a) pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.13.7. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.14. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenarad e divulgard os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificag@o do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo
do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagdo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26
da Lein® 14.133/21.

6.20.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a
proposta de menor prego ndo tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida margem, o sistema
automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que facam jus ao diferencial de prego, pela ordem de
classificacdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

6.20.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.21. Em relag@o a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.21.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer do
critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, as propostas de microempresas ¢
empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, I, do Decreto n.° 8538, de 2015).

6.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.21.3. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento), acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada, salvo se a melhor proposta valida houver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte (vide
Decreto 8.538/2015, art. 5°, § 3°).

6.21.4. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicac¢do automatica para tanto.

6.21.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.21.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.21.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
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empresa de pequeno porte.

6.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem, sem prejuizo da aplicacdo do disposto no art. 44 da [.ei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006:

6.22.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacéo;

6.22.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na Lei n® 14.133/2021;

6.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamentado pelo art. 5° do Decreto n° 11.430/2023 e pela Portaria Presidéncia TRE-DF n°® 123/2023
(1421464), mediante a comprovagao objetiva da adogdo das seguintes acdes, respeitada a ordem:

6.22.1.3.1. medidas de insercdo, de participacdo e de ascensdo profissional igualitaria entre mulheres e
homens, incluida a propor¢do de mulheres em cargos de diregdo do licitante;

6.22.1.3.2. agdes de promogdo da igualdade de oportunidades e de tratamento entre mulheres e homens em
matéria de emprego e ocupacao;

6.22.1.3.3. igualdade de remuneracdo e paridade salarial entre mulheres e homens;

6.22.1.3.4. praticas de prevencdo e de enfrentamento do assédio moral e sexual;

6.22.1.3.5. programas destinados a equidade de género e de raga; e

6.22.1.3.6. acdes em satde e seguranca do trabalho que considerem as diferencas entre os géneros.
6.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n° 12.304, de 2024

6.22.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos
ou prestados por:

6.22.2.1. empresas brasileiras;
6.22.2.2. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.2.3. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro

de 2009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar
condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.24.1. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

6.24.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.24.3. O resultado da negociag@o sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.24.4. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie

a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.24.5. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.25. Apos a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢Oes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,
legislagdo correlata e no item 3.8 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https:/certidoes.cgu.gov.br/); e
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7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/certidoes.cgu.gov.br/).

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa - CNIA,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica -
CNJ (https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), quanto a existéncia de registros impeditivos de
contratacao por improbidade administrativa;

7.1.5.Relagdo de licitantes inidoneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU, no
sitio https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:2:::NO:2::.

7.1.6. Podera ser utilizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica disponivel no sitio eletronico do
Tribunal de Contas da Unido — TCU, que inclui as supracitadas certiddes do TCU, CNJ, CEIS e CNEP (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/).

7.1.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.1.7.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de1992, também ocorrera no
nome e no CPF do socio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

7.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o(a)
Pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.2.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.2.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).

7.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

7.3.Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de
participacg@o, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem de preferéncia.

7.5. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Em se tratando de servigos com fornecimento de mio de obra em regime de dedicago exclusiva, a fim
de assegurar o tratamento isonOmico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou
convengoes coletivas de trabalho no céalculo do valor estimado pela Administragdo:

7.6.1. nao se aplica.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especifica¢des técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacdo, considerando-se, inclusive, os precos unitarios estimados ;

7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do(a)
Pregoeiro(a), que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Em se tratando de contratacdo de obras e servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise
de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

7.9.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, contratacao
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semi-integrada ou contratacdo integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superagdo do valor global estimado;

7.9.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superagao do
valor global estimado e pela superacao de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

7.9.3. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, independentemente do regime de
execucao.

7.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este tltimo e o valor da proposta, sem prejuizo
das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em
primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.11.1. Em se tratando de obras e servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a
Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo
elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos pregos
unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratagdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

7.11.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva
cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administragdo, o licitante deverd indicar a produtividade adotada e a
quantidade de pessoal que sera alocado na execucdo contratual .

7.11.3. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou néo
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, o licitante devera apresentar a
respectiva comprovacdo de exequibilidade;

7.11.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administragdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequag@o técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa remuneragao do servigo.

_7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se
comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da contratagio;

7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢@o a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestag@o escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
que assegure a execugdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitagdo da proposta

7.15. No presente Edital ndo serd exigida amostra.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os seguintes documentos e requisitos, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133
de 2021, ressalvado o disposto no subitem 8.1.10 deste Edital (art. 70, inciso III, da Lei n® 14.133/2021):

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista e economico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, desde que o registro esteja completo e atualizado.

8.1.2. HABILITACAOQ JURIDICA:

8.1.2.1. registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
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documentos de eleicdo de seus administradores; inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; e decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, além do ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

8.1.2.1.1. os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.1.2.2. documento oficial com foto da pessoa fisica a ser contratada ou, se for o caso, do(a) representante da
pessoa juridica;

8.1.2.3. procuracgdo, se necessario; e

8.1.2.4. caso exigido no TR/PB, o comprovante de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

8.1.3. HABILITACAOQ FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.1.3.1. inscri¢@o no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
conforme o caso;

8.1.3.2. inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.1.3.3. regularidade fiscal perante a Fazenda Federal e Seguridade Social (Receita Federal do Brasil e a
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), na forma da lei (Acorddo TCU n° 2.185/2020 Plenéario), mediante a apresentagdo
de certiddo negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

8.1.3.4. regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo FGTS;

8.1.3.5. regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa (ou
positiva com efeitos de negativa) (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.1.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.1.4.1. certiddo negativa de feitos sobre faléncia vigente, no caso de pessoa juridica, expedida pelo
distribuidor da sede da empresa licitante.

o

8.1.4.2.Caso a empresa esteja em recuperagdo judicial, nos termos do Parecer n
4/2015/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU e Acérddo n° 1201/2020 do Plenario do TCU, o licitante deve comprovar a aprovagao
do Plano de Recuperagdo Judicial, bem como atender a todos os demais requisitos de habilitacdo, inclusive as certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista.

8.1.4.3. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

[TPE1]

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.1.4.4. balango patrimonial, demonstragdo de resultado do exercicio ¢ demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicao por balancetes ou
balangos provisorios, que comprovem a boa situag@o financeira da empresa no momento da licitagdo, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

8.1.4.4.1. Os documentos referidos no subitem anterior limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.1.4.4.2. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.1.4.4.3. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

8.1.4.4.4. nos termos do art. 3° do Decreto n® 8.538/2015, na habilitagdo em licitagdes para o fornecimento
de bens para pronta entrega ou para a locagdo de materiais, ndo sera exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte
a apresentacao de balango patrimonial do ultimo exercicio social.

8.1.4.5. comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa, ao menos no ultimo exercicio social exigivel,
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante

8.1.4.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da licitacdo ou do item pertinente, conforme critério de
julgamento adotado. Para servigos ou fornecimentos continuados, o valor total aqui considerado deve ser o anual estimado.
(Acordao Plenario TCU n° 2.268/2022).

8.1.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA ESPECIFICA PARA CONTRATACAQ DE
SERVICOS COM CESSAO DE MAO-DE-OBRA: nio se aplica.

8.1.6. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL (ITEM 8.2.1 DO TERMO DE REFERENCIA
- ANEXO I AO EDITAL):

8.1.6.1. Dada a sensibilidade dos servigos contratados em relacdo a missao institucional do TRE-DF, devera
ser comprovada expertise na realizagao de servicos similares e compativeis com o objeto desta licitagdo. Para tanto, exige-se a
comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de um ou mais atestado(s) e/ou declaragao(des)
de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante.

8.1.6.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem o(s) atestado(s) de capacitacdo técnica deverdao

dizer respeito a servigos executados para organizacdo de evento, para, no minimo, 1.000 (mil) pessoas, e que contenha, no
minimo, locacio de espaco fisico, equipamentos, recursos humanos, decoracfo e alimentacio.

8.1.6.1.1.1. O quantitativo minimo exigido corresponde 40% do publico que compareceu a cerimonia de
diplomacdo dos eleitos no ano de 2022. Como sabido, a diplomagao corresponde ao principal evento organizado pela Justica
Eleitoral do DF.

8.1.6.1.1.2. O fato de que o atestado de capacidade técnica a ser apresentado contenha as seguintes
atividades: locagdo de espago fisico, equipamentos, recursos humanos, decoragdo e alimentagdo, ¢ devido a necessidade de
que a empresa detenha a expertise para a realizagdo do principal evento organizado pela Justica Eleitoral do DF, qual seja:
diplomacdo dos eleitos, o qual exige a atuagdo coordenada de todos estes servigos.

8.1.6.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.1.6.1.3. Nio sera admitido somatorio de atestados de capacidade técnica, na medida em que o somatorio
de pequenos eventos ndo garante que a licitante tem experiéncia e capacidade operacional de atuar num evento de grande
porte, como o citado acima.

8.1.6.1.3.1. De modo a conferir seguranca de que a proposta selecionada esteja, de fato, apta a gerar os
melhores resultados para a administraco, a vedagdo do item anterior ¢ medida adequada.

DO TERMO DE REFERENCIA ANEXOTAO EDITAL[

8.1.7.1. Conforme item 8.10 deste Edital, fica facultada a realizacdo de vistoria por parte dos licitantes, em
atencdo ao art. 67, inciso VI, e art. 63, §§ 2° e 3° da Lei n° 14.133/2021. Entretanto, sera exigida, como condicdo de
habilitacdo, a apresentacdo de Declaragdo de Vistoria ou, caso a empresa opte por nao realiza-la, de Declara¢do de Ciéncia,
assinada pelo responsavel técnico, de que conhece todas as informagdes, peculiaridades e condig¢des locais necessarias para o
cumprimento das obrigacdes, conforme modelos constantes do Anexo III ao Termo de Referéncia;

8.1.7.2. Caso o licitante tenha interesse em vistoriar os locais de prestacdo dos servicos para a emissdo da
Declaragdo de Vistoria citada no item anterior, somente podera fazé-lo em até 02 (dois) dias uteis antes da realizagcdo da
sessdo da licitacdo, sendo acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 18
horas. O agendamento devera ser realizado junto a Assessoria de Cerimonial e Comunicagdo Social - ASCOM, nos telefones
(61) 3048-4300 / 4190, em dias tteis, entre 13h e 19h, a partir da data de divulgacdo da contratacao.

8.1.8. OUTROS REQUISITOS DE QUALIFICA( "AQ TECNICA: nio se aplica.
8.1.9. QUALIFICACAQ TECNICO-PROFISSIONAL, INSTALACOES E APARELHAMENTO
CONFORME O CASO: nio se aplica.

8.1.10. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias contados da ordem de fornecimento, nas contratagcdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que
trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.1.10.1. ndo serdo exigidos das pessoas juridicas: os documentos de qualificagdo econdmico-financeira



(exceto certiddo negativa de faléncia) e a prova de inscrigdo junto a Fazenda estadual, distrital ou municipal, salvo se houver
registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN;

8.1.10.2. serdo exigidos das pessoas fisicas apenas a documentacdo juridica, técnica (se prevista no Termo
de Referéncia), declaragdes e a comprovacdo de regularidade perante a Fazenda Federal.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.3. Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da Ata de Registro de Precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando
exigida, serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte € o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo economico-financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para
o consorcio em relag@o ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original ou por copia.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

8.9.0 licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. Declaragdo de Ciéncia, Vistoria ou dispensa desta: Considerando que na presente contratagdo a
avaliagdo prévia do local de execugdo pode ser necessaria para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto
a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des de realizagdo do servico,
assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia, conforme modelo do Anexo III ao Termo de Referéncia e art. 63,
§§2° ¢ 3°, da Lein® 14.133.2021.

8.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e
horério exclusivos, a ser agendado conforme item 8.1.7 deste Edital, de modo que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.

8.10.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no presente item
por declarag@o formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacao.

8.11. A habilitacdo podera ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos
registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n® 3/2018, art. 7°, caput).

8.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdio no momento da
habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Ginico).

8.13. A verificagdo pelo(a) Pregoeiro(a), em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo
do(a) Pregoeiro(a).

8.13.2. Na hipodtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o

percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES n° 73, de
30 de setembro de 2022.
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8.14. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacio ao licitante vencedor.

8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem
ocorrera em relacdo a todos os licitantes.

8.15. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a apresentagdo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia de 2 (duas) horas, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.15.1. complementagdo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.15.2. atualizag¢@o de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas, que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.

8.16.1. Nos termos do art. 43 da Portaria Presidéncia TRE-DF n°® 56/2023 (1371718), com base nos
Acorddos TCU n° 1211/2021, n® 2673/2021 e n° 2443/2021, todos do Plenario, a vedagdo a inclusdo de novo documento de
que trata o art. 64, da Lei n° 14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatoério de condigdo atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por
equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado por quem esteja conduzindo a licitacdo, concedendo-se prazo

adicional de 2 (duas) horas, uma vinica vez.

8.16.1.1. Os documentos novos referidos no subitem anterior somente serdo aceitos se tiverem sido emitidos
até a data limite para a apresentacdo das propostas/habilitagdo e se referirem a situagdes faticas preexistentes & época da
abertura da sessao desta licita¢do.

8.16.2. No mesmo prazo do subitem anterior, nos termos do Enunciado n® 5/2022 do Conselho da Justica
Federal — CJF e Acordaos n® 2528/2021 e n° 988/2022, ambos do Plenario do TCU, em atengdo aos principios da eficiéncia e
do formalismo moderado e em face do carater instrumental dos procedimentos licitatorios, ainda que ndo apresentados na
oportunidade prevista no Edital, sera admitida a juntada posterior de documentos de habilitacdo referentes as declaragdes
emitidas unilateralmente pelo licitante.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.18. Nos termos do art. 39, §9°, da IN SEGES 73/2022, serdo disponibilizados para acesso publico os
documentos de habilitacdo dos licitantes convocados para a apresentagdo da documentagdo habilitatoria, somente apds
concluidos os procedimentos de que trata o item 8.16.

8.19. Nos termos dos arts. 42 e 43, da LC n°® 123/2006, a comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas ¢ das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condigdo
para participagdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

8.19.1. Referidas empresas deverdo apresentar, no momento da habilitacdo, toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restrigao.

8.19.1.1. Havendo restri¢do na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de
5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que a proponente for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.19.1.2. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera apos os prazos de
regularizacdo fiscal de que trata o item antecedente.

8.19.1.3. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e em lei, sendo facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para efetivar a contratagdo, ou revogar a licitagdo.

8.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusao
de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8.21. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados para habilitagdo deverdo estar em nome da
licitante, e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ e o respectivo endereco.

8.22. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.22.1. Os impedimentos de contratar com o Poder Publico nos cadastros previstos neste Edital, apurados em
nome da matriz, obstruem a participacdo de quaisquer de suas filiais, e vice-versa.
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8.23. Quando admitida a participacdo no certame, as cooperativas deverdo apresentar, quando solicitado
pelo(a) Pregoeiro(a), os seguintes documentos, com prazo de validade ndo expirado:

8.23.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.23.2. A declaracdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.23.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagdo do
Servigo;

8.23.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.23.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo
0 contrato;

8.23.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.23.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8.24. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado vencedor.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado termo de contrato.

9.2. A Administracdo do TRE-DF convocara o licitante vencedor, por meio do e-mail cadastrado na forma
do Item 21 deste Edital, durante a validade da sua proposta, fornecendo-o acesso a sistema de processo eletronico para que o
contrato, se houver, seja assinado digitalmente em até 5 (cinco) dias uteis, e receber a nota de empenho, via e-mail, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital e na
Lei n® 14.133/2021 e demais legislagdo aplicavel.

9.2.1. Entretanto, se exigida garantia para a execugdo do contrato, o TRE-DF concedera o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para que o vencedor informe a opcao escolhida e, caso ele opte pela modalidade seguro-garantia, terd o prazo de 1
(um) més, contado da data da convocacao e anterior a assinatura do contrato, para a efetiva prestacao.

9.2.2. Caso a apolice de garantia contratual ndo seja apresentada ao TRE-DF no prazo do item anterior,
podera ser convocado o licitante subsequente na ordem do cadastro de reserva, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas em Edital.

9.2.3. A garantia nas demais modalidades previstas em lei devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis,
contado do primeiro dia 1til apds a assinatura do contrato.

9.3. Alternativamente a disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado
digitalmente, a Administragdo podera:

a) convoca-lo para comparecer perante o 6rgdo para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento
equivalente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis;

b) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data de seu recebimento; ou

¢) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis para resposta apos recebimento da
notificag¢do pela Administragao.

9.4. Se for o caso de substitui¢do do Termo de Contrato, o aceite da Nota de Empenho ou do instrumento
equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

9.4.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

9.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas neste Edital;

9.4.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 ¢ 9.3 poderao ser prorrogados uma Unica vez, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario, desde que ocorra motivo justificado, e aceita pela Administragao.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste



Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.6.1. Em atenciio a vedacdo de que trata o art. 6°-A, da Lei n° 10.522/2002, incluido pela Lei n°
14.973/2024, a empresa ou a pessoa fisica inscrita no CADIN, caso venha a vencer a licitacio, deveri, dentro do mesmo

razo de 5 (cinco) dias viteis contados da convocacio para assinar o instrumento contratual, regularizar sua situacio

sob pena de decair o direito a contrataciio e aplicacio da penalidade do art. 155, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.2. A assinatura do contrato e/ou emissdo da Nota de Empenho estd condicionada a verificacdo da
regularidade da habilitacdo parcial da licitante vencedora preferencialmente junto ao SICAF.

9.7. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.8. Nos termos da Portaria Conjunta n° 05/2017 do TRE-DF que regulamenta o Sistema Eletronico de
Informacgdes — SEI, as notificagdes para assinatura do contrato ou para receber a nota de empenho serdo encaminhadas para o
e-mail cadastrado no SEI, quando houver, ou para o e-mail informado na proposta.

9.8.1. Considerar-se-a recebida a notificacdo enviada na forma do subitem anterior e, consequentemente,
iniciada a contagem do prazo previsto no subitem 9.2, no dia util seguinte ao encaminhamento do e-mail.

9.8.2. E obrigacio do licitante informar ao TRE-DF as alteracdes que vierem a ocorrer no correio eletronico
informado.

9.9. Na hipoétese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente
no prazo e¢ nas condi¢des estabelecidas sem justificativa razoavel, faculta-se a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para a celebragdo do Contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor (art.
90, §2°, da Lei n° 14.133/2021).

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
10.1. Nio se aplica.

11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
11.1. Nio se aplica.

12. DOS RECURSOS

12.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

12.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

12.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
12.3.2. o prazo para a manifesta¢do da intencdo de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

12.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimag@o ou de lavratura da
ata de habilitag¢@o ou inabilitagéo;

12.3.4. na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

12.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis@o recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decis@o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

12.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
ateis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, mediante solicitagdo por
escrito. Os documentos da licitagdo serdo divulgados também no sitio eletrdnico www.tre-df.jus.br, aba Transparéncia e

Prestacio de Contas, Licitagdes e Contratos (https:/www.tre-df.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/compras-e-
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13.1. Com fundamento no artigo 156 da Lei n°® 14.133/2021, o licitante:

13.1.1. Ficara impedido de licitar ¢ contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da
Unido, pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando praticar as seguintes infragdes e nio se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, conforme o seguinte escalonamento:

13.1.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame: Penalidade de 1 (um) més;

13.1.1.2. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
Penalidade de 1 (um) més;

13.1.1.2.1. Considera-se, em especial, ndo manter a proposta:

13.1.1.2.1.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a negociagio;
13.1.1.2.1.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.1.2.1.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.1.2.1.4. deixar de apresentar amostra.

13.1.1.3. Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, nos prazos
estabelecidos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: Penalidade de 1 (um) ano;

13.1.1.3.1. incide na mesma conduta aquele que ndo celebrar o contrato ou ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, nos prazos estabelecidos, quando convocado dentro
do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos ou de sua proposta, conforme o caso.

13.1.2. Sera declarado _inidéneo para licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticar as
seguintes infracdes:

13.1.2.1. Aquelas previstas para a sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido, quando se
justificar imposigdo de penalidade mais grave: Penalidade de 3 (trés) anos;

13.1.2.2. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo: Penalidade de 3 (trés) anos;

13.1.2.3. Fraudar a licita¢do: Penalidade de 3 (trés) anos;

13.1.2.4. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Penalidade de 3 (trés)
anos;

13.1.2.4.1. Reputar-se-ao inidoneos:

13.1.2.4.1.1. atos como os descritos no Capitulo II-B do Titulo XI da Parte Especial do Coédigo Penal
(Decreto-Lei n° 2.848/1940).

13.1.2.4.1.2. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.2.4.1.3. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.2.4.1.4. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.2.5. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Penalidade de 3 (trés) anos;

13.1.2.6. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013: Penalidade de 3 (trés) anos a 6 (seis)
anos.

13.2. A aplicagdo das sangdes serd precedida de regular instrugdo de processo de responsabilizagdo,
constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos artigos 157 a 161 da Lei n° 14.133/2021 e em regulamento
interno do TRE-DF, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3. Na aplicag@o das sancdes serdo considerados:

13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento



equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do TRE-DF, se houver.

13.5. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstincias conhecidos e intimard o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

13.6. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des de impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangfo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9. A aplicacdo das sancles previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral dos danos causados.

13.10. Toda e qualquer penalidade aplicada ao licitante sera registrada no SICAF - Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas da Controladoria-Geral
da Unido — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, conforme o caso.

13.11. A inscrig@o da penalidade nos sistemas supracitados deve-se dar apenas apds a decisdo administrativa
definitiva, julgado eventual recurso, caso interposto.

13.12. Em caso de aplicagdo de penalidades restritivas de contratar com o poder publico, previstas neste
Edital, o periodo de duragdo de penalidade devera ser contado somente a partir da intimac¢ao ou publicagdo, conforme o caso,
apos julgamento de eventual recurso.

13.13. No caso de abertura de procedimento para aplicagdo de penalidade de fatos ocorridos durante a
licitacdo e nos termos da Portaria Conjunta n° 05/2017 do TRE-DF que regulamenta o Sistema Eletronico de Informagdes —
SEI, as notificagdes para apresentacdo de defesa prévia e recurso serdo encaminhadas para o e-mail cadastrado no SEI,
quando houver, ou para o e-mail informado na proposta, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

13.13.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

13.14. Considerar-se-a recebida a notificagdo enviada na forma do subitem anterior e, consequentemente,
iniciada a contagem do prazo no dia util seguinte ao encaminhamento do e-mail.

13.15. E obrigagio da LICITANTE/CONTRATADA informar ao TRE-DF as alteragdes que vierem a
ocorrer no correio eletronico informado.

13.16. Sangdes por atos praticados durante a execugdo contratual estdo previstas na Minuta do Instrumento
Contratual anexa a este Edital.

14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do certame.

143. A1 1rnpugna<;ao eo pedldo de esclarecimento poderao ser reahzados por forma eletromca pelo seguinte

esclarecimentos.

14.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

14.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

14.5. Acolhida a impugnagio, sera definida e publicada nova data para a realizag¢do do certame.

14.6. Modifica¢des neste Edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publica¢do utilizado para
divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo néo
afetar a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.
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14.7. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados vinculardo os participantes ¢ a
Administragdo e serdo disponibilizadas no endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br, para conhecimento da
sociedade em geral e dos fornecedores, bem como no portal de transparéncia deste Tribunal (https:/www.tre-

df.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/compras-e-licitacoes/licitacao/avisos-de-licitacoes), cabendo aos interessados
em participar do certame acessa-lo para obtencdo das informagdes prestadas.

15. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, conforme o
caso, a autoridade competente do TRE-DF podera:

15.1.1. adjudicar o objeto e homologar a licitagdo;
15.1.2. determinar o retorno dos autos para sanecamento de irregularidades;
15.1.3. revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou

15.1.4. proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel.

15.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os atos subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha
dado causa.

15.3. O motivo determinante para a revogagdo do processo licitatdério deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

15.4. Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

15.5. O resultado de julgamento da licitagdo sera publicado no PNCP e no sitio oficial do TRE-DF.

16. ATRIBUICOES DA PREGOEIRA E DA EQUIPE DE APOIO

16.1. Cabem ao(a) Pregoeiro(a) as atribui¢cdes dispostas neste Edital, na Lei n® 14.133/2021, e ainda nas
seguintes normas abaixo, ou outras que vierem a substitui-las:

16.1.1. na Portaria Presidéncia TRE-DF n°® 54/2023 (1371716), que regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°
e no art. 117 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras relativas a atuagcdo do(a) Agente de
Contratacdo, Pregoeiro(a) e da equipe de apoio, ao funcionamento da comissao de contratagdo e a atuagdo dos(as) gestores(as)
e fiscais de contratos, no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (TRE-DF);

16.1.2. na Portaria Presidéncia TRE-DF n° 56/2023 (1371718), que dispde sobre critérios e procedimentos a
serem observados na fase preparatoria das contratagdes, na selecdo do fornecedor e na gestdo dos contratos no ambito do

Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021;

16.1.3. e, subsidiariamente, na IN SEGES/ME n° 73, de 30/9/2022, que dispde sobre a licitagdo pelo critério
de julgamento por menor prego ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de bens, servigos e obras, no

ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

16.2. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade superior, em qualquer fase deste pregdo, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, podendo, inclusive, realizar diligéncias para
verificagdo das instalagdes fisicas e equipamentos da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, a fim de

comprovar as condi¢des por ela declaradas (Acérdao TCU n° 10.049/2017).

16.3. Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribui¢des, auxiliar o(a) Pregoeiro(a) em todas as fases do

processo licitatorio.

16.4. O(a) Pregoeiro(a), por despacho fundamentado, podera desclassificar o licitante, sem que a este caiba
direito de reclamar indenizagdo ou ressarcimento, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, caso tome conhecimento de

qualquer fato que desabone a idoneidade, capacidade financeira ou técnica.

17. DA EXECUCAO CONTRATUAL E DO PAGAMENTO

17.1. As regras para a execucdo da contratagdo, prestagdo de garantia, condi¢cdes de entrega ou prestacao de
servicos, fiscalizacdo e gestdo do contrato e pagamentos decorrentes desta licitagdo dar-se-do nos termos estabelecidos no
Anexo I (Termo de Referéncia) e no Anexo II (Minuta de Contrato) a este Edital.
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17.2. Se for o caso de haver pagamento em conta-deposito vinculada bloqueada para movimentagdo, nos
termos da Resolugdo CNJ n° 169/2013 e/ou Portaria Presidéncia TRE-DF n°® 176/2023 (alterada pela Portaria Presidéncia
TRE-DF n° 287/2024), referidas regras constardo do instrumento do contrato.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da contratacdo proveniente deste certame ocorrerdo as expensas da Lei
Orc¢amentaria Anual (LOA) 2026 ¢ seguintes, de acordo com a classificagdo or¢amentaria a seguir:

- Funcional-Programatica: 02.122.0033.20GP.0053

- Programa de Trabalho: 0033 - Programa de Gestdo e Manutengao do Poder Judiciario

- Agdo: 20GP - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral - no Distrito Federal
- Plano Orgamentario: PO 0001 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa

- Categoria Econdmica: Despesas Correntes

- Natureza de Despesa: 3390.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ, subitem 22 - Exposi¢des, Congressos e
Conferéncias

19. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

19.1. Para a execugdo do objeto deste Edital, a CONTRATADA devera observar os critérios e praticas de
sustentabilidade contidos no Decreto n® 7.746/12, no Plano de Logistica Sustentavel do TRE-DF, na IN SLTI/MPOG n° 1/10
e na Resolucdo n°® 400/2021 do CNIJ, no que couber, sem prejuizo de observancia obrigatoria de normas e regulamentos que

disponham sobre as boas praticas no uso racional de energia, dgua etc., além daquelas especificadas no Termo de Referéncia.

20. CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a), que se baseard nas disposi¢des
contidas na Lei n® 14.133/2021 e nas demais normas que disponham sobre este tipo de contratagdo e/ou sobre o objeto aqui
contratado, bem como pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios de Teoria Geral dos

Contratos, as disposigdes de Direito Privado e o Cdodigo de Defesa do Consumidor.

21. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

21.1. Os interessados, nos termos da Portaria Conjunta TRE-DF n° 05/2017, deverdo se credenciar no
Sistema Eletronico de Informagodes (SEI) para realizar as agdes inerentes a contratacdo e sua execugdo, como: assinar
documentos eletronicamente, tomar ciéncia de atos, receber notificagdes, visualizar processos, realizar requerimentos,
interpor recursos (exceto quanto aos recursos referentes a licitagdo), dentre outros.

21.2. O credenciamento de usudrios externos para acesso ao Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) é ato
pessoal e intransferivel e sera efetivado mediante o seguinte procedimento:

21.2.1. cadastro no SEI, mediante o preenchimento do formulario disponivel no portal do TRE-DF
(www.tre-df.jus.br), na internet;

21.2.2. 0s documentos externos devem ser entregues fisicamente no Nucleo de Controle, Expedicao
Eletronica e Atendimento ao Publico (NUCEAP) ou pelo e-mail nuceap@tre-df.jus.br (para documentos relativos ao cadastro
como usudrio externo ao SEI);

21.2.2.1. Pessoa Fisica ou representante de pessoa juridica;
21.2.2.1.1. Documento de identidade;

21.2.2.1.2. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF; e

21.2.2.1.3. Comprovante de residéncia.

21.3. Se encaminhadas por e-mail, as copias devem ser digitalizadas individualmente, possuir o formato
PDF, pesquisavel, com tamanho maximo de 10MB.

21.4. Para a finalizagdo do credenciamento do usuario externo, o TRE-DF podera, a qualquer tempo,
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solicitar a apresentagdo de documento original ou complementar.

21.5. Se entregues pessoalmente, as copias poderdo ser autenticadas por servidor do TRE-DF desde que
apresentada a documentacdo original.

21.6. As copias dos documentos de autoridades e agentes publicos ndo necessitam de autenticagdo.
21.7. Sdo de exclusiva responsabilidade do usuario externo:
21.7.1. o sigilo da senha relativa & assinatura eletronica;

21.7.2. a equivaléncia entre os dados informados para o envio do documento e os constantes do documento
protocolado;

21.7.3. a consulta periddica ao endereco de e-mail cadastrado e ao SEI-TRE-DF, a fim de verificar o
recebimento de comunicagdes eletronicas a atos processuais; e

21.7.4. a atualizacdo de seus dados cadastrais no SEI-TRE-DF.

21.8. O usudrio ndo podera alegar o uso indevido de sua senha relativa a assinatura eletronica.

22. DA APLICACAO DA LEI GERAL DE PROTECAQO DE DADOS PESSOAIS — Lei Federal n° 13.709/18 (LGPD)

22.1. Salvo quanto as excegdes ao tratamento de dados previstas no art. 4° da Lei Federal n° 13709/18, o
licitante, ao participar deste certame, tem ciéncia que, quando fizer uso dos dados privados de pessoas naturais, devera zelar
pelos principios da inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem, a necessidade de exposi¢do especifica da finalidade,
sem prejuizo da mera correcao dos dados.

22.2. O licitante se obriga a manter a mais absoluta confidencialidade sobre dados pessoais disponibilizados
durante o processo licitatorio, bem como trata-los como matéria sigilosa.

22.3.0 licitante, caso venha a ser contratado, dard conhecimento formal aos seus empregados e
colaboradores que atuardo na prestagdo de servigos ou fornecimento objeto do contrato, acerca das obrigacdes e condicdes
acordadas no Edital e anexos, inclusive no tocante a Politica de Privacidade de Dados do TRE-DF, a Politica de Seguranca da
Informagédo da Justica Eleitoral e ao Plano de Seguranca Institucional do TRE-DF.

22.4. A participagdo no certame implica em anuéncia em relagdo ao tratamento dos dados colhidos nos
documentos de proposta e habilitacdo.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

23.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nio haja comunicagdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

23.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagdo.

23.5.0s licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug@o ou do resultado do
processo licitatorio.

23.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no TRE-DF.

23.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

23.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
o processo ou no cadastro no Comprasgovernamentais, prevalecera as deste Edital.

23.9. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no Portal de Transparéncia do TRE-DF.

23.10. Independente de declaragdo expressa, a simples participacdo de empresas nesta licitagdo, implica a
aceitacdo plena das condigoes estipuladas neste Edital e submissao total as prescrigdes legais vigentes.

23.11. As decisdes do(a) Pregoeiro(a) somente serdo consideradas definitivas ap6s homologacdo pela
autoridade competente do Tribunal.

23.12. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificacdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos



verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

23.13. Os arquivos e os registros digitais relativos ao processo licitatorio permanecerdo a disposi¢do dos
orgaos de controle e auditoria internos e externos.

23.14. Para a solicitacdo de atestado de capacidade técnica decorrente da execucdo do contrato, o
interessado devera observar a Portaria DG n® 71/2019, constante neste link.

23.15. Mais informagdes sobre esta licitagdo poderdo ser obtidas junto a Assessoria de Licitagdes, no 4°
andar, do edificio-sede do TRE-DF, situado na Praga Municipal de Brasilia, SIG, Quadra 2, Lote 6, no horario compreendido
entre 13h30 e 18h30 e por meio dos telefones (61) 3048-4232 e e-mail aslic@tre-df.jus.br.

23.16. Para dirimir as questdes oriundas deste Edital, serd competente a Justica Federal, Se¢do Judicidria do
Distrito Federal, com expressa rentincia a qualquer outra, por mais privilegiada que seja.

23.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.17.1. ANEXO I - Termo de Referéncia e Anexos:

23.17.1.1. Anexo I ao Termo de Referéncia - Planilha orcamentaria com especificagdes detalhadas;
23.17.1.2. Anexo II ao Termo de Referéncia - Catalogo de servicos;

23.17.1.3. Anexo III ao Termo de Referéncia - Termo de ciéncia e vistoria;

23.17.1.4. Anexo IV ao Termo de Referéncia - Modelo de planilha or¢amentaria;

23.17.1.5. Anexo V ao Termo de Referéncia - Modelo de ordem de servigo;

23.17.1.6. Anexo VI ao Termo de Referéncia - Instrumento de medicao de resultados - IMR
23.17.1.7. Anexo VII ao Termo de Referéncia - Modelo de proposta;

23.17.1.8. Anexo VIII ao Termo de Referéncia - Estimativa de eventos;

23.17.2. ANEXO II — Minuta de Contrato.

Brasilia-DF, na data da assinatura eletronica.

Aurea Maira Ganem
Coordenadora de Logistica e Contrata¢des - Substituta

ANEXO I AO EDITAL N° 03/2026

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS

Processo Administrativo SEI n° 0004709-87.2024.6.07.8100
Unidade Demandante // equipe de planejament o: Assessoria de Cerimonial ¢ Comunicac¢do Social - ASCOM.

CODIGO CATSER: 14591 - Promogdo de Eventos (Grupo: 859).

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados, sem mao de obra exclusiva, para
realizagdo de eventos e atividades correlatas, com vistas a atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal - TRE/DF, sob demanda, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e
anexos que o integram.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois, conforme prevé o inciso XIII do art. 6° e
caput do art. 29, da Lei n° 14.133/2021, é possivel estabelecer e descrever objetivamente no instrumento convocatorio os
padrdes de qualidade e desempenho exigidos, mediante especificacdes usuais de mercado. Vale dizer que ndo sdo servigos
inéditos, mas comuns e usuais no mercado, passiveis de prestacdo por diversas empresas, ndo acarretando prejuizos a
qualidade dos servigos ou ao interesse publico a utilizagdo do Pregdo, em sua forma eletronica.



https://www.tre-df.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tre-df.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-e-governaca/governanca-de-aquisicoes-1/arquivos-governanca-de-aquisicoes/tre-df-portaria-dg-71-2019/@@download/file/Portaria Diretoria Geral n%C2%BA 71-2019.pdf.

1.3 O prazo de vigéncia ¢ de 5 (cinco) anos, contados da Ultima assinatura eletronica do SEI, prorrogavel sucessivamente por
até 10 (dez) anos, desde que mantida a vantajosidade técnica e econdmica da contratagdo, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da
Lein® 14.133. de 2021.

1.3.1 A prorrogag@o de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condig¢des e os
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

1.3.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

1.3.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido
prestados regularmente;

1.3.1.3. Seja juntados justificativa e motivo, por escrito, de que a Administra¢cdo mantém interesse na realizagao do servigo;
1.3.1.4. Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

1.3.1.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

1.3.2 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

1.3.3 O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas sanc¢des de declaracdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo, salvo
mediante justificativas técnicas e autorizagdo superior para resguardar o interesse publico, evitar a descontinuidade dos
servigos e exclusivamente pelo prazo necessario a nova contratagao.

1.3.4 A proposta da licitante devera estar em acordo com os Anexos IV e VII, em que constam os 12 grupos que compdem o
objeto da contratagdo, quais sejam:

Grupo 1: Recursos humanos;

Grupo 2: Servigos especializados;

Grupo 3: Equipamentos e materiais de audio e video;
Grupo 4: Equipamentos e materiais de informatica;
Grupo 5: Equipamentos e materiais eletroeletronicos;
Grupo 6: Instalagdes e mobiliario;

Grupo 7: Transportes;

Grupo 8: Alimentagdo e bebidas;

Grupo 9: Ornamentacao;

Grupo 10: Papelaria e impressos;

Grupo 11: Locagdo de espago;

Grupo 12: Presentes protocolares.

1.3.5 A Contratante ndo esta obrigada a executar todo o quantitativo estimado em um exercicio, uma vez que a requisi¢do dos
servigos ¢ sob demanda.

1.3.6 Para fins de transparéncia e melhor dimensionamento da equacdo financeira do futuro contrato, estima-se que o gasto
anual ordinario com eventos e seus insumos sera de aproximadamente R$ 348.000,00, assim detalhados:

Item Valor Fonte

Fornecimento de RS
alimentagdo em PA 0011478-82.2022.6.07.8100

~ . 49.154,71
sessoes plenarias
Divulgagio e eventos
para o Projeto Eleitor |R$ Plano de Contratagdes Anual de 2025
do Futuro e Politicos |62.670,00 | (item 6/2025)
do Futuro
Prestacdo de servicos |R$ Plano de Contratagdes Anual de 2025
fotograficos 15.000,00 |(item 51/2025)
Aquisigdo de R$ Plano de Contratagdes Anual de 2025

medalhas e pastas

para diploma 48.440,00 | (itens 13 e 52/2025)

Pesquisa de pregos (Anexo I item 39.1)
considerando o menor prego cotado (R$
4.000,00) e a realizacdo de 40 sessoes
presenciais (conforme informado pela
SJU)

Filmagens das RS
Sessdes plenarias 160.000,00

RS Valor estimado conforme Termo
Arranjos florais 13.115,52 | Aditivo 2 ao Contrato n°® 1/2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106

Total Estimado ‘ 348.380,23 ‘ Obs: Em anos eleitorais este valor

.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIiVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMACOES SIGILOSAS

2.1 A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no item 2 dos Estudos Técnicos
Preliminares (1821558).

2.2 A presente contratagdo consta expressamente no Plano de Contratagdes Anual de 2025, houve autorizagdo pelo
COPLAN, na reunifo realizada em 29/11/2024, conforme a Ata REUNIAO COPLAN E CGOVTIC - 1731470, item 50, que
contou com a anuéncia da Diretoria-Geral (1733708). Ademais, atendera as demandas de fornecimento de arranjos florais
(PAe n. 0009383-16.2021.6.07.8100), de aquisicio de medalhas e pastas porta-diplomas (PAe n. 0009184-
23.2023.6.07.8100), de prestagdo de servigos fotograficos laboratoriais (PAe n. 0004636-91.2019.6.07.8100), de
fornecimento lanches (PAe n. 0001267-84.2022.6.07.8100), entre outras.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 7 dos Estudos Técnicos Preliminares
(1821558), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1. A contratada deve, sempre que necessario, adotar boas praticas de otimizacao de recursos, redugdo de desperdicios ¢
menor polui¢do, ¢ além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser atendidos
os requisitos previstos na Resolugdo CNJ n°® 400/2021, no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e no Plano de
Logistica Sustentavel deste TRE-DF, no que couber, ¢ os seguintes:

4.1.1.1 Utilizacao racional de dgua e energia;
4.1.1.2 Utilizag8o de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental;

4.1.1.3 A CONTRATADA tem a liberdade e a responsabilidade de utilizar sua experiéncia e conhecimento técnico
especializado para propor métodos, técnicas e tecnologias que busquem aumentar a eficiéncia e sustentabilidade dos servigos,
desde que proporcionem os resultados esperados por esta contratacdo, ndo contrariem a legislagdo e sejam aplicaveis a
realidade da CONTRATANTE, condi¢des que serdo avaliadas pela fiscalizagdo do contrato;

4.1.1.3.1. Nas demandas de servigos desta contratagdo, quando necessaria a utilizacdo de copo, estes ndo poderdo ser
descartaveis.

4.1.1.3.2. Nas demandas de servicos desta contratagdo, quando necessario o fornecimento de agua, este sera realizado por
meio de galdes/filtros de no minimo 10 litros, servidos por meio de copos ndo descartaveis.

4.1.1.4 A logistica reversa deve ser de responsabilidade do Contratado, que deve obedecer a todas as normas especificas
vigentes para a destinagcdo final ambientalmente adequada, inclusive para descarte de pegas defeituosas e embalagens dos
produtos utilizados;

4.1.1.5 Todo o residuo reciclavel gerado deve ser descartado em compartimentos adequados, em cumprimento as normas
ambientais vigentes.

4.1.1.6 Todos os descartes deverdo ser realizados pela Contratada, segundo as recomendagdes normativas sobre o assunto,
dando um fim responsavel a tais materiais de tal forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas praticas
de preservagdo do meio ambiente.

4.1.1.7 Os veiculos utilizados na prestacdo dos servigos deverdo atender aos limites maximos de ruidos fixados nas
Resolugdoes CONAMA n° 1, de 11/02/1993 e n® 272 de 14/09 /2000 e legislacao correlata, bem como deverdo atender aos
limites maximos de emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle de
Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolugdbes CONAMA n° 18, de 06/05/1986,
Resolugio CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e Resolugdio CONAMA 492, de 20 de dezembro de 2018,
complementacdes e alteragdes supervenientes.

4.2 Garantia da Contratacao:

4.2.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133 de 2021, no montante de
5% do valor total do contrato.




4.3 Vistoria:

4.3.1 Fica facultada a realizagdo de vistoria por parte das proponentes nas edificacdes do TRE-DF, conforme legislagdo em
vigor. Entretanto, como condig@o para a habilitagdo, a proponente devera apresentar declaragdo de que esta ciente de todas as
informagdes e condi¢des locais para a execucdo do objeto da licitacdo ou apresentar a declaragdo de vistoria, conforme
modelo anexo a este Termo de Referéncia;

4.3.2 Caso a proponente tenha interesse em vistoriar o local dos servigos para a emissdo da declaracdo citada no item 4.3.1,
seu agendamento podera ser realizado junto a Assessoria de Cerimonial e Comunicac¢do Social - ASCOM, nos telefones (61)
3048-4300 / 4190, em dias uteis, entre 13h e 19h, a partir da data de divulgacdo da contratagdo, podendo ser realizada até 02
(dois) dias anteriores a abertura da sessdo publica; e

4.3.3 Nao tendo realizado a vistoria de que trata este titulo, a proponente ndo devera arguir desconhecimento do local, da area
ou da infraestrutura existente para se opor a manutengdo dos termos e condi¢des da sua proposta e a fiel execugdo dos
servigos contratados.

4.4 Do Reajuste:

4.4. Ap6s o interregno de 1 (um) ano contado da data do orcamento estimado, os pregos iniciais poderdo ser reajustados,
mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, de forma automatica, independente da solicitacio da CONTRATADA,
mediante encaminhamento de oficio pelo fiscal do contrato para instrugio, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA/IBGE, ou indice que vier a substitui-lo, acumulado em 12 (doze) meses, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

4.5. Da Subcontratacio, consércios e cooperativas:

4.5.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto contratado, sendo, no entanto, permitida a
subcontratacdo parcial até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.5.2. O contratado apresentard a Administragdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que
sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente;

4.5.3. A subcontratacdo depende requerimento da contratada e de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar
se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execuc¢do do objeto.

4.5.4. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execucao
contratual, bem como pela padronizagdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratagcdo, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder
perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1 Condicoes de execugiao:
5.1.1 Dinamica da execugdo
5.1.1.1 Inicio da execugdo do objeto dar-se-a a contar da emissdo da Ordem de Servigo.

5.1.1.1.1 As Ordens de Servico serdo emitidas com a antecedéncia necessaria a operacionalizagdo dos trabalhos
conforme tabela a seguir:

Tabela 1 - Tipo de Evento X antecedéncia para a abertura da OS

Evento Qt de pessoas Tempo minimo para emissio de OS
Tipo 1 até 30 pessoas 2 (dois) dias uteis da realizacdo do evento
Tipo 2 até 50 pessoas 3 (trés) dias uteis da realizagdo do evento
Tipo 3 até 80 pessoas 4 (quatro) dias uteis da realizag@o do evento
Tipo 4 até 100 pessoas 5 (cinco) dias uteis da realizagdo do evento
Tipo 5 até 200 pessoas 10 (dez) dias tuteis da realizagdo do evento
Tipo 6 até 300 pessoas 20 (vinte) dias uteis da realizagdo do evento
Tipo 7 acima de 300 pessoas 25 (vinte e cinco) dias tteis da realizagdo do evento
Tipo 8 Eventos externos com locagdo de espagos 40 (quarenta) dias uteis da realizagdo do evento
Tipo 9 Demais eventos 10 (dez) dias uteis da realizagdo do evento
Eventos pré-definidos com cronograma (ex.: sessoes




| Tipo 10 | plenarias) | 2 (dois) dias uteis da realizagdo do evento

5.1.1.1.1.1 A depender de situagdes especificas, conforme cada caso, o Contratante podera estabelecer prazos maiores do
que os definidos na tabela acima, uma vez que podem ser identificadas complexidades de diversas naturezas.

5.1.1.1.2 Para facilitar a abertura de Ordens de Servigo, a Contratada devera implementar um sistema web (compativel
com navegadores populares como Firefox, Google Chrome, Edge). Este sistema incluira:

5.1.1.1.2.1 Catalogo de servigos conforme o ANEXO II.

5.1.1.1.2.2 funcionalidades para abertura de OS, incluindo detalhes como data, local, estimativa de publico, itens
contratados, e custos detalhados.

5.1.1.1.2.3 Acesso restrito a usudrios autorizados pelo Gestor do Contrato.

5.1.1.1.2.4 Relatorio final do evento realizado com a quantidade de pessoas que compareceram e eventuais
intercorréncias, como forma de permitir o aperfeigoamento dos servigos e gerir os riscos que foram identificados

5.1.1.1.2.5 Relatorios estatisticos com geracao de planilhas em formatos diversos (PDF, CSV, XLS) para uso no
SEI do TREDF.

5.1.1.1.2.6 Geragdo de OS preliminar em PDF para avaliagdo no SEI do TRE, seguida pela OS final com
contagem de prazo.

5.1.1.1.2.7 Dashboards com informagdes financeiras e operacionais para analise centralizada pelo Gestor do
Contrato

5.1.2 Dos quantitativos estimados

5.1.2.1 Os servigos foram estimados com base em estudos de eventos similares do TRE e detalhados na Tabela 1 e ANEXO
I. As quantidades sdo estimadas e podem variar durante o contrato.

5.1.2.2 Assim, os quantitativos unitarios de cada item podem variar durante o contrato. Ou seja, podera haver extrapola¢do do
quantitativo dos itens, desde que limitado ao valor total estimado da contratagdo.

5.1.3 Uniformes dos prestadores de servico ao TREDF

5.1.3.1 Os prestadores de servigo devem usar uniformes fornecidos pela empresa contratada, aprovados pelo TREDF.

5.1.4 Equipamentos e material de apoio

5.1.4.1 Os equipamentos deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com antecedéncia minima de 01
(um) dia inicio do evento, e recebidos por representante do TREDF. Todos os insumos (papel, tonner, extensdo,
estabilizadores de voltagem, bateria e outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestagdo dos
servigos, deverdo ser supridos pela contratada e seus custos considerados na proposta.

5.1.4.2 As sessdes plenarias, que acontecem no maximo 128 vezes por ano (ano eleitoral) devera ser preparada e seguir
um cronograma estipulado disponibilizado pelo TREDF, com possibilidade de ajustes de horarios e dias, se for o caso.

5.1.4.2.1 Em anos nao eleitorais, estima-se a ocorréncia de até 80 (oitenta) sessoes plenarias.

5.1.5 Instalacées e mobiliarios

5.1.5.1 Os méveis colocados a disposicdo do TREDF deverdo estar em bom estado de conservagdo e manutengao,
isentos de avarias, além de seguir um mesmo padrio estético, que atenda de forma adequada, segura e necessaria as
demandas do evento.

5.1.6 Alimentacio e bebidas

5.1.6.1 A empresa contratada deve providenciar a alocagdo de equipes de empregados, bem como disponibilizara todo o
material necessario para a realizacdo dos servigos de alimentacdo, tais como: mesas, toalhas, copos, talheres, loucas,
pratarias, balde de gelo, bandejas, réchauds, copos de vidro, xicaras, agucar, adogante ¢ demais materiais necessarios a
prestagdo dos servicos, materiais de servigo e limpeza (guardanapos, gelo, caixa térmica, fornos, fogdes, fritadeiras e
outros), e os custos deverdo estar inclusos nos precos.

5.1.6.2 Nos servigos de almogo ou jantar, organizado por empresa de buffet de reconhecida capacidade, a empresa
contratada devera submeter pelo menos 3 (trés) cardapios, assinados por representante da empresa de buffet, com
antecedéncia de 1 (um) dia, para eventos de pequeno porte, ¢ de 3 (trés) dias para os demais, para apreciacdo e escolha
do TREDF.




5.1.7 Locacio de espaco para eventos nacionais e eventos eleitorais

5.1.7.1 A locagdo para eventos nacionais, tais como: Encontro de Presidentes, Vice-Presidentes, Diretores-Gerais,
Secretarios, etc, deverdo ser feita Sala em hotel 3/4 estrelas, ou outras instalagdes similares, com metragem minima de
150 m?, ar-condicionado, ponto l6gico de internet e acesso wireless, conforme leiaute solicitado pelo TREDF. O local
devera ter condi¢des de acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia.

5.1.7.2 Para Eventos em periodo eleitoral, como Teste de Integridade, Cerimonia de geracdo de midias, lacragdo de urnas
eletronicas, devera seguir as solicitacdes previstas nas resolugdes de do TSE, que sdo disponibilizadas no ano anterior do
ano eleitoral.

5.1.8 Aquisicoes de presentes protocolares

5.1.8.1 Quando solicitada a aquisi¢do de presentes protocolares, a CONTRATADA, seja mediante fornecimento direto
ou por subcontratagdo, apresentara o preco individual de cada item, para analise da CONTRATANTE.

5.1.8.1.1 Cabera a CONTRATANTE realizar pesquisa de precos com vistas a verificagdo da compatibilidade dos
valores apresentados com aqueles praticados no mercado. Caso a pesquisa indique valores inferiores aos ofertados pela
CONTRATADA, a Administracdo promovera negociagdo para obten¢do de melhores condigdes.

5.2 Local da prestacdo dos servicos:

5.2.1 Os servigos serdo realizados no Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, galpdes de urnas ou em outras
localidades no Distrito Federal quando houver evento externo, que sera previamente informada a CONTRATADA,
conforme cronograma anual de eventos.

5.2.2. Os locais serdo definidos em conjunto com a gestdo contratual, conforme a capacidade necessaria para o evento,
no inicio de cada exercicio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art.
115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art.
115, §5°).

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informarad a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situag@o que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao da execugao do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o TRE-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O TRE-DF podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato
(IN 5/2017, art. 45).

6.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TRE-DF convocara o representante da empresa contratada




para reunido inicial para apresentagio do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 45).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF.

6.12 OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
6.12.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:
a) Fornecer os produtos no prazo e condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

b) Seguir as instru¢des e observacdes efetuadas pela Fiscalizagdo, bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir as suas expensas, no todo ou em parte, equipamentos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes;

¢) Manter durante a execucdo da contratacdo todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar 8 CONTRATANTE a superverniéncia de fato impeditivo da manutengao dessas condigoes;

d) Comprovar a origem dos bens importados, caso aplicavel, e a quitagdo dos tributos de importacdo a eles referentes que
deve ser apresentada no momento da entrega do objeto, sob pena de rescisdo contratual e multa, conforme art. 3°, III, do
Decreto n. 7.174/2010.

e) A Contratada devera manter o preposto da empresa aceito pelo Contratante no local da execucdo do objeto durante o
periodo de realizagdo dos eventos.

f) Na impossibilidade do preposto estar no local do evento, o coordenador geral de evento especificado devera ter
prerrogativa, dada expressamente pela empresa, para a solugdo de eventuais problemas.

6.12.2 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos produtos ou servigos sob os aspectos quantitativo e qualitativo;
b) Recusar, a critério da Fiscalizacdo, qualquer bem ou servigo fornecido ou executado fora das condi¢des contratuais;
c¢) Receber os bens ou servigos na forma descrita neste Termo de Referéncia;

d) Prestar as informagdes, recomendagoes e os esclarecimentos que, porventura, sejam solicitados a Fiscalizag@o;
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7. CRITERIOS DE MEDICAO, SE FOR O CASO, RECEBIMENTO DOS SERVICOS E DE PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), Anexo VI, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.2. Do Recebimento
7.2.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servigos, nos termos abaixo:

7.2.2 No prazo de até 5 (cinco) dias tuteis da finalizagdo do evento, a Contratada devera entregar toda a documentagio
comprobatéria do cumprimento da obrigacao contratual para que seja realizada a prestacdo de contas dos servigos fornecidos,
como exemplo, a listagem dos prestadores de servigos, contendo nome, data da presta¢do, horas trabalhadas e assinaturas;
fotos dos itens demandados, comprovantes/declaragdes/notas fiscais dos fornecedores; e quaisquer outros documentos
exigidos pela contratante, que corroborem os servigos executados;

7.2.3 O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima;

7.2.4 A contratante acompanhara de forma minuciosa todos os servicos executados por meio dos fiscais de contrato, com a
finalidade de verificar a adequacdo destes a fim de constatar e relacionar as adequacdes necessarias aos termos contratados;

7.2.5 No prazo de até 07 (sete) dias Tteis, contados a partir do recebimento provisorio dos servigos/evento, a fiscalizagdo do
contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

7.2.5.1 emitir o Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento dos servigos prestados, com base nos relatdrios
¢ documentagdes apresentadas;




7.2.5.2 comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com
base no Instrumento de Medigdo e Resultado (IMR);

7.2.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada dos prejuizos resultantes
da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposigdes legais em vigor;

7.2.8 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na Proposta de Servigo, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do
Contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 Das Medicoes:

7.3.1 A execucdo de cada Ordem de Servico - OS se iniciara ap6s o recebimento da respectiva OS pela Contratada, conforme
cada prazo estabelecido.

7.3.2 Apos a execugdo do servico determinado pela respectiva OS, deve-se observar o rito de recebimento determinado no
item supra.

7.3.3 A Fiscalizagdo podera promover ajustes nos quantitativos a serem pagos, a depender da execugdo aferida, uma vez que
podem haver varia¢des do quantitativo solicitado na OS e o de fato executado, mediante orientacdo da Fiscalizagdo durante a
execugdo dos servigos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:

8.1.1 Considerando tratar-se de servicos comuns, serda adotada a modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica, com
fundamento no art. 6°, inciso XLI c¢/c art. 28, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

8.2 Exigéncias de habilitacio:
8.2.1 Qualificacio técnica:

8.2.1.1 Dada a sensibilidade dos servi¢os contratados em relacdo a missdo institucional do TRE-DF, devera ser
comprovada expertise na realizagdo de servigos similares e compativeis com o objeto desta licitagdo. Para tanto, exige-
se a comprovagao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de um ou mais atestado(s)
e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito ptiblico ou privado, em nome
da licitante.

8.2.1.1.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem o(s) atestado(s) de capacitacdo técnica deverdo dizer
respeito a servigos executados para organizagdo de evento, para, no minimo, 1.000 pessoas, € que contenha, no
minimo, locacdo de espaco fisico, equipamentos, recursos humanos, decoragdo e alimentagao.

Obs'.: O quantitativo minimo exigido corresponde 40% do publico que compareceu a ceriménia de
diplomacdo dos eleitos no ano de 2022. Como sabido, a diplomag&o corresponde ao principal evento organizado pela Justiga
Eleitoral do DF.

Obs2.: O fato de que o atestado de capacidade técnica a ser apresentado contenha as seguintes atividades:
locagdo de espaco fisico, equipamentos, recursos humanos, decoracdo e alimentagdo, ¢ devido a necessidade de que a
empresa detenha a expertise para a realizagdo do principal evento organizado pela Justiga Eleitoral do DF, qual seja:
diplomacao dos eleitos, o qual exige a atuagdo coordenada de todos estes servigos.

8.2.1.1.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.1.1.3 Nao sera admitido somatorio de atestados de capacidade técnica, salvo em se tratando de consorcio, na
medida em que o somatdrio de pequenos eventos ndo garante que a licitante tem experiéncia ¢ capacidade
operacional de atuar num evento de grande porte, como o citado acima.

8.2.1.1.3.1 De modo a conferir seguranca de que a proposta selecionada esteja, de fato, apta a gerar os melhores
resultados para a administragdo, a vedacao do item anterior ¢ medida adequada.

Sobre o tema, Joel de Menezes Niebuhr adverte que:

Os licitantes, em principio, podem somar os quantitativos havidos em mais de um atestado, sem
qualquer limitag@o, para comprovar o total exigido no edital. Em termos praticos, o edital exige dos
licitantes a demonstrago, por meio de atestado de capacitacdo técnica, da instalagdo de mil unidades
de dado equipamento. Os licitantes podem apresentar varios atestados, contanto que a soma dos
quantitativos indicados neles importe no total exigido de mil unidades.




[.]

Essa regra somente ¢ excepcionada diante de situagdes em que a complexidade e a técnica
empregada na execugdo do contrato variam de acordo com a dimensio do objeto. Por exemplo, em
principio, construir dez pontes de 50 metros ndo equivale a construir "uma ponte de 500 metros, na medida
em que a técnica ¢ diferente.

No mesmo sentido, o Tribunal de Contas da Unido vem decidindo que:

"A vedagdo, sem justificativa técnica, ao somatdrio de atestados para comprovar os quantitativos
minimos exigidos na qualificagdo técnico-operacional contraria os principios da motivagdo e da
competitividade."

Acérdao 2291/2021-TCU-Plenario, relator Ministro Bruno Dantas
[...]

"E vedada a imposi¢io de limites ou de quantidade certa de atestados ou certiddes para fins de
comprovacdo da qualificagdo técnica. Contudo, caso a natureza e a complexidade técnica da obra ou
do servico mostrem indispensaveis tais restrigdes, deve a Administracdo demonstrar a pertinéncia e a
necessidade de estabelecer limites ao somatdrio de atestados ou mesmo nio o permitir no exame da
qualificacao técnica do licitante."

Acbrdao 1095/2018-TCU-Plenario, relator Ministro Augusto Nardes
[..]

A vedacdo ao somatorio de atestados, para o fim de comprovacédo da capacidade técnico-operacional,
deve estar restrita aos casos em que o aumento de quantitativos acarretarem, incontestavelmente, o
aumento da complexidade técnica do objeto ou uma desproporc¢do entre quantidades e prazos de
execugdo, capazes de exigir maior capacidade operativa e gerencial da licitante e ensejar potencial
comprometimento da qualidade ou da finalidade almejadas na contratagdo, devendo a restri¢do ser
justificada técnica e detalhadamente no respectivo processo administrativo."

Acbrdao 7105/2014-TCU-Segunda Camara, relator Ministro-Substituto Marcos Bemquerer

Diga-se em complemento que como forma de mitigar eventual efeito restritivo da vedagéo
de somatorio de atestados, exigiu-se que o quantitativo a ser comprovado estivesse limitado a 40% do total
de participantes do principal evento desta Corte (1.000 pessoas).

8.3 O critério de julgamento serda o Maior Desconto Sobre o Valor Total Estimado, nos termos do art. 33, inciso II da Lei
14.133/21.

8.4 Nio ha vedagdo da participagdo de empresas reunidas em consorcio e de profissionais organizados sob a forma de
cooperativa, nos termos dos art. 15 ¢ 16 da Lei 14.133/21.

8.5 Nao havera participagdo exclusiva de ME/EPP, pois o valor da contratagdo ultrapassa o limite imposto no art. 48, inciso [
da LC 123/06.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS REFERENCIALIS,
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR
DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

9.1 O custo estimado da contratagdo consta do Anexo I a este Termo de Referéncia - PLANILHA ORCAMENTARIA COM
ESPECIFICACOES DETALHADAS, no total de R$ 1.545.101,74 (um milhdo, quinhentos e quarenta e cinco mil cento e um
reais e setenta e quatro centavos), conforme Informagao SELIP n° 119 (1929649).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢gamento do
TRE-DF.

10.2 Conforme Despacho SEPEO (id 1800816), a demanda em tramitagdo se classifica conforme a seguir:
- Funcional-Programatica: 02.122.0033.20GP.0053
- Programa de Trabalho: 0033 - Programa de Gestdo e Manutengdo do Poder Judicidrio
- Acdo: 20GP - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justiga Eleitoral - no Distrito Federal
- Plano Or¢amentario: PO 0001 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa

- Categoria Economica: Despesas Correntes

- Natureza de Despesa: 3390.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ, subitem 22 - Exposi¢des, Congressos e



Conferéncias

10.3 Em que pese o valor estimado da contratagdo estar acima do previsto na LOA, entende-se, s.m.j, que ndo ha o6bice ao
prosseguimento do feito, uma vez que, além de se tratar de despesa estimada que varia conforme demandas especificas, os
recursos disponibilizados pela Lei Orcamentdria podem ser remanejados de acordo com o interesse e prioridades da
Administracdo.

11. ANEXOS E MODELOS

11.1 ANEXO I - PLANILHA ORCAMENTARIA COM DESCRICOES DETALHADAS;
11.2 ANEXO II - CATALOGO DE SERVICOS;

11.3 ANEXO III - TERMO DE CIENCIA E VISTORIA;

11.4 ANEXO IV - MODELO DE PLANILHA ORCAMENTARIA;

11.5 ANEXO V - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;

11.6 ANEXO VI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR;

11.7 ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA,;

11.8 ANEXO VIII - ESTIMATIVA DE EVENTOS.

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

Joao Paulo Carneiro
Fernando de Castro Velloso Rodrigues - STIC/COIE

Filho - ASCOM Matricula 2103
Matricula 1600
Integrante Demandante

Integrante Técnico -
Infraestrutura

Paulo Tadeu Moreira Hugo Carlos de Carvalho -
Saldanha - SAO EJE

Matricula 1381 Matricula 1653

Integrante Administrativo Integrante Técnico

- ANEXO 1 AO TERMO DE REFERENCIA -

1.1. Anexo I - Planilha Or¢amentaria ¢/ Descrigdes Detalhadas (1937075) (Disponibilizado em arquivo
xIs no Portal da Transparéncia do TRE-DF)

- ANEXO 2 AO TERMO DE REFERENCIA -

- CATALOGO DE SERVICOS -

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. Os significados dos termos utilizados na presente especificacdo sdo os seguintes:
a) CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE-DF;

b) CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatorio, a quem sera adjudicado o objeto desta licitacdo, apds a
assinatura do contrato;

¢) FISCALIZACAO: Servidor(es) designado(s) formalmente para representar a CONTRATANTE, responsavel(eis) pela
fiscalizagdo dos servigos.

2. PREPOSTO

2.1. A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela fiscalizagdo, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracdo devera constar o nome
completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualifica¢do profissional.




2.2. O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias uteis apos a assinatura do
contrato, para firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias,
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execugdo do contrato, bem como para tratar dos demais
assuntos pertinentes a execucdo do contrato relativos a sua competéncia.

2.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados.

2.4. A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracdo, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca.

3. LOCAL DA PRESTACAO/EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos serdo realizados no Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, em Brasilia-DF ou em outra localidade
no Distrito Federal, previamente informada 8 CONTRATADA pela CONTRATANTE.

3.2. Os locais serdo definidos por ocasido da emissdo da Ordem de Servico do evento.

4. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos contratados serdo realizados em dias tteis e em horario compreendido entre 7h e 22h, sendo o local, a data e
o horario de execucdo informados previamente pelo gestor do contrato.

4.2. Excepcionalmente podera ser solicitada a prestacdo dos servigos em horarios e locais diferenciados ao expresso no item
anterior, ocasido que sera previamente definida e comunicada 8 CONTRATADA com antecedéncia minima estabelecida no
item 5.

4.3. Excepcionalmente podera ser solicitada a prestagdo dos servigos em finais de semana e feriados, desde que previamente
definidos e comunicados 8 CONTRATADA com antecedéncia minima estabelecida no item 5.

4.4. A CONTRATADA devera encaminhar os nomes e os niimeros de celular dos profissionais que executardo as tarefas, no
prazo de até 12 (doze) horas uteis de antecedéncia do evento.

5. DOS PRAZOS DE EXECUCAO
5.1. Os servigos terdo como termo inicial a emissao de Ordem de Servigo.

5.2. As Ordens de Servico serdo emitidas com a antecedéncia necessaria a operacionalizaciao dos trabalhos conforme tabela a
seguir:

Evento Qt de pessoas Tempo minimo para emissiao de OS

Tipo 1 até 30 pessoas 2 (dois) dias tteis da realizagdo do
evento

Tipo 2 até 50 pessoas 3 (trés) dias uteis da realizagdo do
evento

Tipo 3 até 80 pessoas 4 (quatro) dias tteis da realizagdo do
evento

Tipo 4 até 100 pessoas 5 (cinco) dias uteis da realizacao do
evento

Tipo 5 até 200 pessoas 10 (dez) dias uteis da realizagdo do
evento

Tipo 6 até 300 pessoas 20 (vinte) dias tteis da realizagdo do
evento

Tipo 7 acima de 300 pessoas 25 (Vlnte.e 011100) dias tuteis da

realizagdo do evento
Tino 8 Eventos externos com locagdo | 40 (quarenta) dias uteis da realizagdo do
p de espagos evento
Tipo 9 Demais eventos 10 (dez) dias uteis da realiza¢do do

evento

Eventos pré-definidos com
Tipo 10 cronograma (ex.: sessoes
plenarias)

2 (dois) dias uteis da realizagdo do
evento




5.3. A Ordem de Servigo podera ser cancelada até 3 (trés) dias antes da data aprazada, exceto no caso de eventos do tipo 1 ao
4, conforme especificado acima, caso em que o prazo serd de 1 (um) dia.

5.4. Os cancelamentos devem ser muito bem embasados e justificados e apenas podem se dar em casos excepcionais.

5.5. Os prazos para cumprimento dos servicos descritos neste Edital e em seus Anexos serdo estabelecidos na Ordem de
Servigo encaminhada conforme demanda.

5.6. Os quantitativos solicitados para quaisquer dos itens da Planilha Or¢amentaria (Anexo 1 ao Termo de Referéncia) serdo
feitos de acordo com a unidade de medida especificada pelo total ou fragdo da unidade.

6. DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

6.1. O quantitativo estimado foi fixado por meio do estudo de outros eventos de mesmo porte realizados pelo TRE-DF e de
outros 6rgaos da Administragdo Publica;

6.2. As quantidades previstas sdo estimadas, de modo que podem sofrer altera¢des durante o contrato.

7. FORNECIMENTO DE UNIFORMES

7.1. A CONTRATADA devera providenciar para que os profissionais indicados para a realizagdo dos servigos se apresentem
aos eventos trajando uniformes fornecidos as suas expensas;

7.2. Os uniformes deverdo ser aprovados previamente pela fiscalizagdo do TRE-DF.

8. REGRAS GERAIS E REQUISITOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS E PRODUTOS

8.1. Para facilitar a abertura de Ordens de Servi¢o, a Contratada devera implementar um sistema web (compativel com
navegadores populares como Firefox, Google Chrome, Edge).

8.2. A Ordem de Servico devera especificar os servigos a serem prestados ¢ o prazo de atendimento da demanda. A
CONTRATADA devera confirmar o recebimento da comunicacdo, em 12 (doze) horas.

8.3. Apos prestacdo dos servicos, devera a CONTRATADA apresentar documento discriminando os servigos prestados, para
fins de conferéncia e liquidagdo pela CONTRATANTE, e posterior emissdo da nota fiscal para pagamento.

8.4. Todas as despesas com a organizagdo de um evento, em qualquer local que seja realizado, devem estar contempladas em
uma tnica Ordem de Servico.

9. RECURSOS HUMANOS

9.1. A CONTRATANTE podera solicitar previamente lista triplice contendo nomes e curriculos dos profissionais
relacionados a Mestre de Cerimdnias e Cerimonialistas.

9.2. Servigos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser realizados por diferentes profissionais, sob
pena do ndo pagamento de mais de um servigo realizado por um mesmo profissional.

9.3. Nesse caso sera feito o pagamento pela atribuigdo de menor custo, sem prejuizo das sangdes cabiveis pela ndo
apresentacdo do profissional que desempenharia o servigo previsto.

9.4. A CONTRATANTE definira a quantidade de profissionais de cada especialidade deste item, bem como a quantidade de
diarias necessarias ao desempenho dos servigos para cada Ordem de Servigo a ser emitida.

9.5. Podera ser estabelecido pagamento de fragdo de diaria pela execucdo de determinado servigo, de modo que por servigo
executado em até 4 (quatro) horas sera paga meia diaria, e acima disso sera paga didria integral, nos casos de diaria de 8 (oito)
horas.

9.6. Se a diaria for de 6 (seis) horas, serd paga meia didria para execugdo de servico em até 3 (trés) horas.
9.7. Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:
a) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

b) Apresentar-se uniformizado com roupa classica, cabelos presos e maquiagem leve (no caso do sexo feminino) ou
adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo masculino).

9.8. Os servigos de gargom e copeiragem deverdo ser prestados por gargons € copeiras com experiéncia € preparo para a
funcdo, devidamente uniformizados, quando nao forem utilizados restaurantes ou churrascarias.

9.9. Os servicos deverdo considerar o acompanhamento por staff de apoio pertinente a correta condugdo do servigo, da sua
preparacdo ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por
ocasido da prestagdo dos referidos servigos.

9.10. Na proposta de precos, o valor da diaria de 8 (oito) horas deve considerar um intervalo de 1 (uma) hora adicional,
periodo esse destinado ao almogo, além de despesas com uniforme, transporte e alimentagdo dos profissionais prestadores dos
servigos contratados.



9.11. Os servigos de recepcionistas corresponderdo, entre outros:
a) Ao atendimento as solicitacdes de palestrantes, conferencistas, autoridades;
b) Prestacdo de informacdes, montagem e distribuicdo de material;
¢) Orientacdo quanto a utilizacdo dos equipamentos de informatica instalados na secretaria;

9.12. Os recepcionistas deverdo estar munidos de material e equipamentos de trabalho especifico que permita o rapido
atendimento das solicitagdes mais comuns, tais como: computador, lista de telefones de empresas aéreas, de restaurantes,
entre outros.

9.13. A diaria (jornada) dos intérpretes simultaneo e consecutivo sera de 6 (seis) horas.

9.14. Deverdo ser observados, na proposta, os valores atuais de referéncia previstos pelo Sindicato Nacional dos Tradutores —
SINTRA.

9.15. Consideram-se idiomas basicos, para fins desta licitagdo, o inglés e o espanhol.
9.16. Os demais idiomas sao considerados raros.

9.17. Os profissionais indicados para prestarem os servicos de seguranca deverdo apresentar documentagdo comprobatoria de
que estdo habilitados para exercerem as atividades de acordo com regulamentagéo da Policia Federal.

10. AUDIODESCRICAO E LEGENDA EM TEMPO REAL

10.1. Para os fins do futuro contrato, consiste na producdo de audio descritivo das cenas de determinado produto audiovisual.
As descrigdes devem ser realizadas em PORTUGUES, durante todo o evento, nas brechas entre dialogos, para melhor
entendimento do contexto e autonomia da pessoa com deficiéncia visual, de modo a evitar sobrepor a audiodescri¢do ao
conteudo sonoro relevante a cargo do palestrante.

10.2. A descrigdo deve ser clara e objetiva, abordando todas as informagdes visuais importantes, incluindo imagens em teldes
e arquivos digitais (em softwares especificos), movimentagdes, gestos, expressdes faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o ambiente, configuracdo do espago, objetos e efeitos especiais, leitura de textos, créditos,
titulos, além de qualquer informacao escrita em tela ou em suportes da apresentacao.

10.3. A CONTRATADA devera fornecer toda a infraestrutura, do ponto de vista técnico e logistico, bem como equipamentos

necessarios a produgdo do servico de audiodescrigdo, contemplando um total de 50 (cinquenta) usudrios. Entende-se por
infraestrutura e equipamentos, todos os recursos de tecnologia e pessoal necessarios a plena satisfacdo do servico em nivel de
exceléncia, tais como: cabine de audiodescri¢do acustica e compacta, receptores sem fio infravermelho, radios com receptores
RF, equipamentos para cabine de audiodescri¢do, central de audio, mesa de som, microfones, cabos e acessorios, monitor,
recepcionistas para entrega de receptores, técnico para suporte durante o evento, € quaisquer outros recursos necessarios.

10.4. A prestagdo de servigos de inser¢ao de sinais de legenda em tempo real (Closed Caption):

a) Consiste no apanhamento das falas em tempo real, em PORTUGUES, por profissional de estenotipia,
simultaneamente ao evento. Devem ser fornecidos dois sinais de video distintos: um apenas com o texto em varias linhas,
para projecdo em televisdo ou projetor no mesmo ambiente do evento; e outro com o texto apenas na forma de legenda,
numa s6 linha, em chroma key, para compilagdo com o video do evento. A mixagem do sinal de video com as legendas
sera realizada pela CONTRATADA,;

b) As legendas devem reproduzir com exatiddo as falas dos palestrantes, ndo se admitindo percentual de erros
ortograficos ou de concordancia superiores a 10% (dez por cento) do contetido escrito;

¢) A CONTRATADA devera entregar em até 72 horas apds a realizagdo do evento a transcri¢do de todo o contetido do
evento, no formato MSWord, em meio digital;

d) Os servicos devem ser testados com antecedéncia suficiente para deteccdo de atrasos na transmissdo de audio,
reproducdo de legenda ou video. Devera haver redundancia suficiente para evitar ruptura de transmissdo e delay, em
casos de utilizacdo de servicos de internet ¢ linha telefonica;

e) A CONTRATADA devera fornecer toda a infraestrutura, do ponto de vista técnico e logistico, bem como
equipamentos necessarios a producdo do servico de Estenotipia. Entende-se por infraestrutura e equipamentos, todos os
recursos de tecnologia e pessoal necessarios a plena satisfagdo do servigo em nivel de exceléncia, tais como: técnico-
operador para suporte durante o evento, estenotipistas para apanhamento das falas, equipamentos de transmissdo e
captacao de audio, e quaisquer outros recursos necessarios;

f) A CONTRATADA devera ainda fornecer um link de transmissdo de sinais entre sua sede e o local de realizagdo do
evento, caso seja necessario. Os parametros de performance desse link devem ser definidos pela empresa, de modo a
garantir a qualidade necessaria para a perfeita prestacdo do servico. Em caso de necessidade de comunicagido por meio
telefonico, o Tribunal fornecera dois ramais com possibilidade de efetuar ligagdes para telefones fixos e celulares no
territorio nacional.

11. EQUIPAMENTOS E MATERIAL DE APOIO

11.1. Os equipamentos deverao ser entregues no local do evento, instalados e testados, com antecedéncia minima de 12 horas



do inicio do evento, e recebidos por representante da CONTRATANTE.

11.2. Todos os insumos (papel, tonner, extensao, estabilizadores de voltagem, bateria e outros), necessarios ao funcionamento
dos equipamentos e a efetiva prestagdo dos servigos, deverdo ser supridos pela CONTRATADA e seus custos considerados na
proposta.

12. INSTALACOES E MOBILIARIO

12.1. Os moveis colocados a disposicdo da CONTRATANTE deverdo estar em bom estado de conservagdo ¢ manutengao,
nao podendo apresentar:

a) Arranhoes visiveis;

b) Estofamento manchado, furado ou rasgado;

¢) Vidros trincados ou quebrados;

d) Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;

e) Instabilidades;

f) Estruturas descoladas ou quebradas;

g) Qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em risco a seguranga dos usuarios

12.2. Os moveis devem seguir um mesmo padrao de forma que o ambiente se apresente harmonioso e agradavel.

13. TRANSPORTES

13.1. Sdo aqueles previstos no Anexo I — Planilha Or¢amentéria.

13.2. Os veiculos a serem utilizados deverao ter no maximo 5 (cinco) anos de fabricagéo.
13.3. O motorista devera estar uniformizado de acordo com o perfil do evento.

13.4. No caso dos traslados aeroporto-hotel ou hotel-aeroporto em carro executivo, veiculo utilitario, veiculo micro-6nibus ou
em taxi, a CONTRATADA ficara responsavel pela recepgdo, na saida do desembarque, e acompanhamento do participante ou
palestrante até o veiculo que fara o traslado.

Obs: A limitagdo imposta a idade da frota se justifica por questdes de sustentabilidade (veiculos mais antigos poluem mais e
consomem mais), seguranca viaria (veiculos mais novos geralmente tém tecnologias de seguranca mais avancadas, como,
por exemplo, controles eletronicos de estabilidade, frenagem automatica, etc) e, entre outras razdes de cunho técnico, veiculos
mais novos costumam apresentar menos problemas mecanicos.

Ademais, para determinacdo da idade maxima admitida adotou-se a vida util definida pelo Anexo I da IN 1.700/2017, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil (item 8703), para veiculos de passeio.

14. ALIMENTACAO E BEBIDAS

14.1. A CONTRATANTE providenciara a alocacdo de equipes de empregados, bem como disponibilizara todo o material
necessario para a realizacdo dos servigos de alimentagdo, tais como: mesas, toalhas, copos, talheres, loucas, pratarias, balde de
gelo, bandejas, réchauds, copos de vidro, xicaras, acucar, adocante ¢ demais materiais necessarios a prestacao dos servigos,
materiais de servigo ¢ limpeza (guardanapos, gelo, caixa térmica, fornos, fogdes, fritadeiras e outros), ¢ os custos deverdo
estar inclusos nos pregos.

14.2. Quando autorizada a utilizagdo de descartaveis, estes deverdo ser de 6tima qualidade, previamente aprovados pela
CONTRATANTE.

14.3. Nos servicos de almogo ou jantar, organizado por empresa de buffet de reconhecida capacidade, a CONTRATADA
devera submeter pelo menos 3 (trés) cardapios, assinados por representante da empresa de buffet, com antecedéncia de 1 (um)
dia, para eventos de pequeno porte, e de 3 (trés) dias para os demais, para apreciacdo e escolha da CONTRATANTE.

14.4. Evento de pequeno porte sdo as atividades planejadas para determinado periodo e local, reunindo até 30 (trinta) pessoas.
14.5. Bebidas ¢ alimentos devem estar perfeitamente harmonizados.
14.6. O preco unitario dos itens que compdem esta Secao ndo devera variar em fungdo do numero de unidades contratadas.

14.7. As refei¢des devem ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitdria, com toda a higiene
necessaria, em especial a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislagdo e/ou normas de o6rgaos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais.

14.8. Os eventos realizados nas dependéncias do TREDF ou fora delas deverdo contar com a presenca de pelo menos um
responsavel da CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenagao.

14.9. Por autorizagdo expressa da CONTRATANTE, esse profissional podera ser dispensado.

14.10. A CONTRATADA devera apresentar prova dos alimentos a serem preparados ou fornecidos para aprovacdo da
CONTRATANTE.



14.11. Em todos os pregos devem ser incluidos os servi¢os de copeiragem e garcom, quando necessario.
14.12. No servigo de garcom nao esta incluido o servigo de copeiragem.
14.13. Os descartaveis deverao ser adequados a cada produto utilizado, sendo obrigatoria a utilizagdo de embalagens térmicas.

14.14. Os produtos solicitados serdo acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e apropriados (aluminio,
cartonado, isopor ou caixas de polietileno).

14.15. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que os géneros requisitados necessitem de
ambiente apropriado para conservacao.

14.16. A entrega dos géneros alimenticios para eventos no Edificio Sede do TREDF sera realizada pela garagem, utilizando-se
o elevador de servigo e meios de transporte adequados para levar os produtos até o local de armazenamento.

14.17. A CONTRATANTE podera fixar local diferente do previsto no item anterior.

14.18. O acesso ao local de entrega ficara restrito aos veiculos de pequeno porte e/ou aos de carga com capacidade maxima de
3,5 toneladas, cuja altura ndo podera exceder a 2,3 metros.

14.19. Os veiculos de que trata o subitem anterior obedecerdo aos critérios de higienizagdo previstos na Resolugdo — RDC n.
216/2004 — ANVISA e estardo de acordo com o tipo de carga transportada e de uso exclusivo para o transporte de géneros
alimenticios.

14.20. Os entregadores da CONTRATADA deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas limpas, sapatos ou ténis
fechados e devidamente identificados.

15. ORNAMENTACAO
15.1. Eventualmente a CONTRATANTE podera aceitar formato diverso, desde que formalmente e previamente aprovado.
15.2. Nesse caso, a menor medida devera ser igual ao didmetro especificado para os produtos.

15.3 Todos os arranjos ¢ buqués deverdo ser montados com os complementos que os tornem harmdnicos ¢ visualmente
agradaveis.

15.4 As flores a serem utilizadas nos arranjos e buqués serdao definidas pela CONTRATANTE no momento da solicitagdo dos
servicos, podendo ser dos seguintes tipos: rosas de cores variadas, flores nobres, flores tropicais, flores campestres e flores
sazonais.

15.5 As espécies e cores de orquideas serdo definidas pela CONTRATANTE no momento da solicitagdo dos servigos,
podendo ser as seguintes: Catleya e suas variagdes, Phalaenopsis e suas variagdes.

15.6 Eventualmente a CONTRATANTE podera aceitar outra espécie de orquidea, desde que formal e previamente aprovado.
15.7 Os vasos de chdo incluem plantas como bromélias, ficus, palmeiras de varios tipos, incluindo arecas, entre outras.

15.8 A CONTRATANTE podera exigir o fornecimento de arranjos de flores elaborados por profissional com experiéncia
comprovada em eventos do mesmo porte.

16. PAPELARIA E IMPRESSOS

16.1. Para os itens que requerem impressdo em papel ou PVC, a CONTRATANTE demandara a quantidade minima de 100
(cem) unidades por vez, podendo, no entanto, serem solicitados, para quaisquer dos itens, a unidade de medida especificada
ou sua fragao.

16.2. Sera solicitada amostra para aprovacdo da CONTRATANTE.

17. ITENS DE VALOR VARIAVEL
GRUPO 11 - LOCACAO DE ESPACO

17.1. Sala em hotel 3/4 estrelas, ou outras instalagdes similares, com metragem minima de 150 m?, ar-condicionado, ponto
logico de internet e acesso wireless, conforme leiaute solicitado pela CONTRATANTE. O local devera ter condi¢des de
acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia.

17.2. Conjunto de salas, em hotel 3/4, ou outras instalacdes similares, com espago separado em dois ambientes distintos: sala
com metragem minima de 150 m? (conforme leiaute solicitado pela CONTRATANTE) e sala adjacente tipo business center
com metragem minima de 30 m?.

17.3. Os ambientes devem possuir ar-condicionado, ponto 16gico de internet e acesso wireless.
17.4. O local devera ter condi¢des de acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia.

17.5. Conjunto de salas, em hotel 3/4 estrelas, ou outras instalagdes similares, tipo auditorio, privativo, amplo, mobiliado,
climatizado e apropriado para realizagdo de encontros, seminarios ou palestras e devera comportar no minimo 200 (duzentos)
participantes.



17.6. O espago deve ser separado em 3 (trés) ambientes distintos, um para o receptivo e credenciamento dos participantes,
outro para recepcdo diferenciada de autoridades que compdem a mesa diretora do evento (Sala VIP) e mais um para a
realiza¢do do evento propriamente dito. Os 3 (trés) com ar-condicionado, ponto 16gico de internet e acesso wireless.

17.7. O local devera ter condi¢des de acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia.

17.8. Auditorio em hotel 3/4 estrelas, ou outras instalagcdes similares, amplo, mobiliado, climatizado e apropriado para
realizagdo de encontros, seminarios ou palestras e devera comportar no minimo 400 (quatrocentos) participantes.

17.9. O espago deve ser separado em trés ambientes distintos, sendo um para o receptivo e credenciamento dos participantes,
outro para recep¢ao diferenciada de autoridades que compdem a mesa diretora do evento (Sala VIP) e outro para a realizagio
do evento propriamente dito.

17.10. Todos os ambientes deverdo ter ar-condicionado, ponto 1l6gico de internet e acesso wireless.
17.11. O local devera ter condigdes de acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia.

17.12. Auditério, privativo, amplo, mobiliado, climatizado e apropriado para realizagdo de encontros, seminarios ou palestras
e devera comportar no minimo 800 (oitocentos) participantes.

17.13. O espago deve ser separado em quatro ambientes distintos: apoio (com metragem minima de 30 m?); convidados
especiais (com metragem minima de 50 m?); autoridades maximas (com metragem minima de 30 m?); e realizagdo do evento
propriamente dito, conforme leiaute solicitado pela CONTRATANTE. Todos com ar-condicionado, ponto 16gico de internet e
acesso wireless.

17.14. O local devera ter acessibilidade para pessoas com necessidades especiais ¢ com deficiéncia.

17.15. Saldo, Terrago, Varanda ou Jardim, em hotel 3/4 estrelas, ou outras instalagdes, com capacidade minima de 200
(duzentas) pessoas, para realizagdo de coquetéis.

17.16. O local devera ter condigdes de acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia.

17.17. Os espagos indicados acima sdo apenas exemplificativos, podendo a CONTRATANTE, a depender do evento a ser
realizado, demandar espagos com outras caracteristicas e dimensdes.

17.18. Os espacos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis com o niimero de pessoas previsto
para a ocupacdo desses, inclusive no que se refere a instalagdes sanitarias adaptadas as pessoas com necessidades especiais e
com deficiéncia.

17.19. Durante o transcorrer do evento, inclusive antes de sua abertura, a CONTRATADA ficara responsavel pela limpeza e
manutencdo da higiene em todas as instalagdes, em especial nos sanitarios, provendo insumos necessarios, como, por
exemplo, cestos de lixo, sacos plasticos, vassouras, baldes, rodos, material de limpeza pesada, toalhas descartaveis, sabonete
liquido, papel higiénico, assim como devera disponibilizar profissionais de manuten¢do e limpeza em numero suficiente para
a adequada e confortavel condugdo do evento.

17.20. A CONTRATANTE indicard um ou mais locais passiveis de locagdo pela CONTRATADA, cujas especificagdes
deverdo observar as classificagdes descritas acima.

17.21. Apds a indicagdo realizada pela CONTRATANTE, seja de um tnico espago ou de multiplos ambientes, cabera a
CONTRATADA solicitar os respectivos or¢gamentos e submeté-los a apreciacdo da Administracdo para escolha e aceite.

17.22. Em qualquer hipotese, o pagamento da locagdo efetuada a CONTRATADA ficaré condicionado:

a) a comprovagdo de que o valor praticado esta compativel com o preco de mercado, mediante apresentagdo de contratos,
notas fiscais ou outros documentos que evidenciem que o imovel é usualmente alugado por valor equivalente ao cobrado
a CONTRATANTE; ¢

b) a apresentagdo da nota fiscal emitida pela locadora, comprovando o pagamento realizado pela CONTRATADA.

17.24. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela CONTRATADA incidirdo as retengdes na fonte obrigatorias, como IRPJ,
CSLL, PIS, COFINS e ISS.

17.25. O percentual de “Despesas Administrativas Operacionais” devera ser informado pela CONTRATADA, cabendo
destacar que o percentual maximo que a Administragdo esta disposta a pagar corresponde ao montante de 3% (trés por cento).

17.26. Cabera a licitante, de acordo com sua estrutura, capacidade de negdcios e enquadramento tributario, apresentar esse
percentual em sua proposta de precos.

17.27. As notas fiscais emitidas pela CONTRATADA deverdo considerar e conter o somatorio do valor da subcontratagido
acrescido dos demais componentes de custos, conforme tabela abaixo:

PLANILHA ORCAMENTARIA LOCACAO DOESPACO

Tipo de Servico Unidade de medida Valor estimado (RS)

LOCACAO DE ESPACO Unidade

LUCROS ADMINISTRATIVOS




bt T0;00%6

DESPESAS ADMINISTRATIVAS/OPERCIONAIS 3,00%

OUTRAS DESPESAS 0,00%

TOTAL 13,00%

TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO

ISS 5,00%

PIS 1,65%

COFINS 7,60

TOTAL 14,25%
CUSTO TOTAL ESTIMADO

GRUPO 12 — AQUISICAO DE PRESENTES PROTOCOLARES

17.28. Quando solicitada a aquisi¢cdo de presentes protocolares, a CONTRATADA, seja mediante fornecimento direto ou por
subcontratacdo, apresentara o preco individual de cada item, para analise da CONTRATANTE.

17.29. Cabera 8 CONTRATANTE realizar pesquisa de pregos com vistas a verificacdo da compatibilidade dos valores
apresentados com aqueles praticados no mercado. Caso a pesquisa indique valores inferiores aos ofertados pela
CONTRATADA, a Administragdo promovera negociagdo para obtencdo de melhores condigdes.

17.30. Para fins de validagdo dos precos praticados, a CONTRATANTE podera requerer que a CONTRATADA demonstre, por
meio de notas fiscais relativas a fornecimentos realizados a Administragao Publica ou a particulares, ou por outros meios
idoneos, que os valores apresentados refletem seu prego usual de comercializagao.

17.31. No caso de subcontratacdo, na etapa de liquidagdo da despesa e respectivo pagamento, devera a CONTRATADA
apresentar copia autenticada do documento fiscal, comprovando efetivamente o valor pago.

17.31. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela CONTRATADA incidiro as reten¢des na fonte obrigatdrias, como IRPJ, CSLL,
PIS, COFINS ¢ ISS.

17.32. O percentual de “Despesas Administrativas Operacionais” devera ser informado pela CONTRATADA, cabendo destacar
que o percentual maximo que a Administragdo pagara corresponde ao montante de 3% (trés por cento).

17.33. Cabera a licitante, de acordo com sua estrutura, capacidade de negdcios e enquadramento tributario, apresentar esse
percentual em sua proposta de precos.

17.34. As notas fiscais emitidas pela CONTRATADA deverdo considerar e conter o somatério do valor da subcontratacdo, se
houver, acrescido dos demais componentes de custos, conforme tabela abaixo:

PLANILHA ORCAMENTARIA PRESENTES PROTOCOLARES
Tipo de Servico Unidade de medida Valor estimado (RS)

PRESENTES PROTOCOLARES Unidade

LUCROS ADMINISTRATIVOS

LDI 10,00%

DESPESAS ADMINISTRATIVAS/OPERCIONAIS 3,00%

OUTRAS DESPESAS 0,00%

TOTAL 13,00%

TRIBUTACAO SOBRE O FATURAMENTO

1SS 5,00%

PIS 1,65%

COFINS 7,60

TOTAL 14,25%
CUSTO TOTAL ESTIMADO

- ANEXO 3 AO TERMO DE REFERENCIA -

3.1. Anexo III - Termo de Ciéncia e Vistoria (1824594):



MODELO DA DECLARACAO DE CIENCIA

Eu, , na qualidade de representante/preposto da
empresa , CNPJ n° , declaro ter tomado
pleno conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo,
tais como abrangéncia, complexidade e de todas as peculiaridades técnicas e elementos necessarios a elaboragdo da proposta
comercial e a execugdo dos trabalhos integrantes do Edital do(a) n° /

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagdo e habilitagdo no Certame Licitatorio
, que a empresa , CNPJ] n°
, representada por , vistoriou o(s) local (is) de realizagdo dos servigos,

tomando pleno conhecimento da abrangéncia, da complexidade e de todas as peculiaridades técnicas e elementos necessarios
a elaboragéo da proposta comercial e a execugdo dos trabalhos integrantes do Edital da presente Licitagao.

- ANEXO 4 AO TERMO DE REFERENCIA -

4.1. Anexo IV - Modelo de Planilha Or¢camentaria (proposta) (1963661) (Disponibilizados em arquivo .xls
no Portal da Transparéncia do TRE-DF).

- ANEXO 5 AO TERMO DE REFERENCIA -

5.1. Anexo V - Modelo de Ordem de Servico (1824599) (Disponibilizados em arquivo .pdf no Portal da
Transparéncia do TRE-DF).

- ANEXO 6 AO TERMO DE REFERENCIA -

6.1. Anexo VI - Instrumento de Medigao de Resultados - IMR (1824600):

- INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR
1. Objetivo

Estabelecer critérios e parametros para avaliacdo da execucdo dos servigos contratados, por grupo de servi¢o, visando a
afericdo da conformidade dos servigos executados e a liberagdo dos pagamentos mensais conforme o desempenho.

2. Metodologia de Avaliacio

A medigao sera realizada por evento ou atividade executada, com base nos seguintes critérios:

¢ Conformidade com as especifica¢des técnicas;

¢ Cumprimento de prazos;

¢ Disponibilidade e funcionamento dos equipamentos;
¢ Qualidade dos servigos prestados;

e Grau de satisfa¢do dos usuarios.

3. Tabela de Medicao por Grupo de Servico

Grupo | Critério Avaliado Forma de Verificacao Periodicidade | Peso (%)

Grupo 1 | Assiduidade e postura dos profissionais Relatorio do(a) fiscal do Por evento 10%
contrato

Grupo 2 | Execugdo técnica adequada dos servigos S:rll?tl;;)tr;o do(a) fiscal do Por evento 10%

Relatério do(a) fiscal do

Grupo 3 | Funcionamento dos equipamentos de dudio e video




Grupo | Critério Avaliado Poriode Verificagio Pediodividade | P@%0 (%)

Grupo 4 | Funcionamento dos equipamentos de informatica lc{:;?rt;):(;o do(a) fiscal do Pré-evento 5%

Grupo 5 Operac10nflllflade de equipamentos Relatorio do(a) fiscal do Pré-evento 50

eletroeletronicos contrato

Grupo 6 | CondicGes de mobiliario e instalagdes Relatorio do(a) fiscal do Pré e pos-evento | 5%
contrato

Grupo 7 | Cumprimento de horarios e seguranca no transporte S:;?rt;)tr;o do(a) fiscal do Por evento 5%

Grupo 8 | Qualidade e apresentacdo dos alimentos e bebidas 5:111?;[280 doa) fiscal do Por evento 10%

Grupo 9 | Adequacdo e conservacdo da ornamentagdo Relatério do(a) fiscal do Pré-evento 5%
contrato

Grupo Clareza e qualidade dos impressos e papelaria Relatério do(a) fiscal do Por evento 5%

10 contrato

Grupo Condigdes do espago locado Relatério do(a) fiscal do Pré e pés-evento | 10%

11 contrato

Grupo Adequagio e apresentagdo dos presentes Relatorio do(a) fiscal do Por evento 5%

12 contrato

4. Escala de Avaliaciao

Conceito Descricao Nota

Excelente Excedeu os requisitos previstos 10

Satisfatorio | Atendeu plenamente aos requisitos 8

Regular Atendeu parcialmente, sem comprometer o resultado | 6

Insatisfatorio | Ndo atendeu ou comprometeu o resultado 0a4

5. Clculo do Indice de Conformidade e Glosas Proporcionais
ICR ( Indice de Conformidade dos Resultados) = Y (( Nota atribuida x (100% - Peso do item))

e ICR > 8,0: Servigo considerado satisfatorio.

¢ ICR entre 6,0 e 7,9: Adverténcia formal e possivel glosa proporcional.

¢ ICR <6,0: Glosa total ou recusa do servigo e aplicacdo de penalidades.

A tabela abaixo estabelece os percentuais de glosa de acordo com o ICR obtido na medi¢do mensal ou por evento:

Faixa do ICR Condic¢ao do Servi¢co Glosa Aplicavel
ICR >8,0 Atendimento satisfatorio ou superior Sem glosa
7,5<ICR<8,0 Leve desconformidade, sem impacto significativo |2% do valor do bem/servigo solicitado
7,0<ICR<7)5 Desconformidade pontual com pequeno impacto | 4% do valor do bem/servigo solicitado
6,5<ICR<7,0 Des'conforrmdade moderada, com impacto 6% do valor do bem/servigo solicitado
limitado
6,0 <ICR<6,5 Desempenho comprometido, mas aceitavel 10% do valor do bem/servigo solicitado
Apuragdo em processo sancionador:
a) pelo rito sumario, se cabivel penalidade
ICR < 6,0% Desempenho insuficiente, inaceitavel de adverténcia (em tese);
b) pelo rito ordinario, se cabivel penalidade
superior & adverténcia (em tese)

(*) Caso o valor da glosa ultrapasse 10% do valor do bem/servigo solicitado, o(a) fiscal do contrato deverd apurar em
processo sancionador, adotando rito cabivel, conforme explicitado na Faixa ICR < 6,0.

6. Responsaveis pela Avaliacio

A medicdo sera realizada por servidor(es) designado(s) formalmente como fiscal(is) técnico(s) e administrativo(s) do contrato,

conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021.




- ANEXO 7 AO TERMO DE REFERENCIA -

7.1. Anexo VII - Modelo de Proposta (1963661):

MODELO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

a) Apresentag@o da proposta com o nome da licitante, objeto e nimero da licitagdo;
b) Declaracdo de concordancia/aceitagdo dos termos do Edital;
¢) Preco Mensal, Anual e Global, em numerais e por extenso;

d) A proposta devera ser apresentada pela licitante no prazo e na forma que for determinada pelo edital da
licitacdo, para avaliacdo de sua conformidade e exequibilidade pelo TRE, acompanhada das planilhas de custos e formacao de
precos, em meio eletronico no formato XLS;

e) Declaracdo de que: No preco global, estdo incluidas todas as despesas com materiais e equipamentos,
mdo-de-obra, ferramental, deslocamento e fretes, leis trabalhistas e previdenciarias, seguros, bem como todas as taxas e
tributos incidentes e demais encargos e outras despesas, diretas e indiretas, relacionadas com a execugdo do objeto, estando
incluido ainda o fornecimento de quaisquer outros materiais, equipamentos, acessorios e similares, ndo constantes do Edital,
mas inerentes a natureza dos servigos contratados. Serdo observadas rigorosamente as especificacées das normas técnicas
brasileiras ou qualquer outra norma subsidiaria que garanta a qualidade igual ou superior, bem como as recomendagées e
instrugoes dos fabricantes, da fiscalizacdo, de métodos e técnicas considerados boas praticas por organismos, associagoes
técnicas e similares, assumindo, ja, a integral responsabilidade pela perfeita realizag¢do dos trabalhos, de conformidade com
as normas regulamentadoras do trabalho, normativos dos conselhos e entidades de classe, bem como sindicatos e similares,
vinculados aos exercicios profissionais envolvidos na prestag¢do dos servigos.

f) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos contados da data de abertura da
licitacdo, data esta que sera considerada como data base de apresentacdo da proposta comercial para quaisquer fins;

g) Dados Comerciais e Bancarios
e Razdo Social / CNPJ / Inscrigdo no CGC/MF /Inscri¢ao no CF/UF
e Endereco / Telefones: fixos e celulares / E-mails
e Banco/ Agéncia / Conta Corrente

h) A planilha contida no Anexo IV deve ser encaminhada juntamente a proposta.

i) Os Grupos 11 - Locacio de espacos e 12 - Presentes protocolares NAO serdio objeto de lance, devendo os
valor estipulados na planilha - Anexo IV ser mantidos, uma vez que se tratam de limites maximos de utilizagdo, funcionando
como um saldo a ser utilizado conforme a demanda. As regras para solicitacdo e pagamento estdo previstas no Catalogo de
Servigos.

J) O percentual de desconto deve ser linear (mesmo percentual de desconto aplicado sobre todos os itens da
planilha orgamentaria).

Identificacdo da Licitante
Identifica¢do do Signatario e Cargo

- ANEXO 8 AO TERMO DE REFERENCIA -

8.1. Anexo VIII - Estimativa de Eventos (1824603) (Disponibilizada em arquivo .pdf no Portal da
Transparéncia do TRE-DF).

ANEXO IT AO EDITAL N° 03/2026

- MINUTA DE CONTRATO XX/2026 -



CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS REFERENTES
A REALIZACAO DE EVENTOS E ATIVIDADES CORRELATAS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL, E
A EMPRESA XXXX.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL,
inscrito no CNPJ sob o n° 04.099.695/0001-61, situado na Praga Municipal de Brasilia, Quadra 2, Lote 6, Brasilia/DF, CEP:
70.094-901, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente, o Excelentissimo Senhor
Desembargador Senhor JAIR SOARES, no uso de suas atribui¢des, e, de outro lado, a empresa XXXX, inscrita no CNPJ sob
0 n° XXXX, localizada no XXXX, CEP: XXXX, doravante denominada CONTRATADA, representada por XXXX,
resolvem celebrar este Contrato de prestacao de servigos continuados, sem mao de obra exclusiva, para realizagdao de eventos
e atividades correlatas, com vistas a atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal - TRE/DF, sob
demanda (Processo Administrativo SEI n° 0004709-87.2024.6.07.8100), nos termos da Lei n° 14.133/2021 e demais
legislag@o aplicavel, e em conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
continuados, sem mio de obra exclusiva, para realizagdo de eventos e atividades correlatas, com vistas a atender as
necessidades do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal - TRE/DF, sob demanda, conforme regras estabelecidas no
Edital do Pregdo Eletronico n® 03/2026, além das especificacdes constantes de seu Anexo I (Termo de Referéncia e seus
anexos) e na proposta da CONTRATADA, na parte que ndo contrariar os documentos anteriormente citados, que integram
este instrumento, independentemente de transcrigdo.

1.2. Objeto da contratacao:

Grupo 1: Recursos humanos;

Grupo 2: Servigos especializados;

Grupo 3: Equipamentos e materiais de dudio e video;
Grupo 4: Equipamentos e materiais de informatica;
Grupo 5: Equipamentos e materiais eletroeletronicos;
Grupo 6: Instalagdes e mobiliario;

Grupo 7: Transportes;

Grupo 8: Alimentagdo e bebidas;

Grupo 9: Ornamentacao;

Grupo 10: Papelaria e impressos;

Grupo 11: Locagdo de espago;

Grupo 12: Presentes protocolares.

1.3. Vinculam esta contratag@o, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagéo;

1.3.3. A Proposta da CONTRATADA;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 5 (cinco) anos, contados da data da ultima assinatura do SEI,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢des e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com a CONTRATADA,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servicos tem natureza
continuada;

2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Sejam juntados justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracio mantém interesse na
realizagdo do servico;

2.2.4. Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;



2.2.5. Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condi¢des iniciais de habilitagao;

2.2.6. Em obediéncia ao art. 6°-A da Lei n® 10.522/2002, a CONTRATADA néo esteja inscrita no Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

2.3. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de Termo Aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condig@o para a renovagao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas sang¢des de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo,
salvo mediante justificativas técnicas e autorizagdo superior para resguardar o interesse publico, evitar a descontinuidade dos
servigos e exclusivamente pelo prazo necessario a nova contratacao.

2.7. A Administracdo devera atestar, no inicio de cada exercicio, a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutengao;

2.8. A Administragdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

2.8.1. A extingdo mencionada no subitem acima ocorrerd apenas na proxima data de aniversario do contrato
e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

I's

3. CLAUSULA TERCEIRA — DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAQO CONTRATUAIS E DO RECEBIMENTO

3.1. A execugdo deste Contrato dar-se-4 em completa obediéncia as disposi¢des nele contidas e as
estabelecidas no Edital da respectiva licitacdo e anexos, a legislacdo vigente, as obrigagdes assumidas na proposta comercial
da CONTRATADA e aos demais documentos constantes do PA SEI n® 0004709-87.2024.6.07.8100, independentemente de
transcri¢do, fazem parte integrante e complementar deste instrumento, respondendo a CONTRATADA pelas consequéncias
de sua inexecucdo parcial ou total e sera fiscalizada e acompanhada por servidor(es) do TRE/DF designado(s) especialmente
para esse fim, denominado(s) fiscal(ais) do contrato, a quem cabe(m) também o recebimento do objeto contratado, a anotagdo
em registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato e o que for necessario a regularizagdo
das faltas ou defeitos observados, sem prejuizo de outras atribuicdes.

3.1.1. A fiscalizagdo de que trata o item 3.1. ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecuc¢des ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas imperfei¢oes de
natureza técnica.

3.2. A CONTRATADA esta expressamente proibida de veicular qualquer publicidade ou qualquer outra
informag@o acerca da execugdo do objeto contratado sem a prévia autorizagio da CONTRATANTE.

3.3. O recebimento da nota fiscal, ou do documento habil equivalente, somente serd realizado no TRE/DF
quando integralmente atendidas as exigéncias contidas na Clausula Sexta — Do Pagamento.

3.4. As obrigagoes do contrato deverdo ser cumpridas em estrita observancia as normas legais e técnicas
vigentes e pertinentes ao objeto contratual, bem como aos bons padrdes de qualidade.

3.5. O regime de execugdo do objeto serd empreitada por preco unitario. O TRE-DF néo se obriga a utilizar
todo o quantitativo previsto, servindo apenas de limite maximo para o contrato, de forma que os pagamentos serdo realizados
pelos quantitativos efetivamente demandados, fornecidos e atestados.

3.6. Nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA devera manter, durante
toda a execucdo do contrato, em estrita compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes exigidas
para a habilitacdo na licitagao.

3.7. Nos termos do art. 92, inciso XVII da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA ¢ obrigada a cumprir as
exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, naquilo que aplicavel a empresa.

3.8. Modelo/condicdes de execucio:
3.8.1. Dinamica da execucio:
3.8.1.1. Inicio da execugdo do objeto dar-se-a a contar da emissdo da Ordem de Servigo.

3.8.1.1.1. As Ordens de Servigo serdo emitidas com a antecedéncia necessaria a operacionalizacdo dos
trabalhos conforme tabela a seguir:

Tabela 1 - Tipo de Evento X antecedéncia para a abertura da OS

Evento Qt de pessoas Tempo minimo para emissao de OS

Tipo 1 até 30 pessoas 2 (dois) dias uteis da realiza¢do do evento




Tipo 2 até 50 pessoas 3 (trés) dias uteis da realizagdo do evento

Tipo 3 até 80 pessoas 4 (quatro) dias uteis da realizacdo do evento

Tipo 4 até 100 pessoas 5 (cinco) dias uteis da realizacao do evento

Tipo 5 até 200 pessoas 10 (dez) dias uteis da realizagdo do evento

Tipo 6 até 300 pessoas 20 (vinte) dias uteis da realizacdo do evento

Tipo 7 acima de 300 pessoas 25 (vinte e cinco) dias uteis da realizacdo do evento

Tipo 8 Eventos externos com locagdo de espagos 40 (quarenta) dias uteis da realiza¢do do evento

Tipo 9 Demais eventos 10 (dez) dias uteis da realiza¢do do evento

Tipo 10 Eventos p ré—deﬁnidosplcslgrgg)n ograma (ex.: sessoes 2 (dois) dias tteis da realizagdo do evento
3.8.1.1.1.1. A depender de situagdes especificas, conforme cada caso, a Contratante podera estabelecer

prazos maiores do que os definidos na tabela acima, uma vez que podem ser identificadas complexidades de diversas
naturezas.

3.8.1.1.2. Para facilitar a abertura de Ordens de Servigo, a Contratada devera implementar um sistema web
(compativel com navegadores populares como Firefox, Google Chrome, Edge). Este sistema incluira:

3.8.1.1.2.1. Catalogo de servigos conforme o ANEXO Il ao TR.

3.8.1.1.2.2. funcionalidades para abertura de OS, incluindo detalhes como data, local, estimativa de publico,
itens contratados, e custos detalhados.

3.8.1.1.2.3. Acesso restrito a usuarios autorizados pelo Gestor do Contrato.

3.8.1.1.2.4. Relatorio final do evento realizado com a quantidade de pessoas que compareceram e eventuais
intercorréncias, como forma de permitir o aperfeicoamento dos servigos e gerir os riscos que foram identificados

3.8.1.1.2.5. Relatorios estatisticos com geracdo de planilhas em formatos diversos (PDF, CSV, XLS) para
uso no SEI do TREDF.

3.8.1.1.2.6. Geracdo de OS preliminar em PDF para avaliagdo no SEI do TRE, seguida pela OS final com
contagem de prazo.

3.8.1.1.2.7. Dashboards com informagdes financeiras e operacionais para analise centralizada pelo Gestor do
Contrato
3.8.2. Dos quantitativos estimados:

3.8.2.1. Os servigos foram estimados com base em estudos de eventos similares do TRE e detalhados na
Tabela 1 e ANEXO I. As quantidades sdo estimadas e podem variar durante o contrato.

3.8.2.2. Assim, os quantitativos unitarios de cada item podem variar durante o contrato. Ou seja, podera
haver extrapolagdo do quantitativo dos itens, desde que limitado ao valor total estimado da contratacio.

3.8.3. Uniformes dos prestadores de servico ao TRE-DF:

3.8.3.1. Os prestadores de servico devem usar uniformes fornecidos pela empresa contratada, aprovados pelo
TRE-DF.

3.8.4. Equipamentos e material de apoio:

3.8.4.1. Os equipamentos deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com antecedéncia
minima de 01 (um) dia inicio do evento, ¢ recebidos por representante do TRE-DF. Todos os insumos (papel, tonner,
extensao, estabilizadores de voltagem, bateria e outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestagdo
dos servigos, deverao ser supridos pela contratada e seus custos considerados na proposta.

3.8.4.2. As sessOes plenarias, que acontecem no maximo 128 vezes por ano (ano eleitoral) devera ser
preparada e seguir um cronograma estipulado disponibilizado pelo TRE-DF, com possibilidade de ajustes de horarios e dias,
se for o caso.

3.8.4.2.1. Em anos nio eleitorais, estima-se a ocorréncia de até 80 (oitenta) sessdes plenarias.

3.8.5. Instalacdes e mobiliarios:

3.8.5.1. Os moveis colocados a disposicdo do TRE-DF deverdo estar em bom estado de conservagdo e
manutenc¢do, isentos de avarias, além de seguir um mesmo padrao estético, que atenda de forma adequada, segura e necessaria
as demandas do evento.

3.8.6. Alimentacio e bebidas:

3.8.6.1. A empresa contratada deve providenciar a alocacdo de equipes de empregados, bem como
disponibilizara todo o material necessario para a realizagdo dos servigos de alimentagdo, tais como: mesas, toalhas, copos,




talheres, lougas, pratarias, balde de gelo, bandejas, réchauds, copos de vidro, xicaras, aclcar, adogante ¢ demais materiais
necessarios a prestacdo dos servicos, materiais de servico e limpeza (guardanapos, gelo, caixa térmica, fornos, fogdes,
fritadeiras e outros), € os custos deverdo estar inclusos nos precos.

3.8.6.2. Nos servicos de almogo ou jantar, organizado por empresa de buffet de reconhecida capacidade, a
empresa contratada devera submeter pelo menos 3 (trés) cardapios, assinados por representante da empresa de buffet, com
antecedéncia de 1 (um) dia, para eventos de pequeno porte, ¢ de 3 (trés) dias para os demais, para apreciagao ¢ escolha do
TRE-DF.

3.8.7. Locacio de espaco para eventos nacionais e eventos eleitorais:

3.8.7.1. A locagdo para eventos nacionais, tais como: Encontro de Presidentes, Vice-Presidentes, Diretores-
Gerais, Secretarios, etc, deverdo ser feita Sala em hotel 3/4 estrelas, ou outras instalagdes similares, com metragem minima de
150 m?, ar-condicionado, ponto 16gico de internet e acesso wireless, conforme leiaute solicitado pelo TRE-DF. O local devera
ter condicdes de acessibilidade para pessoas com necessidades especiais e com deficiéncia

3.8.7.2. Para Eventos em periodo eleitoral, como Teste de Integridade, Cerimonia de geracdo de midias,
lacragdo de urnas eletronicas, devera seguir as solicitagdes previstas nas resolucdes de do TSE, que sdo disponibilizadas no
ano anterior do ano eleitoral.

3.8.8. Aquisicdes de presentes protocolares:

3.8.8.1. Quando solicitada aquisi¢do de presentes protocolares, a empresa contratada devera apresentar,
sempre que possivel, no minimo, 3 (trés) propostas para cada um dos itens indicados pelo TRE-DF e sera pago o de menor
valor.

3.9. Local da prestacao dos servicos:

3.9.1. Os servicos serdo realizados no Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal, galpdes de urnas ou
em outras localidades no Distrito Federal quando houver evento externo, que sera previamente informada 8 CONTRATADA,
conforme cronograma anual de eventos.

3.9.2. Os locais serdo definidos em conjunto com a gestio contratual, conforme a capacidade necessaria para
o evento, no inicio de cada exercicio.

3.10. Do Recebimento:
3.10.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servigos, nos termos abaixo:

3.10.2. No prazo de até¢ 5 (cinco) dias uteis da finalizagdo do evento, a Contratada devera entregar toda a
documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual para que seja realizada a prestacdo de contas dos
servicos fornecidos, como exemplo, a listagem dos prestadores de servicos, contendo nome, data da prestacdo, horas
trabalhadas e assinaturas; fotos dos itens demandados, comprovantes/declaragdes/notas fiscais dos fornecedores; e quaisquer
outros documentos exigidos pela contratante, que corroborem os servigos executados;

3.10.3. O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentagéo
acima,

3.10.4. A contratante acompanhara de forma minuciosa todos os servigos executados por meio dos fiscais de
contrato, com a finalidade de verificar a adequagdo destes a fim de constatar e relacionar as adequacgdes necessarias aos
termos contratados;

3.10.5. No prazo de até 07 (sete) dias tteis, contados a partir do recebimento provisorio dos servigos/evento,
a fiscalizagdo do contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

3.10.5.1. emitir o Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

3.10.5.2. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizag@o, com base no Instrumento de Medigao e Resultado (IMR);

3.10.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada dos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor;

3.10.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na Proposta de Servigo, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

3.11. Das Medicdes:

3.11.1. A execugdo de cada Ordem de Servigo - OS se iniciard apds o recebimento da respectiva OS pela
Contratada, conforme cada prazo estabelecido.

3.11.2. Apos a execugdo do servigo determinado pela respectiva OS, deve-se observar o rito de recebimento
determinado no item supra.



3.11.3. A Fiscalizagdo podera promover ajustes nos quantitativos a serem pagos, a depender da execucdo
aferida, uma vez que podem haver variagdes do quantitativo solicitado na OS e o de fato executado, mediante orientagdo da
Fiscalizagdo durante a execugdo dos servigos.

4. CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

4.1. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal do objeto contratado, sendo, no entanto,
permitida a subcontratagdo parcial até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.1.1. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da CONTRATADA
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem
como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagdo.

4.1.2. A subcontratagdo depende de requerimento da CONTRATADA e de autorizagdo prévia da
CONTRATANTE, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para
a execucdo do objeto.

4.1.3. A CONTRATADA apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a capacidade técnica
do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.1.4. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do TRE/DF ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.1.5. E vedada a subcontratagio de empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragio do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, inclusive nos casos em que for o responsavel técnico
da empresa.

5. CLAUSULA QUINTA — DO PRECO E DA ALTERACAO CONTRATUAL

5.1. O valor anual estimado da contratagdo ¢ de RS .......... (.....), conforme proposta da CONTRATADA
(xxxxx), respectiva Planilha de custos (xxxxx), e tabela resumo abaixo:

(incluir tabela)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.2.1. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

5.3. Toda e qualquer alteragdo contratual devera ser processada mediante a celebragao de Termo Aditivo,
com amparo no art. 124 e seguintes, da Lei n.° 14.133/2021, vedada a transfigurag¢@o do objeto.

5.4. Nas alteragoes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do artigo 124 da Lei n° 14.133/2021
(alteragdes qualitativas e quantitativas), a CONTRATADA sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas
obras, nos servigos ou nas compras.

5.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag@o de Termo Aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento a cargo da CONTRATANTE sera efetuado, mediante depdsito bancario em conta da
CONTRATADA, em até 15 (quinze) dias uteis, contados da entrega da nota fiscal ou de documento habil equivalente, que
devera conter a indicagdo do banco, da agéncia bancaria e do nimero da conta corrente, sem erro ou rasura, sendo efetuada a
retenc¢do na fonte dos tributos e contribuigdes elencadas na legislagdo em vigor.

6.2. No caso de atraso ou inexecucdo parcial do contrato, a CONTRATANTE dispora de até 40 (quarenta)
dias para a realizag@o do pagamento, contados a partir do recebimento da nota fiscal ou do documento habil equivalente, que



somente podera ser recebida(o) apos o recebimento definitivo do objeto contratado.

6.3. O pagamento ficara vinculado ao cumprimento do indice de Medicéo de Resultado definido no Anexo
VI ao Termo de Referéncia, bem como pela analise de auséncias de prestacao de servicos e sangdes administrativas.

6.3.1. O valor do pagamento dos servigos sera calculado como sendo o valor dos servicos efetivamente
prestados, subtraidos os descontos (pela aplicacdo do Nivel de Servico), glosas (por ndo prestagdo de servicos) e multas
(sangdes administrativas) computadas e aplicaveis no periodo correspondente.

VP =VSP - TDGM

Onde:

VPM = Valor a Ser Pago.

VSP = Valor dos Servigos Prestados.

TDGM = Total de Descontos, Glosas e Multas no Més.

6.4. Para efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal ou o
documento habil equivalente, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS — demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Receita Federal do Brasil e a Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo as contribuigdes sociais prevista nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do artigo 11 da Lei n°
8.212/1991 - mediante a apresentagdo de certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido;

¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

6.4.1. A comprovagao referida nas alineas “a”, “b” e “c” podera ser mediante consulta “on-line” no SICAF,
para as empresas inscritas nesse Sistema. A consulta ao SICAF verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas
no edital, o que substituird as consultas acima citadas, e identificara possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo e
proibicdo de contratar com o Poder Publico.

6.4.1.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

6.4.1.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.4.1.3. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa, salvo se houver
decisdo da Presidéncia pela manutengdo da contratagdo ou prorrogagdo de vigéncia por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso.

6.4.1.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

6.5. Erro/rasura na nota fiscal, ou no documento habil equivalente, constituem fatos impeditivos do
pagamento correspondente, ndo implicando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. Neste caso, o documento sera
devolvido a CONTRATADA, via recibo, para a devida correcdo e o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo
da situag@o e reapresentagdo do documento fiscal.

6.6. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo efetivar o pagamento se a execugdo do objeto
contratado ndo se coadunar com as condi¢des estipuladas neste pacto.

6.7. Caso o pagamento ocorra fora do prazo estabelecido, sem que a CONTRATADA contribua para isso, o
Tribunal pagara o valor devido com atualizacdo financeira, de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundagdo Getulio Vargas,
proporcionalmente aos dias de atraso.

6.8. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multa ou
indenizacdes, devidas pela CONTRATADA, nos termos deste contrato e de suas partes integrantes.

6.9. Quando houver ressalva no atesto dos servigos pela fiscalizagdo, no que concerne a execugdo do objeto
do contrato e em relagdo as demais obriga¢Ges contratuais, ocorrera a interrupgdo da contagem do prazo para pagamento, a
partir da comunicagdo do fato 8 CONTRATADA, até que sejam escoimados os vicios detectados.

6.10. As notas fiscais e os documentos exigidos neste contrato, para fins de liquidagdo e pagamento das
despesas, deverdo ser entregues exclusivamente para o servidor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.

6.11. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta.



7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do
orgamento estimado, em 14/11/2025.

7.2. Apos o interregno de 1 (um) ano contado da data do orgamento estimado, os pregos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, de forma automatica, independente da solicitacio da
CONTRATADA, mediante encaminhamento de oficio pelo fiscal do contrato para instrucio, do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, ou indice que vier a substitui-lo, acumulado em 12 (doze) meses,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de Termo Aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento, em regra.

7.9. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, por qualquer das formas previstas
nesta clausula e na lei, devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo ou encerramento
contratual, sob pena de preclusdo (art. 131, paragrafo tinico, da Lei n® 14.133/2021).

7.10. A extingdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento do reequilibrio solicitado
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.11. A CONTRATANTE decidira sobre o reajuste em sentido estrito em até 60 (sessenta) dias a contar da
liberacdo do indice. Para os demais casos de reequilibrio economico-financeiro, o prazo se inicia da data do fornecimento,
pela CONTRATADA, do pedido acompanhado da documentacdo comprobatoria da variagdo dos custos a serem
reequilibrados.

7.12. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da variagdo dos custos.

7.13. Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo do
equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A CONTRATADA deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a proporg¢ao inicial em relagdo ao valor contratado.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Sdo obrigacoes da CONTRATANTE:

8.1.1. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos produtos ou servigos sob os aspectos quantitativo e
qualitativo;

8.1.2. Recusar, a critério da Fiscalizagdo, qualquer bem ou servico fornecido ou executado fora das
condigdes contratuais;

8.1.3. Receber os bens ou servigos na forma descrita no Termo de Referéncia;

8.1.4. Prestar as informagdes, recomendacdes e os esclarecimentos que, porventura, sejam solicitados a
Fiscalizagdo;

8.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, segundo as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Sao obrigacoes da CONTRATADA:

9.1.1. Fornecer os produtos no prazo ¢ condigdes estipuladas no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.2. Seguir as instrucdes e observagoes efetuadas pela Fiscalizagdo, bem como reparar, corrigir, remover,



reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, equipamentos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes;

9.1.3. Manter durante a execucdo da contratacdo todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar 8 CONTRATANTE a superverniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas condicdes;

9.1.4. Comprovar a origem dos bens importados, caso aplicavel, e a quitagdo dos tributos de importacdo a
eles referentes que deve ser apresentada no momento da entrega do objeto, sob pena de rescisdo contratual e multa, conforme
art. 3°, 111, do Decreto n. 7.174/2010.

9.1.5. A CONTRATADA deverda manter o preposto da empresa aceito pelo Contratante no local da
execugdo do objeto durante o periodo de realizagdo dos eventos.

9.1.6. Na impossibilidade do preposto estar no local do evento, o coordenador geral de evento especificado
devera ter prerrogativa, dada expressamente pela empresa, para a solucdo de eventuais problemas.

9.1.7. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satde no
trabalho;

9.1.8. Nao submeter os trabalhadores a condi¢gdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por
divida ou trabalhos forgados;

9.1.9. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo pertinente;

9.1.10. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.1.11. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.1.12. Conforme Manual de Integridade e Conduta da area de contrata¢cdes do TRE-DF:

a) Que o(a) contratado(a) se abstenha de praticar atos ilicitos, bem como se comprometa a observar os
principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores

preconizados no Codigo de Conduta Etica do TRE-DF;

b ) que o(a) contratado(a) tenha plena ciéncia do Manual de Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos
Administrativos do TRE-DF e do Manual de Integridade e Conduta da area de contratagdes do TRE-DF;

¢) que o(a) contratado(a) e o(a) subcontratado(a) deem conhecimento, 'aos(as) funcionarios(as) de seus
respectivos quadros que participardo da execucgdo contratual, sobre o Codigo de Conduta Etica do TRE-DF e ao Manual de
Integridade e Conduta da area de contratagdes do TRE-DF;

d) a protecio das informagdes confidenciais e privilegiadas, conforme disposi¢des que constardo em
regulamento proprio

PROTECAO DE DADOS - LGPD)

10.1. A CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais colhidos na execugdo contratual, atuando na seguinte forma:

10.1.1. A coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestagdo do servico, se houver, sera realizada
mediante prévia e fundamentada aprovagdo do TRE-DF, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento
dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser
utilizados na execucdo dos servigos especificados neste Contrato, ¢ em hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins;

10.1.2. Encerrada a vigéncia do contrato e ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais
(caso tenha havido tratamento de dados pessoais), sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA providenciara o descarte
de forma segura.

10.2. Salvo quanto ao tratamento de dados indicado no art. 4° da Lei Federal n° 13.709/2018, que trata das
excecdes de tratamento previsto legalmente, a CONTRATANTE se obriga a dar ciéncia prévia 8 CONTRATADA se houver
uso dos dados privados, zelando pelos principios da inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem, a necessidade de
exposi¢ao especifica da finalidade, sem prejuizo da mera corre¢do dos dados.

10.3. A CONTRATADA e seus empregados e colaboradores obrigar-se-80 a manter, mesmo apos o término
da vigéncia contratual, a mais absoluta confidencialidade sobre dados pessoais disponibilizados e conhecidos em decorréncia
da prestacdo de servicos desta contratagdo, bem como trata-los como matéria sigilosa.

10.4. A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados e colaboradores que atuardo na
prestagdo de servigos objeto do contrato, acerca das obrigacdes e condi¢des acordadas no contrato, inclusive no tocante a
Politica de Privacidade de Dados do TREDF e Politica de Seguranga da Informagdo no ambito da Justica Eleitoral.


https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2021/portaria-presidencia-n-175-de-26-de-novembro-de-2021
https://www.justicaeleitoral.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/codigo-de-etica-e-conduta/@@download/file/Resolucao 7758-2017 - Codigo de Etica e Conduta TRE-DF.pdf
https://www.tre-df.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-e-governaca/governanca-de-aquisicoes-1/arquivos-governanca-de-aquisicoes/tre-df-manual-de-gestao-e-fiscalizacao-de-contratos-administrativos-versao-1-1/@@display-file/file/Manual%2520de%2520Gesta%25CC%2583o%2520e%2520Fiscalizac%25CC%25A7a%25CC%2583o%2520de%2520Contratos%2520Administrativos%2520Vers%25C3%25A3o%25201.1.pdf
https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2021/portaria-presidencia-n-175-de-26-de-novembro-de-2021
https://www.tre-df.jus.br/legislacao/compilada/portaria-presidencia/2021/portaria-presidencia-n-175-de-26-de-novembro-de-2021

10.5. Eventual acesso indevido pela CONTRATADA as bases de dados néo autorizados por este Contrato e
que contenham dados pessoais implicara para a CONTRATADA e seus prepostos o dever de sigilo por no minimo 10 (dez)
anos, contados do final da vigéncia contratual.

10.6. Denomina-se Incidente de Seguranca de Violagdo de Dados Pessoais toda ocorréncia que possa
acarretar riscos ou danos relevantes aos titulares de dados pessoais.

10.6.1. Havendo ocorréncia de Incidente de Seguranga de Dados Pessoais, no qual se atinja dados pessoais
eventualmente coletados e/ou tratados pela CONTRATADA, a CONTRATANTE devera dar ciéncia da ocorréncia,
adotando as medidas necessarias para o seu saneamento. Neste caso, serdo adotadas as providéncias previstas na LGPD ¢ a
CONTRATADA podera vir a ser chamada para colaborar no preenchimento do Relatério de Impacto de Dados Pessoais,
quando pedido pela ANPD, conforme o arts. 32 e 38 da LGPD, a critério do Encarregado de Dados do TRE-DF.

10.7. A CONTRATANTE cientificara seus empregados, se for o caso, alocados que os seus dados pessoais
serdo compartilhados com o TRE-DF para fins de fiscalizag@o contratual e informara quais tratamentos estes dados sofrerdo.

10.8. A CONTRATANTE se compromete a zelar pelos dados pessoais das pessoas vinculadas a
CONTRATADA (funcionarios), que forem compartilhados em fun¢do da fiscalizagdo contratual, admitindo-se o tratamento
nas hipdteses de consentimento especifico e destacado por termo de compromisso e ou nas hipdteses previstas nos incisos Il a
X do art. 7° da Lei Federal n° 13.709/2018.

11. CLAUSULA ONZE — GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A contratacdo devera contar com garantia de execug@o, nos moldes do art. 96, da Lei n° 14.133, de
2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a qual devera vigorar por toda a vigéncia
contratual, podendo a CONTRATADA optar por uma das modalidades legais:

a) cauc¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) seguro-garantia;

¢) fianca bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil; e

d) titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

11.1.1. Nos moldes do item 9.2.1. do edital do Pregdo Eletronico n® 03/2026, o TRE-DF concedera o prazo
de 5 (cinco) dias uteis para que o licitante vencedor informe a garantia escolhida e, caso seja feita a op¢o pela prestagdo da
modalidade seguro garantia, este tera o prazo de 1 (um) més, contado da data de convocagdo da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, para a efetiva prestagao.

11.1.2. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio
nas datas convencionadas.

11.1.3. Caso a apolice de garantia contratual ndo seja apresentada ao TRE-DF no prazo de até 1 (um) més,
contado da data de homologagdo da licitagdo e anterior a assinatura do contrato, podera ser convocado o licitante subsequente
na ordem de classificagdo do certame, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas em edital.

11.1.4. A garantia nas demais modalidades previstas em lei devera ser prestada em até 10 (dez) dias uteis,
contado do primeiro dia 1til apds a assinatura do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a execugdo do
contrato e permanecera em vigor mesmo que a CONTRATADA nio pague o prémio nas datas convencionadas.

11.2.1. A apolice do seguro-garantia deverd acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.2.2. A Apolice de seguro-garantia somente sera aceita se confirmada a autenticidade junto a
Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP).

11.2.3. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as mesmas condigdes e coberturas da apoélice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o
disposto no item 11.4 deste Contrato.

11.3. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugéo
do contrato ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

11.4. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, a
CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da
execugao ou o adimplemento pela Administragao.

11.5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:



11.5.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas; e

11.5.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA.

11.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

11.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

11.8. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

11.10. Na hipdtese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

11.10.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais
e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitaliza¢do foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

11.11. A inobservancia do prazo fixado para a apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2,0% (dois por cento)
do valor total do contrato.

11.11.1. Em se tratando de atraso na entrega do refor¢o da garantia (endosso), o percentual da multa prevista
no item anterior terd como base de calculo o respectivo acréscimo do valor contratual.

11.11.2. Em se tratando de atraso na renovacdo da garantia, o percentual da multa sera calculado sobre o
valor total do contrato atualizado.

11.11.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, nos termos da lei.

11.12. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura
do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

11.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o
CONTRATADO obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que
for notificada.

11.14. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

11.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da L.ei n.° 14.133
de 2021).

11.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua
caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular

Susep n° 662, de 11 de abril de 2022,

11.15. Extinguir-se-4 a garantia com a devoluc@o da apdlice, restituigdo da carta fianga, autorizagdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacao,
acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as
clausulas do contrato.

11.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execug@o do contrato ou apds a sua extingdo
por culpa exclusiva da Administrac@o e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.17. A garantia somente sera liberada ante a comprovac¢do de que o contratado pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apos o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo
suas repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

11.18. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho;

11.19. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao contratado.

11.20. O contratado autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137%C2%A74
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/circular-susep-n-662-de-11-de-abril-de-2022-392772088#art20

Edital e neste Contrato.

11.21. A garantia de execucdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DOZE — DAS PENALIDADES

12.1. Pelo atraso injustificado na execu¢do do objeto do contrato a CONTRATADA podera sujeitar-se a
multa moratoria a ser calculada sobre o valor da parcela dos servigos entregues ou prestados em atraso, a titulo de clausula
penal, nos termos do art. 155, inciso VII c¢/c art. 162, da Lei n°® 14.133/2021, observadas as seguintes disposigoes:

12.1.1. Podera haver isenc¢do de multa caso o atraso seja de até 5 (cinco) dias Uteis e ndo acarrete prejuizos
a Administra¢do, mediante manifestacdo do fiscal do Contrato e desde que a CONTRATADA nio seja reincidente no atraso
(neste caso, ndo sera necessaria a abertura de procedimento sancionador);

12.1.2. Multa de 3% (trés por cento) calculada sobre o valor da parte inadimplente do contrato, quando o
atraso for de até 5 (cinco) dias;

12.1.3. Multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor da parte inadimplente do contrato desde o 6°
(sexto) dia de atraso, até 12 (doze) dias;

12.1.4. Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor da parte inadimplente do contrato desde o 13°
(décimo terceiro) dia até o 20° (vigésimo) dia de atraso, caso em que o contrato podera ser rescindido e aplicada penalidade
mais grave por inexecug¢ao total ou parcial.

12.1.5. Multa de 15% (quinze por cento) calculada sobre o valor da parte inadimplente do contrato desde o
21° (vigésimo primeiro) dia até o 30° (trigésimo) dia de atraso, acrescido de 0,50% (cinquenta centésimo por cento) por dia de
atraso, caso em que o contrato podera ser rescindido e aplicada penalidade mais grave por inexecug¢ao total ou parcial.

12.1.6. A partir do 31° dia de atraso, caso o interesse publico recomende a ndo rescisdo contratual, a multa
de mora sera de até 20% (vinte por cento) calculado sobre o valor da parte inadimplente do contrato, acrescido de 0,75%
(setenta e cinco centésimos por cento) por dia de atraso, limitada a 30% (trinta por cento) sobre o valor da parte
inadimplente do contrato, ¢ até o maximo de tempo de mora a ser suportado pela Administragdo, caso em que o contrato
devera ser rescindido e aplicada penalidade mais grave por inexecug¢ao total ou parcial do contrato.

12.1.7. Poderdo ser aceitas justificativas para prorrogacdo de prazo ou isen¢do de multa moratoria, desde
que enquadradas em uma das hipoteses legais.

12.2. Com fundamento no artigo 156, incisos I, II, Il e IV, nos casos de cometimento das infragdes
administrativas previstas no art. 155, da Lei n® 14.133/2021, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, a CONTRATADA
podera se apenada, isolada ou juntamente com a multa definida no item 12.2.2, com as seguintes san¢des, quando ndo for o
caso de cabimento isolado e exclusivo do Instrumento de Medi¢ao de Resultado previsto no item 7.1 do TR ¢ Anexo VI ao
TR:

12.2.1. Adverténcia por escrito, nos termos do art. 155, inciso I c/c art. 156, inciso I e §2°, todos da Lei n°
14.133/2021, nas hipoteses de descumprimento de obrigagcdes contratuais e inexecugdo parcial do contrato, assim
consideradas falhas leves, desde que ndo resultem em prejuizos para a CONTRATANTE e quando nio justificar a
imposiciao de penalidade mais grave;

12.2.2. Multa compensatéria no percentual de até 30% (trinta por cento) do valor anual do Contrato,
conforme o caso, por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155, da Lei n° 14.133/2021, em especial nos
casos de: comportamento de modo inidoneo ou cometimento de fraude de qualquer natureza; pratica de ato fraudulento
durante a execu¢do do contrato; apresentacdo de declaragcdo ou documentagdo falsa durante a execucgdo do contrato; pratica de
atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo ou de atos lesivos previstos no art. 5°, da Lei n° 12.846/2013;
ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado; inexecucdo parcial ou total do
contrato ou descumprimento de obrigacdes contratuais consideradas mais graves, observadas as seguintes disposi¢des:

a) 0,07% (sete centésimos por cento) ao dia, limitado a 2% (dois por cento) do valor anual do contrato,
quando deixar de apresentar garantia financeira exigida para a execuc¢do do contrato, se houver, no prazo definido no
instrumento contratual (para atrasos superiores a 5 dias);

b) Até 1% (um por cento) sobre o valor anual do contrato, quando a CONTRATADA deixar de manter as
condicdes de habilitagdo e desde que ndo seja causa de aplicacao de adverténcia;

¢) Até 1% (um por cento) sobre o valor anual do contrato, na hipotese de ndo cumprimento de obrigagdes
acessorias do contrato e que nio tenham causado prejuizos ao Tribunal e desde que ndo seja causa de aplicagdo de
adverténcia;

d) De 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor anual do contrato, na hipotese de ndo
cumprimento de obrigagdes acessorias do contrato e que tenha causado prejuizos ao Tribunal;

¢) De 1% (um por cento) até 3% (trés por cento) sobre o valor anual do Contrato, em caso de inexecugio
parcial do Contrato, ou seja, quando a CONTRATADA deixar de prestar alguns dos servigos contratados ou entregar alguns
bens, sem que haja maiores prejuizos ao Tribunal e desde que ndo se configure a inexecugdo total do contrato (além de
aplicada a multa compensatoria, devera ser glosado do pagamento o valor dos itens ndo entregues ou servigos nao prestados);



f) De 3% (trés por cento) até 6% (seis por cento) sobre o valor anual do Contrato, em caso de inexecuc¢do
parcial do Contrato, ou seja, quando a CONTRATADA deixar de prestar alguns dos servigos contratados ou entregar alguns
dos bens, desde que haja maiores prejuizos ao Tribunal ¢ que ndo se configure a inexecugdo total do contrato, sem
prejuizo das demais penalidades previstas em lei e no contrato (além de aplicada a multa compensatoria, devera ser glosado
do pagamento o valor dos itens ndo entregues ou servigos ndo prestados);

g) De 6% (seis por cento) até 9% (nove por cento) sobre o valor anual do Contrato, em caso de inexecucao
parcial do Contrato, ou seja, quando a CONTRATADA deixar de prestar alguns dos servigos contratados ou deixar de
entregar alguns dos bens, caso a contratacio seja destinada a demanda relacionada a pleito eleitoral e que nao se
configure a inexecugdo total do contrato, sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei e no contrato (além de
aplicada a multa compensatoria, devera ser glosado do pagamento o valor dos itens ndo entregues ou servigos nao prestados);

h) De 5% (cinco por cento) até 15% (quinze por cento) do valor anual do Contrato, caso a CONTRATADA
cometa fraude na execucdo, fraude fiscal, comportamento inidoneo, atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
contratacdo ou pratique atos lesivos previstos no art. 5°, da Lei n® 12.846/2013, sem prejuizo das demais penalidades previstas
em lei e no contrato;

i) 10% (dez por cento) do valor anual do Contrato, em caso de inexecugdo total do Contrato, sem prejuizo
das demais penalidades previstas em lei e no contrato;

12.2.2.1. A configuracdo ou ndo de prejuizos ao Tribunal, de pequena ou grande monta, devera ser
informada pelo fiscal ou superior hierarquico na instrugio do processo de penalizagio.

12.2.2.2. Quando couber, a definicdo da dosimetria levard em conta o nivel da complexidade do servigo
descumprido, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, por prazo ndo superior a trés anos, nos casos de
cometimento de infragdes administrativas previstas nos incisos II, III e VII do caput do art. 155 da Lei n° 14.133/2021 e

quando nio se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, avaliado o caso concreto e observadas as seguintes
disposicdes:

a) Descumprimentos reiterados que motivem a rescisio unilateral do contrato; ensejar o
retardamento da execucio ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado e que ensejem graves danos a
Administracio ou ao interesse coletivo; falhas gravissimas na execucdo do contrato, condutas dolosas graves ou

inexecucdo parcial do contrato, que causem graves transtornos, danos ou prejuizos ao TRE-DF, a terceiros, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo: penalidade impedimento de licitar e contratar com a Unido,

pelo periodo de 4 (quatro) a 15 (quinze) meses, cumulada ou ndo com multa prevista neste contrato;

b) Inexecucio total do contrato: penalidade impedimento de licitar e contratar com a Unifo, pelo periodo
de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses, a depender dos prejuizos causados no caso concreto.

12.2.3.1. Para os fins desta clausula e aplicando-se analogicamente o disposto no Manual de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos Administrativos deste TRE-DF, instituido pela Portaria Presidéncia n® 8§1/2020:

a) Consideram-se falhas gravissimas na execucio contratual o inadimplemento inescusavel de obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA ou inexecucdo parcial do contrato, que causem graves transtornos ou prejuizos ao Tribunal
ou a terceiros;

b) Considera-se inexecucdo total do contrato a ocorréncia de falhas na execugdo do contrato que
configurem a sua inexecugao total, deixando a CONTRATADA de entregar o bem ou executar o servigo pactuado.

12.2.4. Declaracio de 1n1d0ne1dade para licitar ou contratar no amblto da Admlnlstragao Publica

s

de infrag¢des descritas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lel n°® 14.133/2021, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, IIT ¢ VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que aquela do item 11.2.3, e impedira a CONTRATADA de licitar ou contratar com a Unido pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.2.4.1. Sao fatos gravissimos, ndo exaustivos, que autorizam a aplicacdo da sangdo:

a) apresentacdo de documentacdo ou declaracdo falsa; praticar ato fraudulento durante a execugfo do
contrato; comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, inclusive fraude fiscal; praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo; praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da L.ei n® 12.846/2013;

u
terceiros, ao funcionamento dos servicos piblicos ou ao interesse coletivo.

12.2.4.2. A aplicacdo da penalidade de declaragdo de inidoneidade inviabiliza a continuidade do contrato
administrativo, obrigando o TRE-DF a promover sua rescisdo unilateral.

12.3. No caso de aplicacdo das sangdes previstas nesta clausula, sera facultada a CONTRATADA a
apresentacdo de defesa prévia no prazo de 15 (quinze) dias tteis, nos termos do Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos
Administrativos do TRE-DF, instituido pela Portaria Presidéncia n® 81/2020 e art. 157, da Lei n°® 14.133/2021.

12.3.1. Aberto o procedimento para aplicagdo de penalidade de fatos ocorridos durante a execugdo
contratual e nos termos da Portaria Conjunta n® 05/2017 do TRE-DF que Regulamenta o Sistema Eletronico de Informagdes —



SEI, as notificagdes para apresentacdo de defesa prévia e recurso serdo encaminhadas para o e-mail cadastrado no SEI,
quando houver, ou para o e-mail informado na proposta.

12.3.2. Considerar-se-a recebida a notificagdo e, consequentemente, o inicio da contagem do prazo, o dia
util seguinte ao encaminhamento do e-mail.

12.3.3. E obrigagio da CONTRATADA informar ao TRE-DF as alteragdes que vierem a ocorrer no correio
eletronico informado.

12.3.4. Quando a conduta omissiva ou comissiva da CONTRATADA ensejar o enquadramento em tipos
distintos, prevalecera aquele que comina a san¢do mais grave, salvo se for possivel a aplicagdo cumulativa.

12.3.5. A aplicagdo das penalidades previstas neste contrato independe da comprovacao de dolo ou ma-fé da
CONTRATADA.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

12.4.1. A multa serd recolhida no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da ciéncia da
CONTRATADA da deciso que a houver aplicado. Em caso de interposi¢do de recurso, o prazo para pagamento sera
contado da ciéncia da decisdo que tiver julgado o recurso.

12.4.2. Caso ndo quitada a multa no prazo estabelecido, se ndo houver saldo disponivel para pagamento
(inclusive em conta vinculada, se for o caso) e na hipétese de a seguradora se negar a quitagdo (para seguro garantia), o valor
da multa serd devidamente atualizado pelo Indice Geral de Preco ao Consumidor Amplo — IPCA.

12.4.3. Na hipdtese de cobranca pela PGFN, o valor da multa sera atualizado conforme disciplinado pelo
orgdo competente ou consoante determinacao judicial, se for o caso.

12.5. Na aplicagdo das penalidades, a autoridade competente observara:
I — os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
II — a ndo reincidéncia da infragdo;

III — a atuacdo da CONTRATADA em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou
comissiva;

IV — a execucdo satisfatoria das demais obrigacdes contratuais;

V — ando existéncia de efetivo prejuizo material & Administragao;

VI - as justificativas apresentadas pela CONTRATADA;

VII - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

VIII - a existéncia de agravantes e atenuantes da penalidade;

IX — as peculiaridades do caso concreto;

X — os danos que provierem da infragdo para a Administragdo Publica; e

XI - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

12.6. As penalidades que ensejam o impedimento de licitar e contratar com a Unido e multa poderdo ser
agravadas, respectivamente, em 50% (cinquenta por cento) até o limite legalmente admitido (trés ou seis anos a depender do
caso) e em 30% (trinta por cento) até o limite maximo possivel para a penalidade de multa, quando:

I - a CONTRATADA deliberadamente ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrug@o do processo;

II - restar comprovado dolo e/ou ma-f¢;

III - dos atos praticados decorrer prejuizo financeiro ao TRE-DF, de grande relevancia;

IV - restar comprovada a apresentacdo de documentacao falsa;

V - a contratagdo pretendida tiver por objetivo suprir demanda relacionada com pleito eleitoral.
VI - ocorrer reincidéncia especifica.

12.7. As penalidades que ensejam o impedimento de licitar e contratar com a Unido e multa poderdo ser
reduzidas pela metade, apenas uma vez, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes, quando:

I - a conduta praticada tenha sido decorrente de falha escusavel da CONTRATADA,
ITI - da conduta ndo decorrer dano ao TRE-DF;

III - a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais ndo tenha contribuido, ou que nio sejam de facil identificacdo, desde que devidamente comprovado e, bem
assim, a auséncia de dolo; e



IV — outras hipodteses que indiquem a necessidade de reducdo da penalidade imposta, observado o caso
concreto.

12.8. A multa de valor irrisorio podera deixar de ser aplicada ou ser convertida em pena de adverténcia, a
critério da autoridade competente, observados os termos do Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos do
TRE-DF, instituido pela Portaria Presidéncia n°® 81/2020.

12.9. Toda e qualquer penalidade aplicada a CONTRATADA sera registrada no SICAF — Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas da Controladoria-Geral
da Unido — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, conforme o caso.

12.9.1. A inscricdo da penalidade nos sistemas supracitados deve-se dar apenas apds a decisdo
administrativa definitiva, julgado eventual recurso.

12.9.2. Em caso de aplicagdo de penalidades restritivas de contratar com o poder publico, previstas neste
instrumento contratual, o periodo de duracdo de penalidade impeditiva devera ser contado somente a partir da publicagdo do
extrato de penalidade no DOU, ap6s julgamento de eventual recurso.

12.10. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscri¢do em Divida Ativa da Unido ou cobrado judicialmente.

12.11. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral dos danos causados.

13. CLAUSULA TREZE — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem O6nus para 0 CONTRATANTE,
mediante justificativa formal de que ndo dispde de créditos or¢gamentarios para sua continuidade ou de que o contrato nio
mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. Nesse caso, a extin¢do antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, garantido um
prazo minimo de dois meses para ciéncia formal da CONTRATADA, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n°
14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.3. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de
vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para 0 CONTRATANTE, conforme previsto no
art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizagdes e multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacao por meio de termo indenizatorio.

13.10. A CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia prestada a
ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.11. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, nos
termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor da
CONTRATADA decorrentes do contrato.

13.12. O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021).



14. CLAUSULA QUATORZE - DOS CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

14.1. Para a execugdo do objeto deste Contrato, a CONTRATADA devera observar os critérios e praticas
de sustentabilidade contidos no Decreto n® 7.746/12, na IN SLTI/MPOG n° 1/10 e na Resolugédo n° 400/2021 do CNJ, no que
couber, sem prejuizo de observancia obrigatoria de normas e regulamentos que disponham sobre as boas praticas no uso
racional de energia, agua etc, além daquelas especificadas no Termo de Referéncia.

15. CLAUSULA QUINZE - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo as expensas da Lei Orcamentaria Anual (LOA)
2026 e seguintes, de acordo com as classificagdes e as dotagdes or¢amentarias detalhadas a seguir:

- Funcional-Programatica: 02.122.0033.20GP.0053

- Programa de Trabalho: 0033 - Programa de Gestio e Manutengdo do Poder Judicirio

- Acdo: 20GP - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justiga Eleitoral - no Distrito Federal
- Plano Orgamentario: PO 0001 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa

- Categoria Economica: Despesas Correntes

- Natureza de Despesa: 3390.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ, subitem 22 - Exposigdes, Congressos ¢
Conferéncias

- Numero e data da Nota de Empenho:

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DEZESSEIS - DA PUBLICACAO

16.1. Este Contrato serd publicado, na integra, no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados de sua ltima assinatura, de acordo com o previsto no artigo 94, inc. II da Lei n® 14.133/2021.

16.1.1. Nos termos do art. 72, paragrafo unico, da Lei n° 14.133/2021, o ato que autoriza a contratacdo direta
ou o extrato decorrente deste contrato sera divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Portal da Transparéncia do TRE-
DF.

17. CLAUSULA DEZESSETE - DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serao resolvidos pela CONTRATANTE, que se baseara nas disposigdes contidas na
Lei n® 14.133/2021 - que institui normas gerais para licitagdes e contratos no &mbito da Administracdo Publica - e nas demais
normas que disponham sobre este tipo de contratagdo e/ou sobre o objeto aqui contratado, bem como pelos preceitos de
Direito Publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios de Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de Direito
Privado, na forma do artigo 89 c¢/c o inciso III do art. 92 da Lei 14.133/2021.

18. CLAUSULA DEZOITO — DO FORO E DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. E eleito o foro da Justiga Federal, Segdo Judiciaria do Distrito Federal, com expressa rentncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato
que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

18.2. Nos termos do art. 123 da Lei n°® 14.133/2021, o TRE-DF tera o dever de explicitamente emitir decisao
sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo deste contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato.

18.2.1. Salvo disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico, concluida a instru¢ao
do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual
periodo.

E, para firmeza ¢ como prova de assim haverem ajustado, foi lavrado o presente Termo que sera assinado
eletronicamente no SEI — Sistema Eletronico de Informagdes ou, em caso de impossibilidade, impresso ¢ assinado em 02
(duas) vias de igual teor e forma.

Desembargador JAIR SOARES



Presidente do TRE-DF
Contratante

Senhor(a) XXXXX
Contratada

-_

JEII Ij Documento assinado eletronicamente por Marcela Moreira Cunha, Pregoeira, em 13/01/2026, as 14:40, conforme art. 1°, § 2°, III,
assinatura "b", da Lei 11.419/2006.

{ eletrénica

-

Je‘l Ij Documento assinado eletronicamente por Aurea Maira Ganem, Coordenador Substituto, em 13/01/2026, as 14:43, conforme art.
assinatura 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

4 eletrénica
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