TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS DE MONTAGEM

Processo Administrativo SEI n° 0007917-11.2026.6.07.8100.
Unidade Demandante: SECAO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS (SEAMA)
Equipe de planejamento: COORDENADORIA DE LOGISTICA E CONTRATACOES COLOC e

SEAMA

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

1.1 Trata-se de contratacdo destinada as Eleigbes Gerais de 2026, abrangendo o fornecimento dos
itens que compdem os Kits Eleitorais e sua respectiva montagem e acondicionamento, bem como o
fornecimento de coletes de acessibilidade, em conformidade com as especificacdes técnicas,

guantitativos e diretrizes operacionais estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.1.1 Os quantitativos indicados no item 1.2 deste Termo de Referéncia correspondem a
integralidade do fornecimento contratado. A CONTRATADA devera fornecer a totalidade dos itens
e executar a montagem de todos os Kits Eleitorais nos prazos estabelecidos no item 5, ressalvada
exclusivamente a montagem dos kits destinados ao segundo turno, cuja execucdo fica
condicionada a realizacdo do pleito em segundo turno, na forma do subitem 1.3.7.

1.2

Descricao detalhada do fornecimento:

GRUPOILOTE 1

- Valo Lg@lor
Item Descricao Quan ﬁﬂgr? axima
1 | Fita crepe 25 mm x 50 m (CATMAT 278968) 14.620, RS RS
178,02 [117.252
Caneta esferogréafica descartavel, com tinta na cor azul, corpo em plastico
transparente ou semitransparente que permita a visualizacédo do nivel de
tinta, formato sextavado ou arredondado com superficie antiderrapante,
ponta média de aproximadamente 1,0 mm em metal resistente (latdo ou RS RS
2 | aco inox), esfera em tungsténio ou material equivalente de alta 40.208
. SRR . . : 1,08 (43.424.¢
durabilidade, tinta a base de 6leo de secagem rapida, proporcionando
escrita macia, uniforme e sem falhas ou borrdes, tampa removivel na cor
da tinta, com clip para fixagdo em bolso e respiro de seguranca,
comprimento entre 14 cm e 15 cm. (CATMAT 435108)
: R$ R$
D
3 | Pincel marcador permanente, cor azul (CATMAT 435048) 14.64_05’77 84.357
4 | Régua plastica, tamanho 30 cm (CATMAT 303762) 14.620 R$ R$
guap ! 013,06 |44.737.
5 Flanela branca, minimo 70% algodao, aprox. 36 x 56 cm (CATMAT 14.620 R$ R$
260970) 772,56 |37.427,:
a s 1~ R$ R$
6 | Umedecedor de dedo (molha-dedos), pasta nao toxica (CATMAT 201847) |14.620
3,85 [56.287,(
7 | Saco de réfia, tamanho 60 x 90 cm (CATMAT 344828) 2.600 RS R$
’ ' 3,13 [8.138,0(




Pasta com fecho deslizante, em PVC cristal transparente, dimensdes
aproximadas de 36 cm (largura) x 27 cm (altura), com espessura minima RS RS
8 | de 0,18 mm (180 micras) por face, com sistema de fecho deslizante do 14.620
: . ) : . . 4,45 |65.059,(
tipo zip zap ou equivalente, confeccionada em material resistente a uso e
manuseio continuos, na cor transparente. (CATMAT 457351).
Saco plastico transparente, tamanho minimo 60 x 90 cm (L X 5:), RS RS
9 | destinado a acondicionar os itens do KIT LOCAL DE VOTACADO, 3.656
o 1,35 |4.935/6(
constituindo a sua embalagem
10| Fita zebrada em polietileno, rolo com 7 cm x 100 m 3.656 R$ R$ !
’ ' 12,57 |45.955,¢
11| Almofada para carimbo, tamanho 2, entintada na cor azul 3.656 RS R$
’ ’ ' 9,57 [34.987¢
12 Copo descartavel em polipropileno (PP) para agua, 180 ml, pacote com 7312 R$ R$
100 unidades 7T 5,42 |39.631L,(
. o . . . R$ | R$
13| Clipes n° 2, caixa com 100 unidades 3.656 3.79 |13.856.
Montagem dos Kits Eleitorais, compreendidos os Kits das Sec¢bes
Eleitorais e os Kits dos Locais de Votacdo (conforme subitem 1.3 deste RS RS
14| Termo de Referéncia). O valor refere-se a montagem de 18.276 kits, 18.2“765 66 |103.442
abrangendo tanto os destinados ao primeiro quanto ao segundo turno, ' '
caso haja
TOTAL GRUPOILOTE 1 R$
699.491
GRUPOILOTE 2
Item Descricao e e e
Maximidnitarjdotal
Colete tamanho Unico. Material: tecido em malha fria (poliéster de
primeira qualidade, gramatura 160 g/m?), que ndo desfie com facilidade.
Acabamento: com viés preto e fitas pretas laterais para amarrar,
15 permitindo ajuste ao tamanho dos coordenadores. Dimensdes: tamanho 645 R$ R$
unico L 50 cm x H 65 cm. Cor do tecido: branco. Cor da serigrafia: preta 34,70|22.381}5
e azul céu. Descricao da serigrafia: “JUSTICA ELEITORAL
COORDENADOR DE ACESSIBILIDADE” (frente e verso). (CATMAT
481824) — Anexo 03 IMAGEM COLETE ACESSIBILIDADE
TOTAL GRUPOILOTE 2 RS
22.381,5

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO: R$ 721.873,22

1.3

Descricdo detalhada dos servicos de montagem dos Kits Eleitorais:

1.3.1 A montagem dos kits destinados tanto as sec¢fes eleitorais quanto aos locais de votacao
ocorrera exclusivamente no Galpdo de Taguatinga do Tribunal Regional Eleitoral do Distrito
Federal, cujo endereco consta do subitem 5.5.1, sob supervisdo do Fiscal do Contrato, podendo
ocorrer em dias Uteis, feriados e fins de semana, conforme a necessidade e conveniéncia desta
Corte, observado o disposto no item 5.4.3 deste Termo de Referéncia.

1.3.1.1 Havendo necessidade de assegurar a entrega dos kits dentro dos prazos estabelecidos, a
jornada diaria de 10 (dez) horas utilizada como referéncia para o dimensionamento da equipe
previsto no subitem 1.3.6 podera ser estendida, podendo a execu¢do dos servi¢cos ocorrer, ainda,



em sédbados, domingos e feriados, sem que qualquer dessas circunstancias enseje dnus adicionais
ao TRE-DF ou fundamente pleito de reequilibrio econémico-financeiro, nos termos do item 5.4.3
deste Termo de Referéncia.

1.3.1.2 Compete exclusivamente a CONTRATADA a organizacdo da execucdo dos servicos,
inclusive mediante adocéo de turnos ou de regime de revezamento entre equipes, observada a
legislacdo trabalhista aplicavel, de modo que a jornada diaria de referéncia adotada para o
dimensionamento da equipe nao implique inobservancia dos limites legais de duracao do trabalho.

1.3.2 A organizacao interna de cada kit sera definida pela fiscalizagdo do contrato no momento de
sua montagem, observada a natureza de cada tipo de kit. No Kit destinado as Secdes Eleitorais,
todos os itens que o compdem, inclusive os impressos fornecidos pelo TRE-DF, seréo
acondicionados diretamente na pasta com fecho deslizante descrita no item 8 do subitem 1.2, a
gual constitui a embalagem do kit, sendo as pastas, por sua vez, agrupadas em sacos de rafia para
fins de armazenamento e transporte, conforme orientacdo da fiscalizacdo. No Kit destinado aos
Locais de Votacdo, os itens que o compdem serdo acondicionados diretamente no saco plastico
transparente, que constitui a sua embalagem, conforme a relacdo constante da respectiva tabela
do subitem 1.3.10, sendo os Kkits igualmente agrupados em sacos de rafia para fins de
armazenamento e transporte.

1.3.2.1 A montagem dos kits podera ser iniciada antes da entrega da totalidade dos itens que os
compdem, conforme cronograma definido pela CONTRATADA e acompanhado pela fiscalizacdo do
contrato, observado o prazo global previsto no subitem 5.1.1. A execu¢do da montagem em etapas
ndo implicara alteracdo do valor unitario pactuado, pagamento adicional ou fundamento para pleito
de reequilibrio econdémico-financeiro.

1.3.3 Os impressos relacionados nas tabelas do subitem 1.3.10, de fornecimento do TRE-DF, serdo
disponibilizados & CONTRATADA em tempo hébil ao inicio da montagem, cabendo a esta a
separacdo, a conferéncia e a insercado nos respectivos kits, juntamente com os demais itens objeto
do fornecimento.

1.3.3.1 Ajanela de 5 (cinco) dias corridos considerada para a montagem dos kits do primeiro turno
e a jornada diaria de referéncia de 10 (dez) horas fundamentam o dimensionamento de equipe
indicado no subitem 1.3.6, mantido o indice de produtividade apurado no subitem 1.3.6.2.

1.3.4 A montagem dos Kits compreendera, no minimo, as seguintes etapas:
a) separacao dos materiais;

b) embalagem;

c¢) fechamento do Kit.

1.3.5 Seréo organizadas ilhas de montagem, e os servigos serdo acompanhados e supervisionados
por servidores deste Tribunal Regional Eleitoral.

1.3.6 Para a montagem dos kits sera exigida a disponibilizacdo de equipe com quantitativo minimo
de 30 (trinta) colaboradores em cada turno, sem prejuizo da obrigacdo de a CONTRATADA ampliar
o efetivo sempre que necessario ao integral cumprimento dos prazos previstos nos subitens 5.1.1 e
5.2.2.

1.3.6.1 A memoria de calculo desta Administracdo indica a necessidade de 38 (trinta e oito)
colaboradores, quantitativo obtido a partir da produtividade de 4,9 kits por hora por colaborador,
conforme subitem 1.3.6.2, da jornada diaria de referéncia de 10 (dez) horas e do quantitativo de
9.138 (nove mil, cento e trinta e oito) kits por turno, considerada a janela de 5 (cinco) dias corridos
de montagem no primeiro turno. Essa janela decorre do prazo global de 25 (vinte e cinco) dias
corridos fixado no subitem 5.1.1, no qual se consideram, como parametro, 20 (vinte) dias para o
fornecimento dos itens e 5 (cinco) dias para a montagem dos kits, ainda que os prazos corram
simultaneamente e a CONTRATADA possa antecipar a montagem a medida que 0s materiais
forem entregues. O quantitativo de 38 colaboradores tem carater indicativo e destina-se a
demonstrar a exequibilidade dos prazos, ao passo que o minimo de 30 colaboradores previsto no
subitem 1.3.6 € de observancia obrigatoria, facultando-se a CONTRATADA, no mais, a adocédo de
metodologia propria e a apresentacdo de planilha de custos estimados de pessoal e horas de



trabalho.

1.3.6.2 O valor unitério do servico de montagem foi apurado com base no custo horario do posto de
Assistente Administrativo, obtido pela divisdo do valor mensal do posto (R$ 6.105,61) pela carga
horaria mensal de referéncia de 220 (duzentas e vinte) horas, resultando em custo horario de R$
27,75, o qual foi dividido pelo indice de produtividade de 4,9 kits por hora por colaborador,
chegando-se ao valor unitario de referéncia de R$ 5,66 por kit montado. A produtividade adotada
reflete desempenho verificado em contratacdo idéntica realizada por este Tribunal nas elei¢cdes
anteriores, conferindo consisténcia e razoabilidade a estimativa. A reducao do prazo de montagem
repercute exclusivamente no dimensionamento da equipe e na jornada diaria de referéncia, ndo
afetando o custo unitario por kit montado.

1.3.7 Na hipétese de nao realizacdo de segundo turno das eleicbes, a montagem dos kits a ele
destinados ndo sera executada nem paga. Realizando-se o segundo turno, a montagem abrangera
a totalidade dos kits, ndo se admitindo execugé&o parcial.

1.3.8 Durante a execugdo dos servicos de montagem dos Kits, os empregados da Contratada
deverdo portar craché de identificagdo, fornecido pela propria empresa, contendo, no minimo, foto
e nome completo do trabalhador.

1.3.9 As rotinas e procedimentos necessarios a montagem dos Kits serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, que devera empregar recursos humanos proprios, ndo se
estabelecendo, em hipotese alguma, vinculo trabalhista ou de qualquer outra natureza com este
Tribunal.

1.3.10 A presente contratacdo visa a montagem de 18.276 kits, sendo 9.138 por turno, os quais
serdo compostos pelos itens relacionados nas tabelas a seguir, observadas as especificacbes
técnicas e quantitativos ali estabelecidos:

KIT DESTINADO AS SECOES ELEITORAIS - QUANTIDADE: 14.620 (7.310 POR TURNO)

Item Descricao QuarJtidade
Pasta com fecho deslizante, em PVC
1 | cristal transparente, aprox. 36 x 27 cm 1

(embalagem do kit).
Fita crepe 25 mm x 50 m (CATMAT

2 | 278968) !

3 Caneta esferografica descartavel, azul 5
(CATMAT 435108)

4 Pincel marcador permanente, cor azul 1
(CATMAT 435048)

5 Régua plastica, tamanho 30 cm 1
(CATMAT 303762)

6 Flanela branca, minimo 70% algodéao, 1
aprox. 36 x 56 cm (CATMAT 260970)

7 Umedecedor de dedo (molha-dedos), 1

pasta nao toxica (CATMAT 201847)
8* | Folha de papel A4 3
Identificacdo do kit para visor frontal —

*
9 A4 (sugestao) !
Caderno de Documentos Oficiais (Ata da
10* : 1
Mesa Receptora inclusa)
11+ Requisicédo de forca policial (folha com 2 1

formularios)
12* | Bloco de senha 1

Etiqueta autoadesiva “MESARIO” (8
13* | etiquetas) 1




14* | Cartaz “Deposite aqui seu celular” — A4

15* | Recibo Geral (folha A4 com 2 recibos)
Declaracdo de Impossibilidade de Votar
(A4 com 2 formulérios)

17* | Cartaz art. 39-A da Lei n® 9.504 — A4
Identificac@o de eleitor com deficiéncia
18* | ou mobilidade reduzida (A4 com 4 1
formularios)

Cartaz de identificacdo de Zona e Secéo

16*

N[N [N

*
19% | 70, 1
. | Folheto MRV — n&o reconhecimento
20 N 1
biométrico — A4
21* | Cartaz ordem de votacao — A4 1
22* | Cartaz preferéncia para votar — A4 1
o3k Cartaz proibicdo do uso de celular e 1
desacato ao mesério — A4
o4+ Guia rapido do mesério (folheto com 4 1

paginas) — A4

* Os itens 8 a 24 seréo fornecidos pelo TRE-DF para inclusao no kit.
KIT DESTINADO AOS LOCAIS DE VOTAGAO - QUANTIDADE: 3.656 (1.828 POR TURNO)

Item Descricado Quantidade
1 Saco plastico transparente,}amanho minimo 60 x 90 cm (L x C), embalagem 1
do KIT LOCAL DE VOTACAO
2 | Fita zebrada em polietileno, rolo com 7 cm x 100 m 1
3 | Caneta esferografica descartavel, azul (CATMAT 435108) 3
4 | Almofada para carimbo, tamanho 2, entintada na cor azul 1
5 quo descartavel em polipropileno (PP) para agua, 180 ml, pacote com 100 5
unidades
6 | Clipes n° 2, caixa com 100 unidades 1
7 Etiqueta auto_adesiva “ADM_INISTRADOR DI_E 'LOCAL” e “SUPERVISQR DE 1
LOCAL” (conjunto com 1 etiqueta para Administrador e 3 para Supervisor)
8* | Ata da mesa receptora de votos (contingéncia) — A4 1
9* | Formulario RJE (Requerimento de Justificativa Eleitoral) 40
10* | Cartaz “Sec0Oes Instaladas neste Local” — A2 1
11* | Cartaz RJEs — Como preencher o RJE — A2 1
12* | Cartaz Proibicdo de Armas — A2 1
13* | Cartaz “Libras” — A2 1

* Os itens 7 a 13 serédo fornecidos pelo TRE-DF para inclus&o no kit.

1.3.11 Os itens de n° 8 a 24 constantes da tabela KIT DESTINADO AS SECOES ELEITORAIS,
bem como os itens de n° 7 a 13 constantes da tabela KIT DESTINADO AOS LOCAIS DE
VOTACAO, ndo integram o fornecimento da presente contratacdo, uma vez que serdo fornecidos
diretamente pelo Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (TRE-DF), na forma do subitem
1.3.3. Sua inclusédo na tabela tem carater meramente informativo, com o objetivo de explicitar a
composicdo completa do kit.

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bens de luxo, conforme Portaria Presidéncia




TRE-DF n° 53/2023.

1.5 A contratacdo serd processada mediante dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75,
inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021, observado o disposto no item 8 e as justificativas constantes do
subitem 2.3 deste Termo de Referéncia.

1.6 O contrato decorrente da contratacdo tera vigéncia de 6 (seis) meses, contados da Ultima
assinatura no SEI, vedadas a prorrogacao do contrato e a recontratacdo de empresa ja contratada
com base no art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

1.6.1. Em todo caso, a execuc¢do do objeto devera ser concluida no prazo méaximo de 1 (um) ano,
contado da data de ocorréncia da situacdo emergencial.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e da analise de riscos é dispensada nas
contratacbes fundadas em situacdo de emergéncia, nos termos do art. 11, 8§ 2° alinea “a”, da
Portaria Presidéncia TRE-DF n° 94/2024, atualizada pela Portaria Presidéncia n° 68/2025, dispensa
gue opera de forma automéatica, na forma do § 3° do mesmo dispositivo. Em observancia ao § 4° do
referido artigo, as justificativas relativas a escolha da solucdo, aos quantitativos e as especificacdes
adotadas encontram-se incorporadas a este Termo de Referéncia, notadamente nos itens 1, 2 e 3.

2.2 A contratacdo destina-se a instrumentalizar a realizacdo das Eleicbes Gerais de 2026 no
Distrito Federal, mediante o fornecimento dos materiais que compdem os Kits Eleitorais destinados
as secoes eleitorais e aos locais de votacdo, sua montagem e acondicionamento, bem como o
fornecimento dos coletes de identificacdo dos coordenadores de acessibilidade, conforme
necessidade explicitada no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD (2139077). Os
guantitativos previstos no subitem 1.2, a propor¢cao adotada para cada item na composicao dos kits
e as respectivas memoérias de cdlculo, inclusive as reducdes promovidas em relacdo ao
procedimento licitatério anterior e a margem de contingéncia remanescente, encontram-se
detalhados no Despacho COLOC n° 2140519 (2140519).

2.3 DA CARACTERIZACAO DA EMERGENCIA

2.3.1 Os materiais que compdem os Kits Eleitorais e os coletes de identificacdo dos coordenadores
de acessibilidade s&o insumos indispensaveis ao funcionamento das secdes eleitorais e dos locais
de votacdo. Os impressos possibilitam a orientacdo e a informacéo ao eleitor, a0 passo que 0s
materiais de expediente instrumentalizam o trabalho de mesarios, administradores de local e
demais agentes, das atas que registram as ocorréncias do dia de pleito as canetas utilizadas em
seu preenchimento e na assinatura dos cadernos de votagédo. Os coletes, por sua vez, asseguram
a identificacdo imediata dos coordenadores de acessibilidade, com reflexo direto no atendimento as
pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

2.3.2 Dessa forma, a inexisténcia ou a insuficiéncia desses materiais é apta a ocasionar atrasos,
falhas operacionais, desinformacdo ao eleitor e comprometimento da normalidade do exercicio do
voto, dano que, ante a inalterabilidade do calendario eleitoral, ndo admite reparacdo posterior ao
pleito.

2.3.3 A contratacdo foi precedida de licitagdo regularmente processada e homologada, cuja
formalizacdo restou obstada pela inscricdo da adjudicataria no Cadastro Informativo de Creéditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, que impede a contratacdo nos termos do art. 6°-A
da Lei n° 10.522/2002, incluido pela Lei n® 14.973/2024. O prazo concedido para regularizacdo
coincide com o limite para a formalizacdo de ajuste apto a assegurar a entrega tempestiva dos Kits,
e a retomada do certame, por demandar a préatica sucessiva de novos atos até a contratacdo do
segundo colocado, ndo se revela apta a afastar o risco de descontinuidade.

2.3.4 Verificam-se, assim, os requisitos do art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021, quais sejam a
urgéncia concreta e atual, o risco de dano ao servico publico e a aptiddo da contratacdo direta para
evitd-lo, restringindo-se o objeto ao estritamente necessario ao atendimento da situacdo
emergencial e podendo sua execucdo ser concluida em prazo muito inferior a 1 (um) ano,
observadas as vedacOes de prorrogacao do contrato e de recontratagcdo da empresa contratada



com esse fundamento.

2.4 A contratacao esté prevista no Plano de Contratacdes Anual do TRE-DF, conforme Documento
de Formalizacdo de Demanda — DFD (2139077) e respectivo Identificador da Futura Contratacéo,
nos termos do PCA 2026 publicado no PNCP.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A contratacdo pretendida compreende a aquisicdo dos itens nas dimensdes, especificacdes,
caracteristicas e quantidades descritas no subitem 1.2 deste Termo de Referéncia, acrescida dos
servicos de montagem e acondicionamento dos Kits Eleitorais descritos no subitem 1.3.

3.2 A impressao da listagem de candidatos néo integra o objeto desta contratagdo, por ter sido
regularmente contratada em procedimento anterior, permanecendo esta contratagdo restrita aos
itens e servigos cujo fornecimento n&o foi obtido naquela oportunidade.

3.3 A solucéo de acondicionamento do Kit destinado as Sec¢fes Eleitorais foi revista em relacdo ao
modelo anteriormente adotado, substituindo-se o estojo e o malote, itens confeccionados sob
encomenda e com personalizacao institucional, por pasta em PVC transparente com fecho
deslizante, de pronta entrega e ampla disponibilidade no mercado. A alteracdo justifica-se por: (i)
compatibilizar o fornecimento com o0s prazos exiguos decorrentes da situacdo emergencial,
afastando a dependéncia de processo produtivo sob medida e de aprovacao de prova,; (ii) ampliar o
universo de fornecedores aptos a atender a demanda no prazo necessario; (iii) reduzir o custo
unitario de acondicionamento; e (iv) simplificar a montagem, mediante a supressado da dupla
embalagem.

3.4 A execucado indireta da montagem, mediante contratacdo de empresa, mostra-se mais
vantajosa do que a montagem por servidores do Tribunal, seja pelo custo da m&o de obra,
agravado pela eventual necessidade de servico extraordinario, seja pela transferéncia ao
contratado dos riscos de aquisicéo e de recrutamento de pessoal, 0 que se revela especialmente
relevante no exiguo intervalo entre os turnos e preserva a forca de trabalho deste Regional para
outras atividades do pleito.

3.5 A divisdo do objeto em dois lotes, o primeiro reunindo os itens dos Kits Eleitorais e a respectiva
montagem e o segundo os coletes de acessibilidade, decorre da distincdo entre os mercados
fornecedores e permite que os lotes sejam adjudicados a empresas diversas, sem prejuizo da
economia de escala e da unidade de execucéao dentro de cada lote.

3.6 A compresséo dos prazos de execucdo, imposta pelo cenario emergencial e pelo calendario
eleitoral, é viabilizada pela fixacdo de prazo global de entrega e montagem para o primeiro turno e
pela ampliacdo da jornada diaria de referéncia adotada no dimensionamento da equipe de
montagem, mantidos o indice de produtividade e o valor unitario verificados em contratacio
idéntica realizada nas elei¢Oes anteriores, na forma dos subitens 1.3.6 e 1.3.6.2.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos na descricdo do objeto e da
observéancia das normas legais aplicaveis, deverdo ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.2 As embalagens utilizadas deverdo ser reduzidas ao minimo necessario, preferencialmente
reciclaveis ou biodegradaveis, devendo ser evitado o uso de materiais plasticos néo reciclaveis.

4.2 Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133/2021):

4.2.1 Na presente contratagcdo ndo havera indicagdo de marcas ou modelos especificos, sendo
exigidas apenas as caracteristicas técnicas constantes no subitem 1.2 deste Termo de Referéncia;

4.2.2 Nao ha vedacdo, por parte da Administracdo, quanto a utilizacdo de marca ou produto
especifico na execucdo do objeto, desde que atendidas as especificacdes técnicas estabelecidas



neste Termo de Referéncia.

4.3 Da exigéncia de prova (exclusivamente para o item 15 — Coletes para coordenadores de
acessibilidade):

4.3.1 Antes da autorizacao para a confeccao do material, a empresa contratada devera apresentar
prova do produto, com a finalidade de avaliacdo da qualidade da confecc&o e da conformidade do
material com as especificacdes deste Termo de Referéncia, no prazo de até 3 (trés) dias corridos,
contados da ultima assinatura do contrato;

4.3.1.1 O prazo reduzido de apresentagcdo da prova decorre da situacdo emergencial que
fundamenta a contratacdo e da inalterabilidade das datas-limite fixadas no subitem 5.4.4.

4.3.1.2 O atraso na apresentacdo da prova ndo prorroga o prazo global previsto no subitem 5.3.3
nem a data-limite prevista no subitem 5.4.4, cabendo & CONTRATADA compensa-lo na fase de
fornecimento, sob pena de aplicacdo das sanc¢fes cabiveis.

4.3.2 Sera exigida a apresentacdo de prova exclusivamente para o item 15 — Coletes para
coordenadores de acessibilidade.

4.3.3 A prova devera ser entregue no Edificio-sede do TRE-DF, localizado na Praca Municipal de
Brasilia, SIG, Quadra 2, Lote 6, Sala 204, 3° andar, Brasilia/DF, CEP 70094-901, na Secédo de
Administracao de Materiais (SEAMA).

4.3.4 A entrega da prova devera ocorrer em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das
13h30 as 18h30, preferencialmente mediante prévio agendamento junto a SEAMA, pelo telefone
(61) 3048-4070.

4.3.5 A prova sera avaliada por comissdo composta por 3 (trés) servidores do TRE-DF, a serem
designados oportunamente, sendo facultada a participagdo de 1 (um) representante da empresa
contratada.

4.3.6 A avaliagdo da prova considerara, entre outros aspectos, a apresentacao visual do colete, as
dimensoes, a qualidade do material empregado, a qualidade da costura, a cor e 0 acabamento final
do produto, observadas as especificacdes constantes no item 15 do subitem 1.2 deste Termo de
Referéncia e as imagens anexas (Anexo 03).

4.3.7 Caso a prova apresentada ndo seja aprovada, a Contratada ter4 o prazo de até 2 (dois) dias
corridos, contados do recebimento da notificacdo, para apresentar nova prova definitiva.

4.3.8 A notificacdo mencionada no subitem anterior devera conter a indicacdo expressa dos
motivos que ensejaram a reprovacgao da prova, bem como, quando couber, as orientagdes para os
ajustes a serem realizados.

4.3.9 A prova aprovada permanecerd sob a guarda da Secdo de Administracdo de Materiais
(SEAMA) para fins de comparacdo com o0s itens entregues, nao integrando o quantitativo
contratado.

4.4 Fica vedada a subcontratacédo. A decisdo pela vedacéo integral da subcontratacio fundamenta-
se nos seguintes aspectos:

4.4.1 Natureza sensivel e estratégica dos objetos contratados, que envolvem informacgdes oficiais,
controle rigoroso de quantitativos e observancia de padrdes especificos, demandando elevado grau
de confiabilidade, sigilo e rastreabilidade na execucao;

4.4.2 Necessidade de responsabilidade direta e integral da contratada, de modo a assegurar que
todo o processo produtivo e logistico permaneca sob controle de um Unico contratado, facilitando a
fiscalizagdo, o acompanhamento da execucgéo e a eventual responsabilizagao por falhas;

4.4.3 Risco a qualidade e a padronizacéo dos produtos, caso haja fragmentacao da execucédo entre
terceiros, o que pode comprometer a uniformidade visual, a qualidade dos materiais e a
conformidade com as especificacdes técnicas exigidas;

4.4.4 Compatibilidade com o principio do planejamento e da eficiéncia, uma vez que a execucao
direta pela contratada contribui para maior controle dos prazos, reducédo de riscos operacionais e
mitigacao de falhas de coordenacgédo entre multiplos executores.



4.5 Dessa forma, a vedacao a subcontratagcdo mostra-se proporcional, motivada e compativel com
a legislacdo vigente, atendendo ao interesse publico e as necessidades especificas da
Administragao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO
ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1 Para o Lote 01 — entrega e montagem dos kits do primeiro turno:

5.1.1 A CONTRATADA devera entregar montada a totalidade dos Kits Eleitorais destinados ao
primeiro turno, compreendidos os Kits das Sec¢des Eleitorais e os Kits dos Locais de Votacdo, no
prazo de 25 (vinte e cinco) dias corridos, contados da Ultima assinatura do contrato.

5.1.2 Os prazos de fornecimento dos itens e de montagem dos kits correm simultaneamente, a
partir da mesma data, competindo & CONTRATADA definir o encadeamento e o ritmo das etapas,
observados o prazo global previsto no subitem anterior e o disposto no subitem 1.3.2.1.

5.1.2.1 N&o sera emitida Ordem de Servico para o fornecimento dos itens nem para a montagem
dos kits do primeiro turno, cujos prazos correm da Ultima assinatura do contrato, podendo a
CONTRATADA iniciar a montagem a medida que os materiais forem sendo entregues, mediante
prévia comunicacdo a fiscalizagdo do contrato para fins de disponibilizacdo do espaco e de
acompanhamento dos trabalhos.

5.1.2.2 O fornecimento podera ser realizado de forma parcelada, a critério da CONTRATADA,
desde que integralmente concluido dentro do prazo previsto no subitem 5.1.1.

5.1.3 No mesmo prazo previsto no subitem 5.1.1 deverd ser entregue a totalidade dos itens
destinados a montagem dos kits do segundo turno, em raz&o do exiguo intervalo entre os turnos,
ficando a montagem condicionada a realiza¢éo do 2° turno.

5.1.4 A execucéo observara, ainda, a data-limite prevista no subitem 5.4.4 e o dimensionamento de
equipe indicado no subitem 1.3.6.

5.2 Para o Lote 01 — montagem dos kits do segundo turno:

5.2.1 A montagem dos kits do segundo turno independe do retorno dos materiais utilizados no
primeiro turno, uma vez que a totalidade dos itens necessarios integra o fornecimento e tera sido
entregue na forma do subitem 5.1.3.

5.2.2 A montagem dos Kits Eleitorais para o segundo turno devera ocorrer no prazo de 7 (sete)
dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servico, Unico documento dessa hatureza
previsto nesta contratacdo, cuja emisséo se restringira ao servico de montagem;

5.2.3 A montagem dos kits observara, ainda, o estabelecido nos subitens 1.3.6 e 1.3.7.
5.3 Para o Lote 02 — item 15 (Coletes):

5.3.1 A prova de que trata o subitem 4.3 devera ser apresentada no prazo de 3 (trés) dias corridos,
contados da ultima assinatura do contrato, dispondo a CONTRATADA de mais 2 (dois) dias
corridos para a apresentacdo de nova prova, na hipotese de reprovacao.

5.3.2 A entrega da totalidade dos coletes devera ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias corridos,
contados da comunicacdo de aprovacdo da prova, a qual sera encaminhada por correio eletrénico
(e-mail) ou, na hipétese de impossibilidade técnica, por outro meio formalmente admitido.

5.3.3 Os prazos previstos nos subitens 5.3.1 e 5.3.2 constituem parametros de execucdo e
subordinam-se ao prazo global de 25 (vinte e cinco) dias corridos, contados da Ultima assinatura do
contrato, para a entrega da totalidade dos coletes, do qual serdo deduzidos os dias despendidos
pelo TRE-DF na avaliacdo da prova e na respectiva comunicacdo a CONTRATADA.

5.3.4 Dessa forma, eventual atraso na fase de prova ndo caracterizara, por si s6, descumprimento
contratual, desde que compensado na fase de fornecimento, de modo que o prazo global previsto
no subitem 5.3.3 seja integralmente observado, respeitada, em qualquer caso, a data-limite prevista
no subitem 5.4.4.



5.4 Das comunicacdes e das condi¢des especiais de execucgao

5.4.1 As comunicacdes formais relativas a execucao, inclusive a Ordem de Servico de montagem
dos kits do segundo turno e a comunicacao de aprovacao da prova dos coletes, serdo enviadas ao
endereco eletronico informado pela empresa contratada em sua proposta comercial,

5.4.2 Ressalta-se que se trata de bens que serdo utilizados nas Eleicdes Gerais de 2026, com
datas inalteraveis, de modo que eventuais descumprimentos de prazo poderdo acarretar a
inexecucéo total do objeto, tendo em vista que ndo ha interesse desta Corte em receber os itens
apos a realizacdo do pleito eleitoral.

5.4.3 Tendo em vista os prazos exiguos decorrentes do calendario eleitoral, a execucdo dos
servicos de montagem podera ocorrer em dias Uteis, feriados e fins de semana, conforme a
necessidade, sem que tal circunstancia enseje qualquer acréscimo ao valor contratual. A
Contratada, ao apresentar sua proposta, declara ter pleno conhecimento dessa condicdo e devera
computar, nos custos ofertados, todos os encargos decorrentes da eventual execugédo em dias néo
Uteis, ndo sendo cabivel, em nenhuma hipotese, pleito de reequilibrio econdmico-financeiro com
fundamento nesse fato.

5.4.4 Ficam estabelecidas como datas-limite improrrogaveis (prazos fatais):

(i) 27/09/2026, para a conclusdo da montagem e a disponibilizacdo dos Kits Eleitorais do primeiro
turno, bem como para a entrega dos coletes de acessibilidade; e

(i) 18/10/2026, para a conclusdo da montagem e a disponibilizacdo dos Kits Eleitorais do segundo
turno, caso ocorra.

5.4.5 Nao serdo admitidas prorrogacdes de prazos de entrega ou de montagem que ultrapassem
tais datas, tendo em vista a inalterabilidade do calendario eleitoral.

5.4.6 O descumprimento das datas-limite caracterizard inexecugdo contratual apta a ensejar a
rescisdo imediata do contrato e a aplicacdo das sancOes previstas na Lei n° 14.133/2021 e no
instrumento contratual, observados o contraditorio e a ampla defesa.

5.5 Local e forma de entrega:

5.5.1 A entrega dos bens observara os seguintes locais:

Objeto Local de entrega Contato Observacoes
Itens do Lote | Galpao de Taguatinga do seama@tre- Recebimento e montagem em dias
Ole TRE-DF — Area Especial 07, | df.jus.br — e . . 9
: Uteis, feriados e fins de semana,
montagem Setor G Norte, Taguatinga (61) 3048- conforme o subitem 5.4.3. mediante
dos Kits Norte, Brasilia-DF, CEP 4197 / (61) révia ComuNicacio é. fiééaliza 50
Eleitorais 72130-003 3048-4070 | P ¢ ¢
Edificio-sede do TRE-DF — | Seamaa@tre-
Coletes de oy df.jus.br — .
o Praca Municipal, Qd. 02, Lote Recebimento de segunda a sexta-
acessibilidade o (61) 3048- . .
(Lote 02) 06, S,EAMA, 3° andar, 4197 / (61) feira, das 13h as 18h
Brasilia-DF, CEP 70094-901 3048-4070

5.5.2 A montagem dos Kits Eleitorais ocorrerd no Galpdo de Taguatinga do TRE-DF, indicado no
subitem 5.5.1, conforme item 1.3, cabendo ao Tribunal disponibilizar o espaco e as condigfes
necessarias a execucao dos trabalhos.

5.6 Forma de fornecimento:

5.6.1 O fornecimento sera integral, correspondendo aos quantitativos fixados no item 1.2, cuja
memodria de célculo consta do Despacho COLOC n° 2140519, na forma do subitem 2.2, devendo a
totalidade do objeto ser entregue nos prazos estabelecidos nos subitens 5.1.1, 5.1.3, 5.2.2 € 5.3.2.

5.6.2 Nao se adota, nesta contratacdo, o regime de fornecimento por demanda nem a fixacédo de
quantitativos minimos, tendo em vista que os quantitativos se encontram integralmente definidos e
gue a urgéncia decorrente da situacdo emergencial recomenda a execucao do objeto de uma Unica
vez, com prazo global de concluséo, e que o intervalo entre os turnos, na forma do subitem 5.1.3,




nao comporta nova etapa de fornecimento.

5.6.3 A Unica variacdo admitida diz respeito a montagem dos kits destinados ao segundo turno,
cuja execucdao fica condicionada a realizacéo do pleito em segundo turno, observado o disposto no
subitem 1.3.7.

5.7 Das garantias
5.7.1 Da garantia dos produtos

5.7.1.1 O prazo de garantia dos coletes serd de 1 (um) ano, no que se refere a durabilidade do
material utilizado, contado da data do recebimento definitivo.

5.7.1.2 Caso os coletes apresentem defeitos durante o periodo de garantia, deverdo ser
substituidos por pecas novas, iguais e do mesmo modelo, sem qualquer 6nus para a Contratante.

5.7.1.3 Para os demais produtos, sera observada a garantia do fabricante, quando houver.
5.7.2 Da garantia da contratagéo

5.7.2.1 Nao sera exigida garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas seguintes razdes:

a) a imposicao de garantia € incompativel com a celeridade exigida pela situacdo emergencial que
fundamenta a contratacao.

5.7.3 Todos os custos relacionados ao transporte, retirada, substituicdo e devolucdo dos materiais
serdo de inteira responsabilidade da Contratada.

5.8 Do reajuste

5.8.1 Os indices, formas e prazos de reajuste serdo previstos no instrumento contratual, devendo
ser adotado, como regra geral, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), na
hiptese de auséncia de indice setorial aplicavel, observado o interregno minimo de 1 (um) ano
contado da data do orcamento estimado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGCAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELOS AGENTES DO TRE-DF

6.1 OBRIGACOES GERAIS:

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, § 5°).

6.1.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 1°).

6.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 2°).

6.1.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execucgdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

6.1.5 O contratado sera responséavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a



fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, § 1°).

6.1.7 As comunicagfes entre o TRE-DF e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.1.8 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

6.1.9 Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.2 OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:
6.2.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.2.1.1 Fornecer os produtos e executar os servicos de montagem nas quantidades, prazos e
condicdes pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes neste documento;

6.2.1.2 Atender prontamente as orientacbes e exigéncias inerentes a execucdo do objeto
contratado;

6.2.1.3 Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se pelo
transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais;

6.2.1.4 Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados, dentro
dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto
na legislacédo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia;

6.2.1.5 Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao;

6.2.1.6 Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus bens, ou
ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do objeto;

6.2.1.7 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do objeto deste Termo de Referéncia;

6.2.1.8 Reparar, remover, refazer ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, 0s itens em
gue se verificarem defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo do objeto, no prazo fixado na
notificacdo emitida pelo(a) fiscal do contrato;

6.2.1.9 Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e
pagamento;

6.2.1.10 Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer
qgualquer servico ou produto que néo esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas
recomendadas neste documento.

6.2.2 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.2.2.1 Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos e a execucdo da montagem, atestar nas
notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia;

6.2.2.2 Disponibilizar & CONTRATADA os impressos de fornecimento do TRE-DF relacionados nas
tabelas do subitem 1.3.10, itens 8 a 24 do Kit Secéo, e itens 7 a 13 do Kit Local, em tempo habil a
observéancia dos prazos de montagem;

6.2.2.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os itens entregues, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e com a proposta de precos da CONTRATADA,;



6.2.2.4 Comunicar & CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o recebimento
dos itens solicitados, concedendo prazo razoavel e de acordo com o interesse da Administracéo,
apos a notificacdo, para a regularizacéo das falhas observadas;

6.2.2.5 Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

6.2.2.6 Solicitar o reparo, a correcdo, a remo¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des;

6.2.2.7 Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares, franqueado o direito ao contraditorio
e a ampla defesa,;

6.2.2.8 Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega e da montagem;

6.2.2.9 Realizar o recebimento e 0 pagamento nos prazos previstos neste Termo de Referéncia e
no instrumento contratual.

7. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO
7.1 Recebimento do objeto:

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, mediante
recibo, Termo de Recebimento Provisério ou atesto equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo fixado na notificacdo emitida pelo(a) fiscal do contrato
e as custas da Contratada.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento provisorio pela Administracdo, ap0s a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5 Apds o recebimento definitivo, a Contratada sera comunicada para emissao de Nota Fiscal.

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.7 O prazo para a solucado, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.2 Pagamento:

7.2.1 O pagamento sera realizado por etapa concluida, apés o recebimento definitivo e o ateste da
respectiva execucéo, constituindo cada etapa parcela autbnoma para fins de faturamento,
liquidacdo e pagamento, sendo desnecessario aguardar a execucao integral do objeto contratual.

7.2.2 Consideram-se etapas autbnomas: (i) a entrega dos Kits Eleitorais montados para o primeiro
turno, acrescida da entrega dos materiais destinados ao segundo turno; (ii) a montagem dos Kits
Eleitorais do segundo turno, caso ocorra; e (iii) a entrega dos coletes de acessibilidade.

7.2.3 As demais regras para pagamento constam do contrato.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1 O fornecedor sera selecionado mediante CONTRATACAO DIRETA, por DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021, adotado o critério de
menor preco por lote.

8.1.2 A contratacdo sera processada pela forma ndo eletronica, hipétese automaticamente
dispensada da forma eletrbnica, nos termos do art. 5°, inciso |, da Portaria Presidéncia TRE-DF n°
94/2024, atualizada pela Portaria Presidéncia n® 68/2025, ficando igualmente dispensadas a
elaboracédo e a publicacdo do Aviso de Contratacdo Direta, na forma do paragrafo Unico do art. 38
do mesmo normativo.

8.1.3 A selecdo da proposta mais vantajosa observara o procedimento de pesquisa de precos
conduzido pela unidade competente, nos termos do art. 39, § 4°, da Portaria Presidéncia TRE-DF
n° 94/2024, atualizada pela Portaria Presidéncia n® 68/2025, devendo 0s autos ser instruidos com a
razao da escolha do contratado e a justificativa de preco, conforme art. 72, incisos VI e VII, da Lei
n°® 14.133/2021.

8.1.4 Adota-se critério de aceitabilidade de pregcos misto, compreendendo limite maximo para o
valor global de cada lote e limites maximos individuais para cada item, de modo a evitar que
descontos em determinados itens encubram elevacdo desproporcional em outros e a assegurar a
compatibilidade dos precos unitarios com os praticados no mercado.

8.2 Exigéncias de habilitacado

8.2.1 A habilitacdo sera aferida na fase de instrucdo subsequente, como condicdo para a
celebracéo do contrato, nos termos do art. 72, inciso V, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.2 Habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista: sera exigida a documentacao prevista nos arts.
66 e 68 da Lei n°® 14.133/2021, admitida a comprovacao mediante consulta ao SICAF.

8.2.3 Qualificacdo econbmico-financeira:

8.2.3.1 Nos termos do art. 18, inciso IX, e do art. 69 da Lei n° 14.133/2021, sera exigida a
apresentacdo de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio e demais
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social exigivel, apresentados na forma da lei, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, que comprovem a boa situagéo
financeira da empresa, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

8.2.3.2 A comprovacdao da boa situacéo financeira da empresa, ao menos no ultimo exercicio social
exigivel, dar-se-a mediante a obtencédo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC) superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

8.2.3.3 Sera exigida, cumulativamente, a apresentacdo de patrimoénio liquido minimo equivalente a
10% (dez por cento) do valor estimado do respectivo lote.

8.2.3.4 A exigéncia cumulativa justifica-se pelo elevado volume de itens a serem fornecidos e pela
concentragdo do dispéndio em curtissimo espaco de tempo, o que exige do contratado robustez
financeira suficiente para suportar os custos iniciais de aquisi¢do e de mobilizacdo de méo de obra,
garantir o fluxo operacional e mitigar riscos de inadimplemento ou descontinuidade.

8.2.3.5 Acresce que 0s bens e servigos contratados sdo essenciais e indispensaveis a realizacao
das Eleicbes Gerais de 2026, de modo que eventual falha na execugéo contratual comprometeria
diretamente a regularidade da logistica eleitoral, sem que houvesse tempo habil para nova
contratacdo, circunstancia agravada pelo carater emergencial de que se reveste o presente
procedimento.



8.2.3.6 A cumulagdo dos requisitos econdémico-financeiros, portanto, ndo constitui restricdo
indevida, mas medida proporcional e necessaria a relevancia e a criticidade da contratacdo, com
vistas a mitigacao de riscos e a salvaguarda do interesse publico.

8.2.4 Qualificacao técnica:

8.2.4.1 Nao seréo exigidos atestados de capacidade técnica, tendo em vista que o objeto consiste,
preponderantemente, no fornecimento de itens de linha, de ampla disponibilidade no mercado e
sem exigéncia de processo produtivo sob encomenda, e que a parcela de servicos se resume a
montagem dos kits, executada nas dependéncias do TRE-DF, em ilhas de montagem organizadas
segundo rotina definida por este Tribunal e sob supervisdo direta de seus servidores e da
fiscalizacdo do contrato, o que reduz substancialmente a dependéncia de experiéncia prévia do
contratado.

8.2.4.2 Quanto aos coletes de acessibilidade, Uunico item que demanda confeccdo e
personalizacdo, a conformidade do produto é assegurada pela exigéncia de prova prevista no
subitem 4.3, mecanismo que se mostra mais adequado e célere, no contexto emergencial, do que
a comprovagao de fornecimentos preteritos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE
DAO SUPORTE

9.1 O custo estimado da contratacdo € de R$ 721.873,22 (setecentos e vinte um mil, oitocentos e
setenta e trés reais e vinte e dois centavos), conforme demonstrativo constante do subitem 1.2 e
memoria de célculo dos quantitativos constante do Despacho COLOC n° 2140519.

9.1.1 Os valores unitarios dos itens foram aproveitados do procedimento licitatério anterior, que
restou frustrado na fase de formalizacdo do ajuste, providéncia que preserva a atualidade da
pesquisa de precos entdo realizada e atende a celeridade exigida pela situacdo emergencial.

9.1.2 Quanto a pasta com fecho deslizante, item ndo contemplado no procedimento anterior, foi
realizada pesquisa de precos especifica, conforme documento Pesquisa de Precos - Pasta zip zap
(2140579).

9.2 A memoria de calculo do valor unitario do servico de montagem dos Kits Eleitorais consta do
subitem 1.3.6.2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo ocorrerdo as expensas da Lei Orcamentaria
Anual (LOA) 2026, de acordo com a classificacdo orcamentéria a ser apresentada pela SEPEO:

* Funcional-Programatica: 02.061.0033.4269.0001

» Programa de Trabalho: 0033 — Programa de Gestdo e Manutenc¢ao do Poder Judiciario
* Agdo: 4269 — Pleitos Eleitorais — Nacional

* Plano Orgamentério: PO 0000 — Pleitos Eleitorais — Despesas Diversas

* Categoria Econdmica: Despesas Correntes

* Naturezas de Despesa:

— 3390.30 — Material de Consumo, subitens 16 — Material de Expediente e 23 — Uniformes, Tecidos
e Aviamentos

— 3390.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, subitem 79 — Servigos de Apoio
Administrativo, Técnico e Operacional

11. ANEXOS E MODELOS
11.1 Anexo 01 — MODELO DE PROPOSTA



11.2 Anexo 02 — MODELO DE ORDEM DE SERVICO (montagem dos kits do segundo turno)
11.3 Anexo 03 — IMAGENS DO COLETE
11.4 Anexo 04 — MAPA DE RISCOS

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

Diego Rodrigues - Coordenadoria de Logistica e Contratagdes — COLOC Matricula:1699

Iris Samantha Wanderley Costa - Secdo de Administracdo de Materiais — SEAMA Matricula:1486
Maristela Ribas Feltrin - Secdo de Administracdo de Materiais — SEAMA Matricula: 0637

ANEXO 01 AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA

Ao TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO DISTRITO FEDERAL — TRE-DF
Processo: 0007917-11.2026.6.07.8100

Contratacdo Direta - Dispensa de Licitagéo (art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021)
1. Objeto

Fornecimento dos itens que compdem os Kits Eleitorais destinados as secfes eleitorais e aos
locais de votacdo do Distrito Federal, sua montagem e acondicionamento, e fornecimento de
coletes de acessibilidade, para as Eleicdes Gerais de 2026.

2. Informacodes essenciais para a formulacao da proposta

a) Os quantitativos indicados correspondem a integralidade do fornecimento, contemplados os dois
turnos do pleito, ndo se tratando de contratacdo sob demanda.

b) Prazo de entrega e montagem dos kits do primeiro turno: 25 (vinte e cinco) dias corridos,
contados da ultima assinatura do contrato, correndo simultaneamente os prazos de fornecimento e
de montagem. O fornecimento pode ser parcelado, desde que concluido dentro do prazo total.

¢) Montagem dos kits do segundo turno: 7 (sete) dias corridos, contados do recebimento da Ordem
de Servico, Unico documento dessa natureza previsto na contratacdo. Nao havendo segundo turno,
essa parcela ndo sera executada nem paga.

d) Coletes: apresentacdo de prova em 3 (trés) dias corridos da Ultima assinatura do contrato, com
mais 2 (dois) dias corridos para nova prova em caso de reprovacéao, e entrega em 20 (vinte) dias
corridos contados da comunicacao de aprovacéo da prova.

e) Datas-limite improrrogaveis: 27/09/2026 para os kits do primeiro turno e para os coletes;
18/10/2026 para os kits do segundo turno.

f) Local de entrega e de montagem dos kits: Galpdo de Taguatinga do TRE-DF. Local de entrega
dos coletes: Edificio-sede do TRE-DF.

g) A montagem sera executada nas dependéncias do TRE-DF, com equipe prépria da Contratada,
podendo ocorrer em dias Uteis, feriados e fins de semana, sem acréscimo ao valor contratual.

h) E vedada a subcontrataco.
3. Dados da empresa

Razéo Social: Nome Fantasia: CNPJ: Endereco: Bairro, Cidade/UF, CEP Telefone: E-mail: Banco /
Agéncia / Conta: Representante legal (nome, CPF e cargo):

4. Planilha de precos
LOTE 01



Valor | Valor | yalor |valor
Item Descri¢do Quanthiiiio total |ynitarig total
de | de |ofertadmfertato
referénjaieferéncia
1 Fita crepe 25 mm x 50 m (CATMAT 14.620 R$ R$
278968) ' 8,02 |117.252,40
Caneta esferogréafica descartavel, azul,
ponta média aprox. 1,0 mm, corpo RS RS
2 |transparente ou semitransparente, tinta a |40.208 108 |43.424 64
base de 6leo, 14 a 15 cm (CATMAT ’ I
435108)
3 Pincel marcador permanente, cor azul 14.620 R$ R$
(CATMAT 435048) ' 5,77 |84.357,40
4 |Régua pléastica, 30 cm (CATMAT 303762) |14.620 RS RS
guap ! ©2Y 306 |44.737,20
5 Flanela branca, minimo 70% algodao, 14.620 R$ R$
aprox. 36 x 56 cm (CATMAT 260970) ' 2,56 |37.427,20
6 Umedecedor de dedo (molha-dedos), 14.620 R$ R$
pasta ndo toxica (CATMAT 201847) ' 3,85 |56.287,p0
7 Saco de réfia, 60 x 90 cm (CATMAT 2 600 R$ R$
344828) ' 3,13 [8.138,00
Pasta com fecho deslizante, em PVC
8 cristal transparente, aprox. 36 cm x 27 14.620 R$ R$
cm, espessura minima de 0,18 mm por ' 4,45 (65.059,00
face.
Saco plastico transparente, minimo 60 x RS RS
9190 cm~(embalagem do Kit Local de 3.656 1,35 |4.935.60
Votacéo)
10 Fita zebrada em polietileno, rolo com 7 3.656 R$ R$
cm x 100 m ' 12,57 |45.955,92
11 Almofada para carimbo, tamanho 2, 3.656 R$ R$
entintada na cor azul ' 9,57 |34.987,92
12 Copo descartavel em polipropileno (PP), 7312 R$ R$
180 ml, pacote com 100 unidades ' 5,42 |39.631,04
. . . R$ R$
o
13| Clipes n° 2, caixa com 100 unidades 3.656 379 |13.856.p4
Montagem dos Kits Eleitorais (Kits das RS RS
14 Secoes Eleitorais e Kits dos Locais de 18.276 566 1103.444 16
Votacédo), nas dependéncias do TRE-DF ' ARt
R$
TOTAL DO LOTE 01 699.461,72
LOTE 02
Item Descricao Quanltlt%éf‘e de unitarip total
~| .. . |ofertadofertado
referénaferéncia




Colete de acessibilidade, tamanho
anico, malha fria 160 g/m?, branco,
com serigrafia “JUSTICA RS RS
15/ELEITORAL COORDENADOR DE| 645 34.70 |22.381 Ko
ACESSIBILIDADE" na frente e no ’ D
verso (CATMAT 481824)

R$

TOTAL DO LOTE 02 22.381,50

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (Lotes 01 e 02): R$
5. Declaracdes

Declaro conhecer e aceitar as condicdes, especificacdes e prazos constantes deste modelo e do
Termo de Referéncia da contratacao.

Declaro que nos precos ofertados estédo incluidas todas as despesas decorrentes do fornecimento
e da execucao dos servicos, inclusive tributos, taxas, fretes, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, custos de mao de obra de montagem, inclusive em dias ndo Uteis, e demais
custos diretos e indiretos, inclusive lucro.

Declaro que o prazo de validade da proposta € de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de
sua apresentacao.

Local, de de 20__.

ASSINATURA(S) DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS) DA EMPRESA

ANEXO 02 AO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE ORDEM DE SERVICO - MONTAGEM DOS KITS DO SEGUNDO TURNO
Contrato n.° /___ ou Nota de Empenho
Vigéncia: // all
Contratada: CNPJ:
Fiscais do contrato:

Pela presente, fica autorizada a montagem dos Kits Eleitorais destinados ao segundo turno das
Eleicdes Gerais de 2026, nos quantitativos abaixo indicados, no prazo de 7 (sete) dias corridos,
contados do recebimento desta Ordem de Servigo, observadas as condi¢cdes do Contrato n.°/
ou da Nota de Empenho e do Termo de Referéncia.

Servico Quantidade
Montagem dos Kits das Sec¢des Eleitorais
Montagem dos Kits dos Locais de Votacao

Local de execucao: Galpao de Taguatinga do TRE-DF.
Data-limite improrrogavel para conclusao: 18/10/2026.
Brasilia, de de 20 .




Fiscal do Contrato

ANEXO 03 AO TERMO DE REFERENCIA
IMAGENS DO COLETE

./ ./

JUSTIGA ELEITORAL JUSTICA ELEITORAL
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ANEXO 04 AO TERMO DE REFERENCIA
MAPA DE RISCOS



ETAPA: Contratacdo direta
(X) Selecao do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO: 01: Selecéo de fornecedor sem capacidade econdmico-financeira, produtiva ou logistica
para executar tempestivamente.

PROBABILIDADE () Baixa (X) Média () Alta

IMPACTO ()Baixa ()Média (X) Alta

Inadimplemento ou descontinuidade do fornecimento, com

DI comprometimento da preparacao das Eleicbes Gerais de 2026.

Exigir qualificacdo econémico-financeira; analisar a exequibilidade

ACAO PREVENTIVA da proposta.

ACAO DE .
CONTINGENCIA Convocar outro fornecedor previamente consultado.
RESPONSAVEIS Equipe de Planejamento / SELIP / SEAMA.

ETAPA: Contratacao direta
(X) Selecéo do Fornecedor
() Gestéo do Contrato

RISCO: 02: Auséncia de fornecedor com disponibilidade imediata de estoque, capacidade
produtiva ou logistica para atender integralmente a demanda.

PROBABILIDADE () Baixa (X) Média () Alta
IMPACTO () Baixa () Média (X) Alta
Frustracéo da contratacao direta ou atraso na formalizacdo, com
DANO reducdo critica do prazo para entrega e montagem dos materiais
eleitorais.

. Consultar simultaneamente fornecedores de diferentes regioes;
ACAO PREVENTIVA confirmar formalmente estoque, capacidade produtiva, equipe e
prazo de entrega; admitir propostas por lote, conforme o objeto.

Contratar fornecedores distintos por lote; convocar imediatamente
outro fornecedor consultado; ajustar quantitativos e escalonar
entregas, preservado o atendimento da necessidade essencial.

ACAO DE _
CONTINGENCIA

RESPONSAVEIS Equipe de Planejamento / SELIP / SEAMA / COLOC.




ETAPA: Gestdo do Contrato
() Selecéo do Fornecedor
(X) Gestao do Contrato

RISCO: 03: Atraso ou reprovacao das provas dos coletes.

PROBABILIDADE () Baixa (X) Média () Alta
IMPACTO () Baixa () Média (X) Alta
DANO Reducéo do prazo de producéo e risco de descumprimento das

datas-limite eleitorais.

. Fornecer especificacdes e imagens de referéncia; solicitar as
ACAO PREVENTIVA provas imediatamente; designar previamente a comissao e avaliar
as amostras com celeridade.

ACAO DE Notificar para apresentacdo de nova prova em até 24 horas;

CONTINGENCIA intensificar o acompanhamento; aplicar san¢cées em caso de atraso
imputavel a contratada.

RESPONSAVEIS Fiscal do Contrato / Comisséo de Avaliacdo / SEAMA.

ETAPA: Gestdo do Contrato
() Selecéo do Fornecedor
(X) Gestao do Contrato

RISCO: 04: Atraso na entrega dos bens ou na montagem dos Kits eleitorais.

PROBABILIDADE () Baixa (X) Média () Alta
IMPACTO () Baixa () Média (X) Alta
DANO Prejuizo a conferéncia, ao acondicionamento e a distribuicdo dos

kits, com risco de indisponibilidade no pleito.

. Emitir ordens com antecedéncia; manter cronograma detalhado e
ACAO PREVENTIVA fiscalizacdo continua; controlar marcos intermediarios e observar
0s prazos fatais.

Exigir plano imediato de recuperacéo; adotar jornada estendida e
ACAO DE entregas parciai§; em caso qxcepciorlal, incluir servidpr_es para
CONTINGENCIA apoiar a execucao, visando a obtepgao do resultado utll,,sem
prejuizo da aplicacdo de sancbes a empresa; se necessario,
rescindir e contratar substitutivamente.

RESPONSAVEIS Gestor e Fiscal do Contrato / SEAMA.




ETAPA: Gestdo do Contrato
() Selecéo do Fornecedor
(X) Gestao do Contrato

RISCO: 05: Mobilizacao de equipe insuficiente ou inadequacédo da jornada de montagem.

PROBABILIDADE () Baixa (X) Média () Alta
IMPACTO () Baixa () Média (X) Alta
DANO Impossibilidade de concluir a montagem em 5 dias no primeiro

turno ou em 7 dias no segundo turno.

Sugerir efetivo minimo de 38 colaboradores para realizar a
. montagem com a apresentacdo da memoria de célculo;
ACAO PREVENTIVA acompanhar presenca e produtividade; sugerir aumento da equipe
caso a produtividade esteja abaixo do esperado; prever atuacao
em fins de semana e feriados.

Notificar para complementacao imediata do efetivo; estender a
jornada sem 6nus adicional; reorganizar as ilhas de montagem; em
caso excepcional, incluir servidores para apoiar a execucao,
visando a obtenc¢édo do resultado util, sem prejuizo da aplicacao de
sancdes a empresa.

ACAO DE _
CONTINGENCIA

RESPONSAVEIS Fiscal do Contrato / SEAMA.

ETAPA: Gestéo do Contrato
() Selecéao do Fornecedor
(X) Gestao do Contrato

RISCO: 06: Falha na comunicagéo ou emisséo tardia das Ordens de Servico.

PROBABILIDADE (X) Baixa ()Média () Alta
IMPACTO () Baixa ()Média (X) Alta

Inicio tardio da execuc¢ao, controveérsia sobre prazos e compressao

IS do cronograma de entrega e montagem.

. Validar previamente o e-mail da contratada; preparar minutas e
ACAO PREVENTIVA quantitativos; emitir e registrar as ordens por meio formal, com
confirmagédo de recebimento.

Reencaminhar por outro meio formalmente admitido; registrar
ciéncia inequivoca; reordenar as atividades e antecipar etapas
independentes.

ACAO DE _
CONTINGENCIA

RESPONSAVEIS Gestor e Fiscal do Contrato / SEAMA.




O processo de gestdo de riscos deve continuar durante toda a contratacdo, dando énfase ao
monitoramento dos riscos e as medidas de contingéncia a serem adotadas, a fim de evitar a falta
de material e/ou a descontinuidade do servico no ambito do Tribunal Regional Eleitoral.

N

Na fase de selecdo do fornecedor, caberd a equipe de planejamento e, na fase de gestédo
contratual, ao(as) gestor(es)/fiscal(is) identificar os riscos que possam comprometer a efetividade
da contratacdo e de sua execuc¢do, avalia-los, adotar acbes para reduzir sua probabilidade de
ocorréncia e, para os riscos que persistirem, definir acdes de contingéncia e os responsaveis por
executa-las, caso se materializem.
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